
INICIA FIN

230101003-01 - Reconocer condiciones socio-

económica de la población para afiliarla al Sistema 

General de Seguridad Social en salud según 

políticas institucionales y normativa

Evaluación sobre afiliación de la 

población al Sistema General de 

Seguridad Social en Salud.GA2-

230101003-AA1-EV01. Calificable. Sesión 

web 25/01/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera

230101003-02 - Asesorar al usuario sobre el acceso 

a los beneficios del aseguramiento teniendo en 

cuenta normativa y políticas institucionales

Video de orientación al usuario en el 

proceso de afiliación. GA2-230101003-

AA1-EV02. Calificable. Sesión web 

07/02/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera

230101003-04 - Verificar el proceso de afiliación de 

acuerdo con normativa legal e institucional.

Análisis de casos de acuerdo con 

normatividad de afiliación. GA2-

230101003-AA2-EV02. Calificable. 

Sesión web 27/02/2023

instructor 

técnico a asignar 

2023

4. Diseñar un empaque y embalaje 

para almacenar y distribuir las casas 

de chocolate que realizará la 

repostería contratada por la firma 

de arquitectos 

240201528-02 - Plantear problemas aritméticos, 

geométricos y métricos de acuerdo con los 

contextos productivo y social.

Informe del planteamiento de ecuación. 

GA2-240201528-AA2-EV01 Calificable 

Sesión web 7/03/2023

FECHA INICIO FORMACIÓN: 

FECHA FIN DE FASE PLANEACIÓN

1/05/2023 31/05/2023

Identificar estrategias para la 

prevención y control del impacto 

ambiental, de los accidentes y 

enfermedades laborales en 

situaciones del escenario laboral.

220601501-01 - Interpretar los problemas 

ambientales y de SST teniendo en cuenta los planes 

y programas establecidos por la organización y el 

entorno social.

Cuestionario sobre opciones de solución 

a situaciones que se presentan en el 

contexto ambiental y del SST.GA1-

220601501-AA1-EV01 Calificable Sesión 

web 21/02/2023

Mapa conceptual sobre software y 

servicios de internet. GA2-220501046-

AA1-EV01. Calificable.

21/02/2023 31/05/2023

Reconocer el desarrollo de las 

acciones de control de los impactos 

ambientales, disminución de 

accidentes y enfermedades 

laborales.

220601501-02 - Efectuar las acciones para la 

prevención y control de la problemática ambiental 

y de SST, teniendo en cuenta los procedimientos 

establecidos por la organización.

Presentación sobre las estrategias para 

la prevención y control de los impactos 

ambientales, accidentes y enfermedades 

laborales (ATEL).GA1-220601501-AA2-

EV01. Calificable Sesión web 06/03/2023

Plantear acciones para orientar al 

equipo de trabajo en los planes o 

programas ambientales y de SST.

Plantear propuestas para favorecer 

la cultura ambiental responsable, el 

desarrollo sustentable y el 

autocuidado.

220601501-03 - Verificar las condiciones 

ambientales y de SST acorde con los lineamientos 

establecidos para el área de desempeño laboral.

220601501-04 - Reportar las condiciones y actos 

que afecten la protección del medio ambiente y la 

SST, de acuerdo con los lineamientos establecidos 

en el contexto organizacional y social.

Mapa mental respecto a los planes y 

acciones establecidos en medio 

ambiente y SST.GA1-220601501-AA3-

EV01. Calificable Sesión web 28/03/2023

Fase 2. 

Planeación

AP1. Reconocer las 

condiciones del 

aseguramiento en 

Colombia y su relación 

con los procesos de 

apoyo administrativo en 

entidades del sector.

Instructora 

Maricela Mantilla 

SST

48 horas

Elaborar un informe con las mejoras 

de producto orientado desde las 

TIC.

220501046-04 - Implementar buenas prácticas de 

uso, de acuerdo con la tecnología empleada.

Informe de mejora de productos con la 

incorporación de TIC.GA2-220501046-

AA3-EV01.

Calificable.

Instructor de 

Ofimatica Jorge 

Mario López

AP2.  Identificar 

oportunidades de mejora 

durante el desarrollo de 

funciones de apoyo 

administrativo en 

entidades del sector 

salud de acuerdo a 

protocolos 

institucionales.

8. Desarrollar un taller práctico 

sobre los términos y 

funcionalidades de la ofimática.

220501046-02 - Usar herramientas TIC, de acuerdo 

con los requerimientos, manuales de 

funcionamiento, procedimientos y estándares.

Taller sobre la utilización de las 

herramientas de ofimática. GA2-

220501046-AA2-EV01. Calificable.

7. Reconocer software de sistemas, 

software de programación y 

software de aplicaciones.

220501046-01 - Seleccionar herramientas de 

Tecnologías de la Información y la Comunicación 

(TIC), de acuerdo con las necesidades identificadas

48 horas

Video expositivo sobre oportunidades de 

mejora en medio ambiente y SST.GA1-

220601501-AA4-EV01. Calificable Sesión 

web 18/04/2023

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 

TÉCNICO EN APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO

NOMBRE DE 

LA FASE

ACTIVIDAD DEL 

PROYECTO
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

IN
ST

R
U

C
TO

R
 

R
ES

P
O

N
SA

B
LE

D
U

R
A

C
IÓ

N
 T

IE
M

P
O FECHAS DE ENTREGA

5/09/2022

25/01/2023

31/105/2023

FECHA INICIO FASE DE PLANEACIÓN

31/05/2023

5. Realizar un muestreo estadístico 

acerca de la presión sanguínea.

240201528-03 - Solucionar problemas del entorno 

productivo y social aplicando principios 

matemáticos

Video presentación del caso. GA2-

240201528-AA3-EV01. Calificable Sesión 

web 27/03/2023

6. Crear un algoritmo para 

sistematizar el cálculo de 

perímetros, áreas y volumen de 

figuras planas y sólidos regulares.

240201528-04 - Verificar los resultados de los 

procedimientos matemáticos conforme con los 

requerimientos de los diferentes contextos.

Algoritmo para el cálculo de áreas y 

volúmenes. GA2-240201528-AA4-EV01. 

Calificable.Sesión web 17/04/2023

3. Desarrollar procedimientos 

aritméticos para resolver 

problemáticas de la vida cotidiana.

240201528-01 - Identificar situaciones 

problemáticas asociadas a sus necesidades de 

contexto aplicando procedimientos matemáticos

Cuestionario sobre procedimientos 

aritméticos. GA2-240201528-AA1-EV01. 

Calificable Sesión web 14/02/2023

Instructor de 

matemática 

Ramiro Andrade

48 horas 14/02/2023

1. Orientar al usuario según su 

condición socioeconómica, 

normatividad y protocolo 

institucional, para la afiliación al 

sistema de seguridad social en 

salud.

235 horas 25/01/2023 31/05/2023

2. Realizar el proceso de afiliación 

del usuario al SGSSS, teniendo en 

cuenta el tipo de vinculación 

laboral, nivel socioeconómico y 

normativa legal vigente.

230101003-03 - Garantizar la completitud de la 

documentación requerida en el proceso de 

afiliación de acuerdo con principios del Sistema 

General de Seguridad Social y políticas 

institucionales

Flujograma sobre el proceso de 

afiliación. GA2-230101003-AA2-EV01. 

Calificable.Sesión web 22/02/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera





INICIA FIN
Evaluación sobre el proceso de admisión del usuario al 

Sistema General de Seguridad Social en Salud. GA3-

230101280-AA1-EV01. Calificable

Infografía de la historia clínica. GA3-230101280-AA1-

EV02. Calificable

230101280-02 - Tramitar la admisión de la persona a los 

servicios de salud según oferta institucional, acuerdos 

contractuales y normativa legal vigente.

Flujograma del proceso de admisión. GA3-230101280-

AA1-EV03. Calificable

230101280-03 - Tramitar la información de la persona 

admitida de acuerdo con normativa, políticas 

institucionales, acuerdos contractuales y códigos éticos 

vigentes

Análisis de casos en autorización de servicios de salud. 

GA3-230101280-AA2-EV01. Calificable

230101280-04 - Implementar planes de mejoramiento 

en los procesos administrativos de admisión según 

hallazgos, delegación, protocolos institucionales y 

normativa vigente

Análisis de casos en admisión del usuario a los servicios 

de salud.230101280-AA2-EV02: Calificacable

Vídeo entrevista virtual. GAI1-240202501- AA3-EV02 

Calificable. 11/06/2023 25/06/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera

48 horas

288 horas 1/06/2023 1/07/2023

1/06/2023 10/06/2023

25/06/2023 1/07/2023

D
U
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A
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N
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EM

P
O FECHAS DE ENTREGA

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 

TÉCNICO EN APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO

COMPETENCIA RESULTADO DE APRENDIZAJE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

IN
ST

R
U

C
TO

R
 

R
ES

P
O

N
SA

B

LE

5/09/2022

2/06/2023

1/07/2023

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 

DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO 

DE

CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES 

SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS

POR EL MARCO COMÚN EUROPEO

240202501-02 - Describir a nivel básico, de forma oral y 

escrita en inglés personas, situaciones y lugares de 

acuerdo con sus costumbres y experiencias de vida.

Cuestionario GAI1-240202501-AA3-EV01. Calificable

Instructor de 

inglés Laura Villa

Crónica. GAI1-240202501-AA4-EV01. Calificable

ADMITIR PERSONAS AL SERVICIO 

SEGÚN NORMATIVA DE SALUD

230101280-01 - Reconocer las necesidades de la 

persona en el acceso a los servicios de salud de 

acuerdo con portafolio de servicios y normativa legal 

vigente.

FECHA INICIO FORMACIÓN: 

FECHA INICIO FASE DE EJECUCIÓN

FECHA FIN DE FASE DE EJECUCIÓN



INICIA FIN

230101003-01 - Reconocer condiciones socio-

económica de la población para afiliarla al Sistema 

General de Seguridad Social en salud según 

políticas institucionales y normativa

Evaluación sobre afiliación de la 

población al Sistema General de 

Seguridad Social en Salud.GA2-

230101003-AA1-EV01. Calificable. Sesión 

web 25/01/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera

230101003-02 - Asesorar al usuario sobre el acceso 

a los beneficios del aseguramiento teniendo en 

cuenta normativa y políticas institucionales

Video de orientación al usuario en el 

proceso de afiliación. GA2-230101003-

AA1-EV02. Calificable. Sesión web 

07/02/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera

230101003-04 - Verificar el proceso de afiliación de 

acuerdo con normativa legal e institucional.

Análisis de casos de acuerdo con 

normatividad de afiliación. GA2-

230101003-AA2-EV02. Calificable. 

Sesión web 27/02/2023

instructor 

técnico a asignar 

2023

4. Diseñar un empaque y embalaje 

para almacenar y distribuir las casas 

de chocolate que realizará la 

repostería contratada por la firma 

de arquitectos 

240201528-02 - Plantear problemas aritméticos, 

geométricos y métricos de acuerdo con los 

contextos productivo y social.

Informe del planteamiento de ecuación. 

GA2-240201528-AA2-EV01 Calificable 

Sesión web 7/03/2023

FECHA INICIO FORMACIÓN: 

FECHA FIN DE FASE PLANEACIÓN

1/05/2023 31/05/2023

Identificar estrategias para la 

prevención y control del impacto 

ambiental, de los accidentes y 

enfermedades laborales en 

situaciones del escenario laboral.

220601501-01 - Interpretar los problemas 

ambientales y de SST teniendo en cuenta los planes 

y programas establecidos por la organización y el 

entorno social.

Cuestionario sobre opciones de solución 

a situaciones que se presentan en el 

contexto ambiental y del SST.GA1-

220601501-AA1-EV01 Calificable Sesión 

web 21/02/2023

Mapa conceptual sobre software y 

servicios de internet. GA2-220501046-

AA1-EV01. Calificable.

21/02/2023 31/05/2023

Reconocer el desarrollo de las 

acciones de control de los impactos 

ambientales, disminución de 

accidentes y enfermedades 

laborales.

220601501-02 - Efectuar las acciones para la 

prevención y control de la problemática ambiental 

y de SST, teniendo en cuenta los procedimientos 

establecidos por la organización.

Presentación sobre las estrategias para 

la prevención y control de los impactos 

ambientales, accidentes y enfermedades 

laborales (ATEL).GA1-220601501-AA2-

EV01. Calificable Sesión web 06/03/2023

Plantear acciones para orientar al 

equipo de trabajo en los planes o 

programas ambientales y de SST.

Plantear propuestas para favorecer 

la cultura ambiental responsable, el 

desarrollo sustentable y el 

autocuidado.

220601501-03 - Verificar las condiciones 

ambientales y de SST acorde con los lineamientos 

establecidos para el área de desempeño laboral.

220601501-04 - Reportar las condiciones y actos 

que afecten la protección del medio ambiente y la 

SST, de acuerdo con los lineamientos establecidos 

en el contexto organizacional y social.

Mapa mental respecto a los planes y 

acciones establecidos en medio 

ambiente y SST.GA1-220601501-AA3-

EV01. Calificable Sesión web 28/03/2023

Fase 2. 

Planeación

AP1. Reconocer las 

condiciones del 

aseguramiento en 

Colombia y su relación 

con los procesos de 

apoyo administrativo en 

entidades del sector.

Instructora 

Maricela Mantilla 

SST

48 horas

Elaborar un informe con las mejoras 

de producto orientado desde las 

TIC.

220501046-04 - Implementar buenas prácticas de 

uso, de acuerdo con la tecnología empleada.

Informe de mejora de productos con la 

incorporación de TIC.GA2-220501046-

AA3-EV01.

Calificable.

Instructor de 

Ofimatica Jorge 

Mario López

AP2.  Identificar 

oportunidades de mejora 

durante el desarrollo de 

funciones de apoyo 

administrativo en 

entidades del sector 

salud de acuerdo a 

protocolos 

institucionales.

8. Desarrollar un taller práctico 

sobre los términos y 

funcionalidades de la ofimática.

220501046-02 - Usar herramientas TIC, de acuerdo 

con los requerimientos, manuales de 

funcionamiento, procedimientos y estándares.

Taller sobre la utilización de las 

herramientas de ofimática. GA2-

220501046-AA2-EV01. Calificable.

7. Reconocer software de sistemas, 

software de programación y 

software de aplicaciones.

220501046-01 - Seleccionar herramientas de 

Tecnologías de la Información y la Comunicación 

(TIC), de acuerdo con las necesidades identificadas

48 horas

Video expositivo sobre oportunidades de 

mejora en medio ambiente y SST.GA1-

220601501-AA4-EV01. Calificable Sesión 

web 18/04/2023

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 

TÉCNICO EN APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO

NOMBRE DE 

LA FASE

ACTIVIDAD DEL 

PROYECTO
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE RESULTADO DE APRENDIZAJE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

IN
ST

R
U

C
TO

R
 

R
ES

P
O

N
SA

B
LE

D
U

R
A

C
IÓ

N
 T

IE
M

P
O FECHAS DE ENTREGA

5/09/2022

25/01/2023

31/105/2023

FECHA INICIO FASE DE PLANEACIÓN

31/05/2023

5. Realizar un muestreo estadístico 

acerca de la presión sanguínea.

240201528-03 - Solucionar problemas del entorno 

productivo y social aplicando principios 

matemáticos

Video presentación del caso. GA2-

240201528-AA3-EV01. Calificable Sesión 

web 27/03/2023

6. Crear un algoritmo para 

sistematizar el cálculo de 

perímetros, áreas y volumen de 

figuras planas y sólidos regulares.

240201528-04 - Verificar los resultados de los 

procedimientos matemáticos conforme con los 

requerimientos de los diferentes contextos.

Algoritmo para el cálculo de áreas y 

volúmenes. GA2-240201528-AA4-EV01. 

Calificable.Sesión web 17/04/2023

3. Desarrollar procedimientos 

aritméticos para resolver 

problemáticas de la vida cotidiana.

240201528-01 - Identificar situaciones 

problemáticas asociadas a sus necesidades de 

contexto aplicando procedimientos matemáticos

Cuestionario sobre procedimientos 

aritméticos. GA2-240201528-AA1-EV01. 

Calificable Sesión web 14/02/2023

Instructor de 

matemática 

Ramiro Andrade

48 horas 14/02/2023

1. Orientar al usuario según su 

condición socioeconómica, 

normatividad y protocolo 

institucional, para la afiliación al 

sistema de seguridad social en 

salud.

235 horas 25/01/2023 31/05/2023

2. Realizar el proceso de afiliación 

del usuario al SGSSS, teniendo en 

cuenta el tipo de vinculación 

laboral, nivel socioeconómico y 

normativa legal vigente.

230101003-03 - Garantizar la completitud de la 

documentación requerida en el proceso de 

afiliación de acuerdo con principios del Sistema 

General de Seguridad Social y políticas 

institucionales

Flujograma sobre el proceso de 

afiliación. GA2-230101003-AA2-EV01. 

Calificable.Sesión web 22/02/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera





INICIA FIN
Evaluación sobre el proceso de admisión del usuario al 

Sistema General de Seguridad Social en Salud. GA3-

230101280-AA1-EV01. Calificable

Infografía de la historia clínica. GA3-230101280-AA1-

EV02. Calificable

230101280-02 - Tramitar la admisión de la persona a los 

servicios de salud según oferta institucional, acuerdos 

contractuales y normativa legal vigente.

Flujograma del proceso de admisión. GA3-230101280-

AA1-EV03. Calificable

230101280-03 - Tramitar la información de la persona 

admitida de acuerdo con normativa, políticas 

institucionales, acuerdos contractuales y códigos éticos 

vigentes

Análisis de casos en autorización de servicios de salud. 

GA3-230101280-AA2-EV01. Calificable

230101280-04 - Implementar planes de mejoramiento 

en los procesos administrativos de admisión según 

hallazgos, delegación, protocolos institucionales y 

normativa vigente

Análisis de casos en admisión del usuario a los servicios 

de salud.230101280-AA2-EV02: Calificacable

Vídeo entrevista virtual. GAI1-240202501- AA3-EV02 

Calificable. 11/06/2023 25/06/2023

Dolly Carrillo- 

Inst. vocera

48 horas

288 horas 1/06/2023 1/07/2023

1/06/2023 10/06/2023

25/06/2023 1/07/2023
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CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 

TÉCNICO EN APOYO ADMINISTRATIVO EN SALUD

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO

COMPETENCIA RESULTADO DE APRENDIZAJE EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE

IN
ST

R
U

C
TO

R
 

R
ES

P
O

N
SA

B

LE

5/09/2022

2/06/2023

1/07/2023

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA 

DE FORMA ORAL Y ESCRITA DENTRO 

DE

CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES 

SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS

POR EL MARCO COMÚN EUROPEO

240202501-02 - Describir a nivel básico, de forma oral y 

escrita en inglés personas, situaciones y lugares de 

acuerdo con sus costumbres y experiencias de vida.

Cuestionario GAI1-240202501-AA3-EV01. Calificable

Instructor de 

inglés Laura Villa

Crónica. GAI1-240202501-AA4-EV01. Calificable

ADMITIR PERSONAS AL SERVICIO 

SEGÚN NORMATIVA DE SALUD

230101280-01 - Reconocer las necesidades de la 

persona en el acceso a los servicios de salud de 

acuerdo con portafolio de servicios y normativa legal 

vigente.

FECHA INICIO FORMACIÓN: 

FECHA INICIO FASE DE EJECUCIÓN

FECHA FIN DE FASE DE EJECUCIÓN



GFPI-F-135 V01 

 

 

 

PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE 

 
1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA DE APRENDIZAJE 

 
 Denominación del programa de formación: Técnico en apoyo administrativo en salud. 

 
 Código del programa de formación: 134507. 

 
 Nombre del proyecto: Contribución a la mejora continua de los procesos de apoyo administrativo en 

las entidades del sector salud. 

 
 Fase del proyecto: Planeación. 

 
 Actividad de proyecto: Identificar oportunidades de mejora durante el desarrollo de funciones de 

apoyo administrativo en entidades del sector salud de acuerdo a protocolos institucionales. 

 
 Competencias: 

 
- 230101003 - Apoyar el proceso de afiliación de la población al Sistema General de Seguridad 

Social en Salud según normativa vigente. 

- 240201528 - Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser abordadas de 

manera matemática en contextos laborales, sociales y personales. 

- 220501046 - Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con necesidades de manejo de 

información. 

 
 Resultados de aprendizaje a alcanzar: 

Técnicos: 

- 230101003-01 - Reconocer condiciones socio-económica de la población para afiliarla al Sistema 

General de Seguridad Social en Salud según políticas institucionales y normativa. 

- 230101003-02 - Asesorar al usuario sobre el acceso a los beneficios del aseguramiento teniendo 

en cuenta normativa y políticas institucionales. 

- 230101003-03 - Garantizar la completitud de la documentación requerida en el proceso de 

afiliación de acuerdo con principios del Sistema General de Seguridad Social y políticas 

institucionales. 

- 230101003-04 - Verificar el proceso de afiliación de acuerdo con normativa legal e institucional. 

 
Claves: 

 
- 240201528-01 - Identificar situaciones problemáticas asociadas a sus necesidades de contexto 

aplicando procedimientos matemáticos. 

- 240201528-02- Plantear problemas aritméticos, geométricos y métricos de acuerdo con los 

contextos productivo y social. 

- 240201528-03 - Solucionar problemas del entorno productivo y social aplicando principios 

matemáticos. 



GFPI-F-135 V01 

 

 

 

- 240201528-04 - Verificar los resultados de los procedimientos matemáticos conforme con los 

requerimientos de los diferentes contextos. 

 
- 220501046-01 - Seleccionar herramientas de Tecnologías de la Información y la Comunicación 

(TIC), de acuerdo con las necesidades identificadas. 

- 220501046-02 - Usar herramientas TIC, de acuerdo con los requerimientos, manuales de 

funcionamiento, procedimientos y estándares. 

- 220501046-03 - Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos. 

- 220501046-04 - Implementar buenas prácticas de uso, de acuerdo con la tecnología empleada. 

 
 Duración de la guía: Técnicas: 240 horas + Claves: 96 horas = 336 horas. 

 

 
2. PRESENTACIÓN 

 
Respetado aprendiz bienvenido a la guía de aprendizaje N.º 2, donde se trabajarán actividades que le 

permitirán obtener las bases conceptuales sobre el proceso de afiliación a los regímenes existentes en el 

Sistema General de Seguridad Social en Salud, apropiando los derechos y deberes de los afiliados, la 

interacción del sistema de salud con los sistemas de los regímenes especiales y de excepción, con el apoyo 

de las competencias básicas y transversales y sus correspondientes actividades de aprendizaje. 

 
Así mismo, es necesario conocer que es clara la necesidad de tener conocimientos básicos de matemáticas 

en cualquier ámbito, no solo el profesional o académico, muchos problemas de la vida diaria requieren por lo 

menos un conocimiento mínimo sobre operaciones básicas como la suma, la resta, la multiplicación o la 

división; por ejemplo: revisar el saldo de una tarjeta de crédito, solicitar un préstamo, comprar víveres o realizar 

un presupuesto mensual. Por tanto, las actividades matemáticas en esta guía apuntarán a ello. 

 
De igual manera, se presentan actividades de aprendizaje que buscan el desarrollo de competencias para 

optimizar el proceso y los productos de las diferentes áreas de ocupación, que incluye la identificación y 

apropiación de los conceptos de software, su clasificación y las herramientas de internet, el dominio y 

aplicación de herramientas ofimáticas y la importancia de la incorporación de las Tecnologías de la 

Información y la Comunicación (TIC) en los diferentes procesos. 

 
Recuerde que debe desarrollar con excelencia y responsabilidad la presente guía, lo cual incluye ser cumplido 

con la asistencia a la formación, tanto a las sesiones en línea sincrónicas como asincrónicas, el envío oportuno 

de las evidencias de aprendizaje y la participación en la realización y socialización de las actividades 

propuestas. 

 
3. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

 
En este apartado se describirán las actividades de aprendizaje para cada una de las competencias que 
plantea la fase de planeación del proyecto formativo: contribución a la mejora continua de los procesos de 
apoyo administrativo en las entidades del sector salud. 
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3.1. Actividades de la competencia apoyar el proceso de afiliación de la población al Sistema General 

de Seguridad Social en Salud según normativa vigente (230101003). 

 
3.1.1. Actividad de aprendizaje GA2-230101003-AA1: Orientar al usuario según su condición 

socioeconómica, normatividad y protocolo institucional, para la afiliación al sistema de seguridad 

social en salud. 

 
Mediante esta actividad de aprendizaje podrá interpretar y apropiar la normativa vigente del proceso de 

afiliación de la población al sistema general de seguridad social en salud, con el fin de comprender que el 

aseguramiento es uno de los pilares que permite mejorar las condiciones de vida, dentro del marco de la 

protección social; además, es la estrategia o mecanismo estructurado y formal por el cual una persona o 

familia es protegida o amparada de unos riesgos en salud específicos, a través de un plan de beneficios. 

 
Las actividades que se presentan a continuación se relacionan con los conceptos de aseguramiento que usted 

como técnico en apoyo administrativo en salud debe conocer, con el fin de adquirir las bases que le permitirán 

orientar a los usuarios en el proceso administrativo para la vinculación al sistema de salud. 

 
Duración: 120 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Marco normativo del sistema de seguridad social en salud y su sistema de afiliación”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 

 
 Evidencia de reflexión inicial. 

 
Antes de iniciar el desarrollo de las evidencias propuestas en esta guía, es importante reflexionar acerca de 

la importancia del aseguramiento en salud. Por tanto, es necesario que observe el video que encuentra en el 

siguiente enlace: https://www.youtube.com/watch?v=ApqbOe5Xc4M y en el encuentro sincrónico 

programado por el instructor, socialice los aspectos más relevantes sobre la temática propuesta. Recuerde 

que lo explicado en el video, le servirá como insumo para llevar a cabo lo solicitado en el proceso que 

comienza en esta nueva etapa formativa. 

 
 Evidencia GA2-230101003-AA1-EV01: Evaluación sobre afiliación de la población al Sistema 

General de Seguridad Social en Salud. 

 
Una vez apropiados todos los conceptos y materiales relacionados con el proceso de afiliación al sistema de 

salud en Colombia, usted como técnico en apoyo administrativo en salud, podrá apoyar los procesos de 

afiliación y orientar a los usuarios según las necesidades y expectativas, dando a conocer a los afiliados sus 

deberes, sus derechos y la dinámica del sistema general de seguridad social en salud. Por lo cual debe tener 

claro cómo rige la normatividad vigente en salud para la población colombiana. 

 
Por tal motivo, a través de una evaluación en línea, dará a conocer el dominio adquirido en los conceptos 

básicos de los temas relacionados con normatividad del proceso de afiliación, vistos en el material de 

formación “Marco normativo del sistema de seguridad social en salud y su sistema de afiliación”. Recuerde 

que esta prueba tiene un tiempo estimado de 30 minutos y tendrá habilitado un único intento. 

 

https://www.youtube.com/watch?v=ApqbOe5Xc4M
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Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto a entregar: respuestas al cuestionario en línea sobre el proceso de afiliación de la 

población al Sistema General de Seguridad Social en Salud. 

o Formato: realización en línea a través del LMS. 

o Extensión: 30 minutos de desarrollo o lo indicado por el instructor. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Evaluación sobre afiliación de la población al Sistema General de Seguridad Social en 

Salud GA2-230101003-AA1-EV01. 

 
 Evidencia GA2-230101003-AA1-EV02: Video de orientación al usuario en el proceso de afiliación. 

 
Orientar al usuario en el proceso de afiliación despliega una serie de acciones administrativas que los técnicos 

en apoyo administrativo en salud desarrollan y que permiten la atención eficaz entregando información 

correcta, pertinente y un direccionamiento oportuno. En este proceso usted puede dar a conocer a los afiliados 

sus deberes y derechos, la dinámica del sistema general de seguridad social en salud, los mecanismos de 

participación social en salud, las actividades de promoción de la salud y autocuidado, los programas de 

prevención y protección específica y los demás servicios que la institución tiene dentro de su portafolio de 

servicios. Por ello, es fundamental que apropie y aplique los conceptos normativos vigentes y los lineamientos 

institucionales. 

 
Partiendo de lo anterior, elabore de forma creativa un video informativo para el usuario donde se le dé a 

conocer la siguiente información general tomando como base la normatividad y los conceptos apropiados en 

el material de formación “Marco normativo del sistema de seguridad social en salud y su sistema de afiliación”: 

 
- Orientación al usuario de acuerdo a su condición para su proceso de afiliación. 

- Trámite para el diligenciamiento del formulario de afiliación. 

- El trámite administrativo para el acceso a los servicios de salud. 

- Trámite a seguir para servicios no incluidos en el plan de beneficios. 

- Direccionamiento a la persona sin aseguramiento en el trámite administrativo para el acceso a los 

servicios de salud. 

- Mecanismo de verificación de afiliación al sistema. (Comprobador de derechos). 

- Copago y cuotas moderadoras de acuerdo a su régimen de afiliación. 

 
Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto a entregar: video informativo sobre la orientación al usuario en el proceso de afiliación. 

o Formato: MP4, AVI, MOV, FLV o el de su preferencia. 

o Extensión: máximo 30 minutos. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video de orientación al usuario en el proceso de afiliación GA2-230101003-AA1-EV02. 

 
3.1.2. Actividad de aprendizaje GA2-230101003-AA2: Realizar el proceso de afiliación del usuario al 

SGSSS, teniendo en cuenta el tipo de vinculación laboral, nivel socioeconómico y normativa legal 

vigente. 

 
Mediante esta actividad de aprendizaje, identificará y apropiará el proceso de afiliación, considerando que 

afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Salud, le permite asegurarse a usted y su familia para 

que se encuentre protegida y pueda acceder a los servicios de salud cada vez que lo requiera; así mismo 

habilita al sistema para la prestación de sus servicios de salud. 
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Las actividades que se presentan a continuación le permitirán apropiar los conceptos necesarios para que 

usted como técnico en apoyo administrativo en salud pueda orientar a los usuarios en el proceso de afiliación 

al sistema e identifique los trámites administrativos para la vinculación. 

 
Duración: 120 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Afiliación, planes de beneficios y aseguramiento de la salud”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 

 
 Evidencia GA2-230101003-AA2-EV01: Flujograma sobre el proceso de afiliación. 

 
Una vez apropiada la normatividad correspondiente al proceso de afiliación, los conceptos y materiales 

relacionados con el régimen contributivo, régimen subsidiado, régimen excepción y especial; usted como 

técnico apoyo administrativo en salud puede clasificar a cada uno de los usuarios que integran el Sistema 

General de Seguridad Social en Salud y describir el paso a paso del proceso de afiliación para cada uno de 

los tipos de usuarios del sistema. 

 
Por lo anterior y retomando todos los conceptos abordados en el material de formación “Afiliación, planes de 

beneficios y aseguramiento de la salud”, elabore un flujograma con el proceso de afiliación de acuerdo a los 

grupos poblacionales existentes. 

 
Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto a entregar: flujograma del proceso de afiliación según el grupo poblacional asignado. 

o Formato: PDF. 

o Extensión: libre. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Flujograma sobre el proceso de afiliación GA2-230101003-AA2-EV01. 

 
 Evidencia GA2-230101003-AA2-EV02: Análisis de casos de acuerdo con normatividad de afiliación. 

 
“La afiliación en salud busca generar condiciones que protejan la salud de los colombianos garantizando la 

universalidad del aseguramiento, la portabilidad o prestación de los beneficios en cualquier lugar del país, 

preservando la sostenibilidad financiera del sistema, siendo el bienestar del usuario, el eje central y núcleo 

articulador de las políticas en salud” (Minsalud, 2021). 

 
Por lo anterior y de acuerdo a lo apropiado frente a la normatividad del proceso de afiliación al Sistema General 

de Seguridad Social en Salud, realice el análisis de los siguientes casos asumiendo que se desempeña como 

apoyo administrativo en una institución de salud, dando las respectivas indicaciones que se tienen que hacer 

frente a cada uno. Recuerde que, para desarrollar el proceso de afiliación en los casos, usted debe articular 

todos los conceptos abordados en el material de formación “Afiliación, planes de beneficios y aseguramiento 

de la salud”: 
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Caso A 

Juan Fernández, con documento de identidad N.º 79856780, es trabajador independiente con un salario 

promedio de $1.200.000 y desea afiliarse a la EPS donde usted labora, por lo que solicita información para 

los documentos que debe entregar e iniciar el trámite de afiliación. No tiene grupo familiar, ni hijos o 

cónyuge. 

 
¿Cuál es la ruta del proceso de afiliación que debe hacer Juan? 

¿Cuáles son los aportes al SGSSI? 

 
Caso B 

Marcela es trabajadora dependiente de RCN con un salario de $6.300.000, ARL 2. El día 2 de febrero se 

le hace un aumento de su sueldo a $8.990.000 y desde ahí se cambian los aportes al SGSSS. 

 
Marcela llama a su EPS para que la oriente frente a los procesos de liquidación, por lo que usted le indica... 

 
Caso C 

Sandra es independiente y lleva cotizando a la EPS desde hace 4 años. Su núcleo familiar está conformado 

por su esposo (cotizante) e hijos de 10 y 4 años. Hace 3 días nació su bebe, por tal motivo Sandra llama a 

la EPS para afiliar al bebe a la EPS, por lo que usted la orienta… 

 
Caso D 

Jorge Ortiz, identificado con documento de identidad N.º 1001059487 crea una empresa de plástico, por lo 

que se acerca a la EPS para solicitar orientación frente al proceso de su afiliación y la de 5 empleados. 

Frente a ello, usted le indica… 
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Caso E 

Liquide teniendo en cuenta lo solicitado en la matriz: 

 IBC Salud Pensión ARL Categoría  

 $780.000 

independiente, ARL 1 

    

 $7.000.000 

Empleado, ARL 3 

    

 $350.000 

Independiente, ARL 2 

    

 $3.450.000 

OPS, ARL 1 

    

 $12.345.100 

Empleado, ARL 3 

    

 $3.567.000 

Prestación de 

servicios, ARL 3 

    

 $3.567.000 

Empleada, ARL 3 

    

 
Caso F 

Diana es una empleada con un salario de $3.800.000. La empresa solicita información del proceso de 

liquidación de aportes al SGSSS. Por su parte, la empleada nunca ha asistido a controles médicos y por lo 

tanto, no sabe a qué categoría pertenece y a quién puede afiliar como beneficiario. El proceso a realizar, 

sería… 

 
Caso G 

Marcela, es de profesión médica y labora como independiente con un IBC de $8.975.000, ¿cuál es el aporte 

que debe realizar al SGSSS?, ¿qué nivel de ARL le corresponde? 

 
Caso H 

Juan tiene una fábrica de 50 empleados y debe contratarlos a todos como figura de empleador ¿Cuál es la 

ruta para el proceso de afiliación? 30 de ellos devengan un salario mínimo, 10 $2.000.000, 5 $980.000, 5 

$1.800.000, Nivel 3 de ARL. 

 
Caso I 

Un empleado independiente con prestación de servicios en una empresa, recibe un salario mensual de 

$3.500.000. Es su primer trabajo y no sabe cómo debe hacer su proceso de afiliación y aportes, clasificado 

en categoría 2 de ARL por el cargo que desempeña. 

 
¿Cómo debe hacer el proceso? ¿Cuánto tiene que pagar? 
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Caso J 

Daniela, usuaria de bajos ingresos, lleva viviendo en Bogotá desde hace un año, no se ubica laboralmente 

y se encuentra enferma. Ella requiere orientación para su proceso de afiliación y usted le indica… 

 
Caso K 

Un usuario que se acerca al módulo de afiliación para que lo orienten, se encuentra como empleado 

dependiente, con un salario de $8.900.000 y cuando asiste a controles médicos no sabe por qué le cobran 

$30.000. Desde su módulo lo orienta, diciéndole… 

 
Caso L 

Un usuario que se encuentra afiliado a la EPS desde hace 8 años, tiene como beneficiarios a sus 3 hijos y 

esposa, pero requiere la afiliación de sus padres. Usted lo orienta, diciéndole… 

 
Caso M 

Un núcleo familiar compuesto por esposo, esposa (ambos cotizantes) e hijo, ingresa a su núcleo un nuevo 

hijo, pero fallece uno de los cotizantes. ¿Qué proceso se debe realizar? 
 

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto a entregar: informe con el análisis de casos de acuerdo con normatividad de afiliación. 

o Formato: PDF. 

o Extensión: libre. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Análisis de casos de acuerdo con normatividad de afiliación GA2-230101003-AA2- 

EV02. 

 

 
3.2. Actividades de la competencia razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser 

abordadas de manera matemática en contextos laborales, sociales y personales (240201528). 

 
3.2.1. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA1: Desarrollar procedimientos aritméticos para resolver 

problemáticas de la vida cotidiana. 

 
Duración: 12 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Matemáticas. Nivel básico”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 



GFPI-F-135 V01 

 

 

Problema de aplicación: 

 
Una firma de arquitectos en una estrategia de mercadeo muy innovadora busca entregar a cada uno de 

sus clientes una casa en escala de chocolate, como la que se ve en la figura: 

 

 Evidencia GA2-240201528-AA1-EV01: Cuestionario sobre procedimientos aritméticos. 

 
Para el desarrollo de esta actividad, en primera instancia consulte el “Anexo-preguntas-conjuntos-GA2- 

240201528-AA1-EV01”, en el que se presentan una serie de preguntas similares a las que encontrará en la 

evaluación, pruebe resolverlas y comente cualquier inquietud al instructor. Luego debe responder la 

evaluación disponible en plataforma. 

 
Antes de responder las preguntas es importante tener en cuenta lo siguiente: 

 
o Revisar el material de formación indicado (conjuntos numéricos, operaciones aritméticas, razones y 

proporciones), seguramente le permitirá comprender con detalle los conceptos. 

o Debe responder la totalidad de las preguntas formuladas en la evaluación en línea. 
 

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 
 

o Producto para entregar: responder el cuestionario en línea. 

o Formato: evaluación en línea. 

o Extensión: 30 minutos aproximadamente de la prueba. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Cuestionario sobre procedimientos aritméticos GA2-240201528-AA1-EV01. 

 
 

3.2.2. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA2: Resolver problemas de aplicación de situaciones 

de los contextos productivo y social a partir del uso de herramientas matemáticas. 

 
Duración: 12 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Matemáticas. Nivel medio”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 

 
 Evidencia GA2-240201528-AA2-EV01: Informe del planteamiento de ecuación. 

 
Para esta evidencia se toma como estrategia el aprendizaje basado en problemas, en el cual usted resolverá 

un problema de aplicación utilizando las herramientas matemáticas propuestas en material de formación 

“Matemáticas. Nivel medio”. 
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Para el desarrollo de esta evidencia deberá elaborar un informe en el cual aborde los siguientes puntos: 

 
- Portada. 

- La ecuación que define el área total de la casa y su respectiva explicación. 

- La función que relaciona el costo de producción de las casas vs. cantidad de casas de chocolate, con su 

respectiva justificación. 

- Propuesta de mejora de proceso. 

- Conclusiones. 

- Bibliografía (para esto puede apoyarse en la Biblioteca virtual del SENA http://biblioteca.sena.edu.co/). 
 

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto para entregar: informe del planteamiento de la ecuación. 

o Formato: PDF. 

o Extensión: libre. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Informe del planteamiento de ecuación GA2-240201528-AA2-EV01. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fuente: 123RF (s.f.) 

 
La repostería que contrataron para llevar a cabo dicho proyecto tiene dos inconvenientes. El primero es 

el uso óptimo de la materia prima en el diseño de las casas y el segundo es encontrar una opción 

económicamente viable para el empaque de la casa, pues al ser comestible debe estar protegida con 

una vitrina de metacrilato. 

 
Se solicita que para aportar a la solución de esta situación realice lo siguiente: 

 
a. Plantee una ecuación que represente el área total de la casa de chocolate. 

b. Busque una función que represente el costo total de una casa de chocolate vs. cantidad de casas de 

chocolate. Para esto debe tener en cuenta que hay unos gastos fijos como el costo de la materia 

prima, el salario de los reposteros, costo del material de la vitrina en la que se entregará la casa, 

entre otros. 

c. Proponga una solución más rentable para la entrega de casas de chocolate. 

d. Plasme estos resultados en un documento donde justifique la solución que le dio al problema. 

http://biblioteca.sena.edu.co/
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Caso de estudio. Censo de población y vivienda en Colombia 

 
Busque información en una página oficial sobre el último Censo realizado en Colombia, el cual da cuenta 

de la población y vivienda, a partir de un conteo y caracterización de los habitantes colombianos, así 

como de sus viviendas y hogares constituidos en el país. 

 
Con esta información obtenida se pretende generar información estadística relevante, la cual es un 

referente para la toma de decisiones en el orden político, económico de bienestar social, entre otros 

factores. 

La información se presenta distribuida en tres categorías: 

(https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de- 

poblacion-y-vivenda-2018): 

 
-  ¿Cuántos somos? Presenta la distribución de la población por sexo, grupos de edad (estructura de 

la población) y el porcentaje de personas (proporción) que tienen dificultades para realizar 

actividades cotidianas, así como las que saben leer y escribir, las que asisten a alguna institución 

educativa en los departamentos y municipios de la región, nivel educativo alcanzado, fecundidad 

por grupos de edad, promedio de hijos por mujer. También se presenta información de migración 

interdepartamental en el último año, características de los extranjeros residentes en Colombia 

(sexo, edad, ocupación, nivel educativo), inmigración internacional en los últimos 5 años y el último 

año). 

 

 
3.2.3. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA3: Realizar un muestreo estadístico acerca de una 

situación contextualizada en la vida diaria. 

 
Duración: 12 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Matemáticas. Nivel intermedio”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 

 
 Evidencia GA2-240201528-AA3-EV01: Video presentación del caso. 

 
Para esta evidencia se toma como estrategia el aprendizaje estudio de caso, en el cual usted debe resolver 

un caso práctico utilizando las herramientas matemáticas propuestas en el material de formación 

“Matemáticas. Nivel intermedio”. 

 
 
 

https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
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Con base en los resultados obtenidos, por medio de un video presentación exponga las conclusiones 

extraídas de la consulta del caso. Debe incluir en el video: 

 
- Una presentación inicial. 

- La explicación del instrumento usado para la recolección de datos y la caracterización de los mismos. 

- Tablas y gráficos (utilice colores adecuados para la presentación de gráficos). 

- Análisis de la información tabulada o graficada. 

- Conclusiones con base en el análisis de la información. 

- Procure utilizar colores adecuados en toda la presentación, si va a hacer uso de imágenes, estas deben 

ser acordes al tema tratado y al público al que se va a presentar. 

- Pruebe ayudarse con el siguiente texto: https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02- 

Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf 
 

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
Tenga en cuenta los siguientes términos de referencia de forma: 

 
- Grabar un video de la presentación de su propuesta de lanzamiento. Esta debe tener una duración de 

máximo 7 minutos. 

- El video debe estar editado y poseer buena calidad de audio. 

- Se debe expresar el proceso y la solución a este (idea propuesta). 

- El aprendiz debe ser el presentador del video. 

- Se pueden utilizar ayudas audiovisuales que permitan comprender mucho más la propuesta. 

- ¿Dónde estamos? Presenta la distribución por ubicación geográfica de la población, los hogares y 

las viviendas en el territorio nacional (cabeceras municipales, rural disperso, centros poblados), así 

como el lugar de nacimiento de los residentes en los departamentos y municipios de la región. 

También se presentan los indicadores demográficos por departamento, la tasa de alfabetismo por 

departamento, el porcentaje (proporción) de migración interna por departamento. 

 
- ¿Cómo vivimos? Presenta el total de hogares y viviendas, su uso (residencial o mixto), su 

distribución por tipo (casa, apartamento, cuarto, étnica), el acceso a servicios públicos, de dónde 

obtienen el agua los hogares para preparar los alimentos; además, el porcentaje de personas 

(proporción) por hogar en los departamentos y municipios de la región, los tipos de hogar 

(unipersonal, nuclear, monoparental, extensos), y porcentaje de mujeres y hombres que son jefes 

de hogar. 

 
Realice un análisis detallado de la información, revise si existen gráficos estadísticos que soporten dicha 

información, en caso de no encontrarlos, elabórelos. (Por ejemplo, histogramas, diagramas de barras, 

diagramas circulares, entre otros, dependiendo de las variables analizadas). 

 
A partir de la información consultada, determine las variables que fueron objeto de medición en este 

censo y precise a partir de ello, cómo estos datos son esenciales para determinar el desarrollo de las 

variables demográficas. (Por ejemplo, el tamaño de los hogares, el índice de envejecimiento, el índice 

de juventud, los fenómenos migratorios dentro del país y, desde y hacia el exterior, por mencionar 

algunos). 

https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02-Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf
https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02-Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf
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- No hay límite para la creatividad. 

- Al final del video deben aparecer los créditos con los datos del aprendiz. 

 
Especificaciones técnicas del video: 

 
o Formato de grabación: MP4. 

o Resolución: mínimo 720p 

o Equipos recomendados para hacer la grabación: teléfono celular, cámaras digitales, cámaras de 

computador, cámaras de acción, entre otras. 

o Programas recomendados para hacer la edición del video: Windows Movie Maker, Adobe Premiere, 

IMovie, Adobe Spark, entre otros. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video presentación del caso GA2-240201528-AA3-EV01. 

 
3.2.4. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA4: Crear un algoritmo para sistematizar el cálculo 

de perímetros, áreas y volumen de figuras planas y sólidos regulares. 

 
Duración: 12 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Matemáticas. Nivel avanzado”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 

 
 Evidencia GA2-240201528-AA4-EV01: Algoritmo para el cálculo de áreas y volúmenes. 

 
Para esta evidencia usted deberá proponer un algoritmo que permita calcular el área y perímetro de figuras 

planas y el volumen de sólidos regulares valiéndose de herramientas computacionales. Para ello, tenga en 

cuenta lo siguiente: 

 
a. Consultar las figuras geométricas y las fórmulas que definen tanto el área como el volumen según sea el 

caso. Para ello, recomendamos el apoyarse en recursos multimedia y otras alternativas bibliográficas a 

las que usted tenga acceso. 

 
b. Puede guiarse por el siguiente material multimedia, el cual le ayudará a orientarse frente al diseño del 

algoritmo. (Revise la videografía que se encuentra en https://www.youtube.com/watch?v=XJNdP- 

kxgUE). 
 

c. Después de tener la información completa y organizada, diseñe un algoritmo. 

 
d. Piense en la siguiente pregunta ¿Si tuviera un sólido irregular qué método utilizaría para calcular el 

volumen? 

 
e. Realice una presentación donde explique la solución al problema dado. 

https://www.youtube.com/watch?v=XJNdP-kxgUE
https://www.youtube.com/watch?v=XJNdP-kxgUE
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f. Recuerde que debe realizar un algoritmo donde muestre la solución al problema. Tenga en cuenta incluir 

lo siguiente: 

 
- Introducción. 

- El problema que se plantea. 

- La información recolectada de fórmulas y figuras. 

- El algoritmo que diseño. 

- Conclusiones. 

 
Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto para entregar: algoritmo para el cálculo de áreas y volúmenes. 

o Formato: libre. 

o Extensión: libre. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Algoritmo para el cálculo de áreas y volúmenes GA2-240201528-AA4-EV01. 

 

 
3.3. Actividades de la competencia utilizar herramientas informáticas de acuerdo con necesidades de 

manejo de información (220501046). 

 
3.3.1. Actividad de aprendizaje GA2-220501046-AA1: Reconocer software de sistemas, software de 

programación y software de aplicaciones. 

 
Para la elaboración adecuada de las evidencias, el aprendiz debe demostrar la apropiación del conocimiento 

en el material de formación “Tecnologías de la información y la comunicación (TIC)”, referente a los temas de 

software e internet. El objetivo de la actividad es la identificación y apropiación de los conceptos sobre el 

software, su clasificación y las herramientas que ofrece internet, aplicando la estrategia de la lluvia de ideas. 

 
Duración: 10 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Tecnologías de la información y la comunicación (TIC)”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 
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 Evidencia GA2-220501046-AA1-EV01: Mapa conceptual sobre software y servicios de internet. 
 

Realizar un mapa conceptual sobre los tipos de software y servicios de internet, utilizando figuras, frases 

cortas y colores. Para la elaboración del mapa conceptual debe ser creativo y se recomienda: 

 
 Exploración de la plataforma y documentos guía del programa de formación. 

 Prestar atención a las características y componentes propias de los tipos de software y servicios de 

internet, presentados en los recursos educativos digitales del componente. 

 Simultáneamente tomar nota de los elementos que considere relevantes sobre tipos de software y 

servicios de internet para incluirlos en el mapa conceptual. 

 Puede revisar el material tantas veces como lo considere necesario, lo importante es que sea una 

construcción propia a partir del análisis de la información presentada, su experiencia y/o material 

complementario. 

 Incluya aspectos relevantes sobre los tipos de software y recursos de internet para el área ocupacional 

de su desempeño. 

 
Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto a entregar: mapa conceptual sobre los tipos de software y servicios de internet. 

o Formato: PDF con el desarrollo del mapa y en la parte inferior derecha colocar sus datos personales. 

o Extensión: 1 hoja. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Mapa conceptual sobre software y servicios de internet GA2-220501046-AA1-EV01. 

 

 
3.3.2. Actividad de aprendizaje GA2-220501046-AA2: Desarrollar un taller práctico sobre los términos 

y funcionalidades de la ofimática. 

 

Para la elaboración adecuada de las evidencias el aprendiz debe apropiar lo mostrado el material de 

formación “Tecnologías de la información y la comunicación (TIC)”, en los temas de ofimática y evaluación. 

El objetivo de esta actividad es el dominio de herramientas ofimáticas y colaborativas, aplicando la estrategia 

de aprender haciendo mediante la resolución de un taller propuesto. 

 
Duración: 30 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Tecnologías de la información y la comunicación (TIC)”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 

 
 Evidencia GA2-220501046-AA2-EV01: Taller sobre la utilización de las herramientas de ofimática. 

 

Realizar un taller práctico con las herramientas ofimáticas, tomando como base los temas presentados en el 

material de formación “Tecnologías de la información y la comunicación (TIC)”. Para la elaboración del taller 

se debe tener en cuenta: 
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- Parte 1. Realizar el taller sobre la aplicación de herramientas informáticas que se presenta en el 

“Anexo_TallerOfimática_220501046-AA2”. Este taller se debe realizar de manera Individual. 

 
- Parte 2. Tomando como base el siguiente enlace sobre el uso de Trello: 

https://blog.trello.com/es/como-usar-trello, se debe elaborar un tablero de Trello y realizar las 

diferentes acciones descritas en el enlace (incluir múltiples tarjetas, elementos checklist, fondos 

personalizados y responsabilidades). Se deben organizar equipos de máximo cinco (5) integrantes para 

mostrar el tablero creado, el cual debe compartirse además con el instructor. 

 

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
o Producto para entregar: se debe entregar un archivo comprimido que contenga: 

- El archivo en formato Word con la parte 1 de la actividad; es decir, el taller sobre herramientas 

ofimáticas. 

- Un documento que describa las acciones realizadas en la parte 2 de la actividad; es decir, la 

construcción del tablero en Trello, además de la dirección de acceso al mismo. El informe debe 

incluir las dificultades encontradas en el uso de esta herramienta. 

o Formato: el archivo comprimido en formato RAR o ZIP. 

o Extensión: libre. 

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Taller sobre la utilización de las herramientas de ofimática GA2-220501046-AA2-EV01. 

 

 
3.3.3. Actividad de aprendizaje GA2-220501046-AA3: Elaborar un informe sobre la mejora de productos 

con la incorporación de TIC. 

 

Para la elaboración adecuada de las evidencias, el aprendiz debe demostrar la apropiación del material de 

formación: “Tecnologías de la información y la comunicación (TIC)”, en el tema de mejora continua. El objetivo 

de esta actividad es identificar y reconocer la importancia de la incorporación de las Tecnologías de la 

Información y la Comunicación (TIC) en los procesos relacionados con las diferentes áreas y su injerencia en 

la mejora de la productividad. 

 
Duración: 8 horas. 

 

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “Tecnologías de la información y la comunicación (TIC)”. 

 
Evidencias: 

 

A continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la actividad de 

aprendizaje: 

 
 Evidencia GA2-220501046-AA3-EV01: Informe de mejora de productos con la incorporación de TIC. 

 
Elaborar un informe sobre las mejoras que pueden realizarse a los diferentes procesos y productos del área 

de ocupación con la incorporación de las TIC. Para esto debe tener en cuenta: 

https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
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 Plantear las mejoras que ofrece la incorporación de las Tecnologías de la Información y la Comunicación 

(TIC), en lo concerniente con las herramientas ofimáticas y colaborativas. 

 Identificar los aspectos procesos del área de ocupación que se pueden fortalecer con la incorporación 

de las Tecnologías de la Información y la Comunicación (TIC). 

 Presentar el informe de forma creativa; por ejemplo, a través de cuentos, caricaturas, etc. Haciendo uso 

de una herramienta TIC en línea. 

 
Lineamientos generales para la entrega de la evidencia: 

 
 Producto para entregar: informe sobre las mejoras que pueden realizarse a los diferentes productos y 

procesos del área de ocupación con la incorporación de TIC. 

 Formato: PDF. 

 Extensión: máximo 10 hojas. 

 Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al espacio: 

Informe de mejora de productos con la incorporación de TIC GA2-220501046-AA3-EV01. 

 
 

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 

 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación 
Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 

 
 
 
 
 
 

 
Evidencia de conocimiento: 

 
Evaluación sobre afiliación de la 

población al Sistema General de 

Seguridad Social en Salud. 

GA2-230101003-AA1-EV01. 

 Identifica necesidades de la 

población desde el proceso de 

afiliación según normativa y 

políticas institucionales. 

 Determina características de la 

población según su estado de 

afiliación actual (suspendido, 

multiafiliado, retirado, activo). 

 Aplica normativa vigente para 

identificar condición según 

situación socio-económica de 

la persona. 

 Direcciona a la población en el 

proceso de afiliación de 

acuerdo con normativa y 

políticas institucionales. 

 Registra la información según 

protocolos institucionales y 

herramientas   tecnológicas 

existentes. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Cuestionario: 

 
IE-GA2-230101003-AA1-EV01. 
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Evidencia de desempeño: 

 
Video de orientación al usuario en 

el proceso de afiliación. 

GA2-230101003-AA1-EV02. 

 Orienta a la población de 

acuerdo con sus necesidades 

para el diligenciamiento del 

formulario según políticas 

institucionales. 

 Instruye a la población sobre el 

diligenciamiento de los 

diferentes formularios 

(afiliación y/o novedades) de 

acuerdo con las necesidades 

de la persona y políticas 

institucionales. 

 Maneja de manera 

confidencial la información 

recolectada en el proceso de 

afiliación acorde con normativa 

y política institucional. 

 Direcciona al usuario de 

acuerdo con la novedad 

reportada. 

 Orienta al usuario según 

planes de beneficio y políticas 

nacionales. 

 Organiza y conserva los 

documentos de acuerdo a las 

políticas de archivo nacional. 

 Entrega y socializa carta de 

derechos en el proceso de 

afiliación de acuerdo con 

políticas institucionales. 

 Informa deberes del afiliado de 

acuerdo con principios del 

sistema general de seguridad 

social en salud. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lista de chequeo: 

 
IE-GA2-230101003-AA1-EV02. 

 
 
 

 
Evidencia de producto: 

 
Flujograma sobre el proceso de 

afiliación. 

GA2-230101003-AA2-EV01. 

 Identifica tipo de 

aseguramiento teniendo en 

cuenta las diferentes 

herramientas establecidas por 

la institución. 

 Direcciona a la población 

sobre los documentos 

requeridos en el proceso de 

afiliación según tipo de 

aseguramiento, normas y 

políticas institucionales. 

 Identifica estado de afiliación 

actual   según   políticas 

 
 
 
 

 
Rúbrica: 

 
IE-GA2-230101003-AA2-EV01. 
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 institucionales y normativa 

vigente. 

 Conoce los documentos 

requeridos de acuerdo con las 

políticas institucionales  y 

normativa vigente. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Evidencia de producto: 

 
Análisis de casos de acuerdo con 

normatividad de afiliación. 

GA2-230101003-AA2-EV02. 

 Informa a la persona los 

planes de beneficio que 

presenta la institución según 

políticas y normativa vigente. 

 Informa a la persona planes 

complementarios de salud y 

los planes adicionales de salud 

de acuerdo con normativa 

vigente. 

 Diligencia planilla de 

liquidación de aportes de 

acuerdo con lo establecido por 

la institución. 

 Liquida ingreso base de 

cotización según ingresos 

económicos y normativa 

vigente. 

 Establece porcentajes de 

copagos y cuotas 

moderadoras según normativa 

vigente. 

 Identifica ingreso base de 

cotización de la población 

según ingresos económicos y 

normativa vigente. 

 Diligencia listas de verificación 

del proceso de afiliación, de 

manera clara de acuerdo con 

lineamientos institucionales. 

 Registra las novedades de la 

población en la base de datos 

única de afiliado acorde con la 

política institucional. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Rúbrica: 

 
IE-GA2-230101003-AA2-EV02. 

Evidencia de conocimiento: 

 
Cuestionario sobre 

procedimientos aritméticos. 

GA2-240201528-AA1-EV01. 

 Define procedimientos 

matemáticos según la 

situación problemática. 

 Plantea ecuaciones de primer 

grado de acuerdo con los 

ejercicios planteados. 

 

Cuestionario: 

 
IE-GA2-240201528-AA1-EV01. 
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  Plantea reglas de tres de 

acuerdo a la relación entre las 

variables. 

 

 

Evidencia de desempeño: 

 
Informe del planteamiento de 

ecuación. 

GA2-240201528-AA2-EV01. 

 Resuelve ecuaciones de 

acuerdo con principios 

matemáticos. 

 Presenta solución a problemas 

mediante figuras geométricas. 

 Define el problema a resolver 

de acuerdo con las 

necesidades de su entorno. 

 
 

Lista de chequeo: 

 
IE-GA2-240201528-AA2-EV01. 

 
 

Evidencia de producto: 

 
Video presentación del caso. 

GA2-240201528-AA3-EV01. 

 Representa un conjunto de 

datos de acuerdo con la 

variable estadística. 

 Realiza conversiones según 

las equivalencias entre 

sistemas de medida. 

 Define el problema a resolver 

de acuerdo  con   las 

necesidades de su entorno. 

 
 

 
Lista de chequeo: 

 
IE-GA2-240201528-AA3-EV01. 

Evidencia de desempeño: 

 
Algoritmo para el cálculo de áreas 

y volúmenes. 

GA2-240201528-AA4-EV01. 

 Calcula perímetros, áreas y 
volúmenes de acuerdo con los 
elementos de la figura 
geométrica. 

 
Lista de chequeo: 

 
IE-GA2-240201528-AA4-EV01. 

 
 
 

 
Evidencia de producto: 

 

Mapa conceptual sobre software y 

servicios de internet. 

GA2-220501046-AA1-EV01. 

 Reconoce características de 
equipos TIC, tipos de software 
y servicios de internet, de 
acuerdo con la tecnología a 
utilizar. 

 Elige herramientas TIC, de 
acuerdo con las necesidades 
de información y 
comunicación. 

 Maneja computadores, 

periféricos, tabletas y equipos 

celulares, de acuerdo con las 

funcionalidades y manuales de 

uso. 

 
 
 
 

 
Lista de chequeo: 

 
IE-GA2-220501046-AA1-EV01. 

 

Evidencia de conocimiento: 

 
Taller sobre la utilización de las 

herramientas de ofimática. 

GA2-220501046-AA2-EV01. 

 Aplica funcionalidades de 
sistema operativo, de acuerdo 
con las necesidades de 
administración de los recursos 
del equipo. 

 Maneja procesador de texto, 
hoja de cálculo, software para 
presentaciones y  software 
específico, de acuerdo con las 

 
 

Lista de chequeo: 

 
IE-GA2-220501046-AA2-EV01. 
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 funcionalidades de los 
programas. 

 Utiliza motores de búsqueda, 
programas de navegación, 
correo  electrónico, 
transferencia de archivos, 
chat, programas de e-learning 
y computación en la nube, de 
acuerdo con las necesidades 
de información y 
comunicación. 

 Participa en redes sociales, de 
acuerdo con las necesidades 
de comunicación. 

 Prueba el funcionamiento de 

los equipos, productos o 

servicios obtenidos con el uso 

de herramientas TIC, de 

acuerdo con los 

requerimientos realizados. 

 

Evidencia de desempeño: 
 

Informe de mejora de productos 

con la incorporación de TIC. 

GA2-220501046-AA3-EV01. 

 Aplica buenas prácticas de uso 

de la tecnología TIC, de 

acuerdo con los estándares y 

recomendaciones. 

 

Lista de chequeo: 

 
IE-GA2-220501046-AA3-EV01. 

 
 

5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 

 
Afiliación: procedimiento a través del cual una persona ingresa a una corporación, una institución, un partido 

político, una obra social, entre otros, como parte integrante de la misma, generándose además una constancia 

de la mencionada pertenencia. 

 
Afiliación: “es el acto de ingreso al Sistema General de Seguridad Social en Salud que se realiza a través 

del registro en el Sistema de Afiliación Transaccional, por una única vez, y de la inscripción en una Entidad 

Promotora de Salud – EPS – o Entidad Obligada a Compensar –EOC–” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Afiliado: “es la calidad que adquiere la persona una vez ha realizado la afiliación y que otorga el derecho a 

los servicios de salud del plan de beneficios que brinda el Sistema General de Seguridad Social en Salud y, 

cuando cotiza, a las prestaciones económicas” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Afiliado adicional: “es la persona que, por no cumplir los requisitos para ser cotizante o beneficiario en el 

régimen contributivo, conforme a lo previsto en la presente Parte se inscribe en el núcleo familiar de un afiliado 

cotizante mediante el pago de una UPC adicional” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Afiliado cabeza de familia: es la persona que pertenece al régimen subsidiado responsable de realizar su 

afiliación y la de su núcleo familiar, según lo previsto en la presente Parte, así como el registro de las 

novedades correspondientes. 
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Agremiación o asociación: utilizado por las agremiaciones autorizadas por el Ministerio de Salud. 

 
Algoritmo: un algoritmo es una secuencia lógica y finita de pasos que permite solucionar un problema o 

cumplir con un objetivo. 

 
Los algoritmos deben ser precisos e indicar el orden lógico de realización de cada uno de los pasos, debe ser 

definido y esto quiere decir que si se ejecuta un algoritmo varias veces se debe obtener siempre el mismo 

resultado, también debe ser finito o sea debe iniciar con una acción y terminar con un resultado o solución de 

un problema. 

 
Amparo o cobertura: los riesgos o eventos que están cubiertos en un seguro y por los cuales, una vez estos 

ocurran, se paga una indemnización. 

 
Aritmética: “la aritmética se encarga de realizar con números y simbología en conjunto con las operaciones 

antes mencionadas, el desarrollo de propiedades y habilidades las cuales pueden ser usadas en la vida 

cotidiana y materias de estudio que impliquen a la matemática como base fundamental de aprendizaje” 

(Adrián, 2020). 

 
Asegurado: es la persona natural o jurídica que puede resultar afectada por daños que pueda tener la 

copropiedad. 

 
Beneficiario: es la persona natural o jurídica que recibe los beneficios o el pago de la compañía de seguros. 

 
Beneficiarios: “los beneficiarios en salud son las personas que hacen parte del grupo familiar del cotizante, 

que la ley señala taxativamente y que enumeramos en el siguiente artículo. El sistema de seguridad social 

protege no solo a la persona que paga las cotizaciones, sino a la familia” (Gerencie.com, s.f.). 

 
Cooperativa o precooperativa de trabajo asociado: autorizadas por el Ministerio del Trabajo para el pago 

de aportes de sus cooperados. 

 
Cotizantes: “son las personas que pagan por la afiliación y por consiguiente se les descuenta mensualmente 

de su salario. En el caso de los trabajadores independientes se establece un ingreso base de cotización sobre 

el cual se realizan los aportes mensuales” (DANE, s.f.). 

 
Datos básicos: “son los datos referidos a la identificación del afiliado: apellidos, nombres, fecha de 

nacimiento, sexo, tipo y número de documento identificación y condición supervivencia” (Decreto 2353 de 

2015). 

 
Datos complementarios: “son los datos adicionales del afiliado y del aportante, si fuere el caso, relacionados 

con su ubicación geográfica e información de contacto, la administración del riesgo en salud y demás que 

determine el Ministerio de Salud y Protección Social” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Empleador: persona Natural o Jurídica con trabajadores dependientes. 

 
Entidades o universidades públicas con régimen especial en salud: exclusivo para pago de aportes del 

personal activo. 
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EOC: Entidad Obligada a Compensar. 

 
EPS: Entidad Promotora de Salud. 

 
EPS-S: “son las entidades responsables de la afiliación y prestación del Plan obligatorio de salud del Régimen 

Subsidiado a los beneficiarios de este” (Minsalud, 2021). 

 
Estado: forma de organización social, económica, política soberana y coercitiva, formada por un conjunto de 

instituciones no voluntarias, que tiene el poder para administrar y regular la nación en un territorio 

determinado. 

 
FNSPPL: Fondo Nacional de Salud de las Personas Privadas de la Libertad. 

 
Formulario: es un escrito impreso o digital con espacios en blanco para anotar los datos o responder 

preguntas que se soliciten. 

 
FOSFEC: Fondo de Solidaridad de Fomento al Empleo y Protección al Cesante. 

 
Indemnización y/o beneficios: el monto que será pagado o el beneficio que será otorgado, por la compañía 

de seguros a la que presente una reclamación después de haber ocurrido el riesgo, el daño o la pérdida. 

 
Independiente: paga aportes propios o de otros independientes. 

 
Información de referencia: “es la información que permite validar la identificación y datos básicos de los 

afiliados, el cumplimiento de los requisitos para la afiliación y las novedades en los regímenes contributivo y 

subsidiado, o que permite garantizar la integridad y consistencia de la misma” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Informática: conjunto de conocimientos científicos y técnicas que hacen posible el tratamiento automático de 

la información por medio de computadoras. 

 
INPEC: Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario. 

 
Inscripción a la EPS: “es la manifestación de voluntad libre y espontánea del afiliado de vincularse a una 

Entidad Promotora de Salud a través de la cual recibirá la cobertura en salud” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Internet: red informática mundial, descentralizada, formada por la conexión directa entre computadoras 

mediante un protocolo especial de comunicación. 

 
Metacrilato: este termoplástico rígido se caracteriza por su gran transparencia, ligereza y resistencia a la 

intemperie. Visualmente es parecido al vidrio, aunque es un material mucho más ligero y aguanta unas diez 

veces más los golpes. 

 

A su vez, este plástico rígido se trabaja con facilidad. Es decir, puede perforarse, lijarse, partirse o cortarse 

utilizando herramientas mecánicas. Asimismo, es un plástico fácil de moldear con la aplicación de calor. 

 
Microsoft: es una compañía tecnológica multinacional con sede en Redmond, Washington, EE.UU. Microsoft 

es el acrónimo de microcomputer y software 
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Misión diplomática: pago de aportes de miembros de carrera diplomática o consular de un país extranjero. 

 
Movilidad: “es el cambio de pertenencia a un régimen dentro de la misma EPS para los afiliados en el Sistema 

General de Seguridad Social en Salud focalizados en los niveles I y II del SISBÉN y algunas poblaciones 

especiales” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Novedad: noticia o información sobre un hecho reciente que se desconoce. Hecho que cambia o altera algo. 

 
Novedades: “son los cambios que afectan el estado de la afiliación, la condición del afiliado, la pertenencia a 

un régimen o la inscripción a una EPS y las actualizaciones de los datos de los afiliados” (Decreto 2353 de 

2015). 

 
Ofimática: automatización mediante sistemas electrónicos de las comunicaciones y procesos administrativos 

en las oficinas. 

 
Pagador de aportes contrato sindical: utilizado por organizaciones sindicales autorizadas por el Ministerio 

del Trabajo. 

 
PILA: Planilla Integrada de Liquidación de Aportes. 

 
Plan de beneficios: “es el conjunto de tecnologías en salud a que tienen derecho los afiliados al Sistema 

General de Seguridad Social en Salud definido conforme a la normativa vigente, el cual será modificado y 

tendrá el alcance que se determine en la reglamentación que expida el Ministerio de Salud y Protección Social 

en desarrollo de lo establecido en el artículo 15 de la Ley 1751 de 2015” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Poblaciones especiales: “son las personas que, por sus condiciones de vulnerabilidad, marginalidad, 

discriminación o en situación de debilidad manifiesta, según lo dispuesto por la ley o por la presente Parte 

deben pertenecer al régimen subsidiado” (Decreto 2353 de 2015). 

 
Proporción: es la relación de igualdad entre dos razones matemáticas, o la comparación entre dos razones 

matemáticas. 

 
Protección al cesante: es un mecanismo que busca disminuir los efectos del desempleo y ayudar a los 

colombianos a reingresar al mercado laboral. 

 
Razón: es una razón binaria entre magnitudes, se expresa como a es a b, o a: b, numéricamente una razón 

se puede expresar como una fracción o un decimal. 

 
Reclamación: una solicitud de pago o indemnización después de haber ocurrido un evento o emergencia que 

estaba asegurada. 

 
Régimen contributivo: personas con capacidad de pago, que devengan desde un salario mínimo, adscritos 

a una EPS contributiva. 

 
Régimen subsidiado: personas sin capacidad de pago, que se encuentran en el nivel 1 y 2 del Sisbén y 

están adscritos a una EPS-S. 
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Registro de novedades: “es el acto de actualización de la información de los datos básicos y 

complementarios de los afiliados y de las novedades de la afiliación en el Sistema de Afiliación Transaccional” 

(Decreto 2353 de 2015). 

 
Registro en el Sistema de Afiliación Transaccional: “es el acto a través del cual se registra, por una única 

vez, la información de los datos básicos y complementarios de los afiliados en el Sistema de Afiliación 

Transaccional” (Decreto 2353 de 2015). 

 
SAT: Sistema de Afiliación Transaccional. 

 
SGSSS: Sistema General de Seguridad Social en Salud. 

 
Sistema: “del latín systema, es un módulo ordenado de elementos que se encuentran interrelacionados que 

interactúan entre sí” (Definición.de, s.f.). 

 
Sistema operativo: es el conjunto de programas informáticos que permite la administración eficaz de los 

recursos de una computadora es conocido como sistema operativo o software de sistema. Estos programas 

comienzan a trabajar apenas se enciende el equipo, ya que gestionan el hardware desde los niveles más 

básicos y permiten además la interacción con el usuario. 

 
Sistematización: se denomina sistematización al proceso por el cual se pretende ordenar una serie de 

elementos, pasos, etapas, etc., con el fin de otorgar jerarquías a los diferentes elementos. 

 
SMDLV: Salario Mínimo Diario Legal Vigente. 

 
SMMLV: Salario Mínimo Mensual Legal Vigente. 

 
Software: conjunto de programas, instrucciones y reglas informáticas para ejecutar ciertas tareas en una 

computadora. 

 
TIC: son el conjunto de tecnologías desarrolladas en la actualidad para una información y comunicación más 

eficiente, las cuales han modificado tanto la forma de acceder al conocimiento como las relaciones humanas. 

 
Traslado: llevar a alguien o algo hacia otro lugar, hacer pasar a alguien de un cargo o puesto. 

 
Traslados: “son los cambios de inscripción de EPS dentro de un mismo régimen o los cambios de inscripción 

de EPS con cambio de régimen dentro del Sistema General de Seguridad Social en Salud” (Decreto 2353 de 

2015). 

 
Traslado de EPS dentro de un mismo régimen: es el cambio de inscripción de EPS dentro un mismo 

régimen. 

 
UGPP: Unidad Administrativa Especial de Gestión Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Protección 

Social. 

 
UPC: Unidad de Pago por Captación. 

https://definicion.de/informatica/
https://definicion.de/computadora/
https://definicion.de/hardware/
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WWW: son las iniciales que identifican a la expresión inglesa World Wide Web, el sistema de documentos de 

hipertexto que se encuentran enlazados entre sí y a los que se accede por medio de Internet. A través de 

un software conocido como navegador, los usuarios pueden visualizar diversos sitios web (los cuales 

contienen texto, imágenes, videos y otros contenidos multimedia) y navegar a través de ellos mediante 

los hipervínculos. 
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO 

 
 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Autor (es) 

Gina Villate 

Calderón 

 
Instructora 

Centro de Formación de 

Talento Humano en Salud – 

Regional Distrito Capital 

Septiembre 

de 2020 

Nathaly 

Ramírez 

Ramírez 

Instructora Centro de Diseño, confección 

y Moda – Regional Antioquia 

Octubre 

2020 

Ramiro E. 

Barrientos 

Gómez 

Instructor Experto en 

TIC 

Centro de Formación en 

Diseño – Confección y Moda 

Noviembre 

de 2020 

Natalia Andrea 

Bueno Pizarro 

Diseñadora 

Instruccional 

Centro para La Industria de la 

Comunicación Gráfica – 

Regional Distrito Capital 

Diciembre de 

2020 

Bertha Paola 

Bejarano Ávila 

Evaluadora 

Instruccional 

Centro para La Industria de la 

Comunicación Gráfica – 

Regional Distrito Capital 

Septiembre 

de 2020 

Carlos Andres 

Rodriguez 

Diseñador 

Instruccional 

Centro de Diseño y Metrología 

– Regional Distrito Capital 

Octubre 

2020 

Sergio Arturo 

Medina 

Castillo 

Diseñador 

Instruccional 

Centro para la Industria de la 

Comunicación Gráfica – 

Regional Distrito Capital 

Noviembre 

de 2020 

Liliana Victoria 

Morales 

Evaluadora 

Instruccional 

Centro para la Industria de la 

Comunicación Gráfica – 

Regional Distrito Capital 

Noviembre 

de 2020 

 Diana 

Stephanie 

Leguizamón 

Rojas 

 
Instructora – Experta 

temática 

Centro de Formación de 

Talento Humano en Salud – 

Regional Distrito Capital 

 
Febrero de 

2021 

Andrés Felipe 

Velandia 

Espitia 

Diseñador 

Instruccional 

Centro de Diseño y Metrología 

– Regional Distrito Capital 

Febrero de 

2021 

https://www.sic.gov.co/sistema-internacional-de-unidades
https://definicion.mx/sistematizacion/
https://elibro-net.bdigital.sena.edu.co/es/ereader/senavirtual/51049?page=16
https://elibro-net.bdigital.sena.edu.co/es/ereader/senavirtual/51049?page=16
https://www.youtube.com/watch?v=oKf63nxNJ7E
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 Zenith 

Chinchilla 

Ruedas 

Diseñadora 

Instruccional 

Centro de Diseño y Metrología 

– Regional Distrito Capital 

Febrero de 

2021 

Alix Cecilia 

Chinchilla 

Ruedas 

Evaluadora 

instruccional 

Centro de Gestión Industrial – 

Regional Distrito Capital 

Febrero 2021 

Rafael Neftalí 

Lizcano Reyes 

 
Asesor pedagógico 

Centro Industrial del Diseño y 

la Manufactura – Regional 

Santander 

Febrero de 

2021 

 
 

 

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía) 

 
 Nombre Cargo Dependencia Fecha Razón del Cambio 

Autor (es)      

 



 

 

 
 

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 
PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 

ANIMACIÓN 3D (2626962) 
CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 

 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 06/09/2022 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE HACER: (Horas 1,152) 26/03/2023 

FECHA FIN FASE LECTIVA HACER: 18/10/2023 

NOMBRE 
de la FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDA DE 

APRENDIZAJE 
RESULTADO DE 

APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 

AP3. Construir la Ilustración de 
los personajes, props y escenarios 

de las animaciones. 

 

 
GA3-220501083-AA1. 

Construir la Ilustración de 
personajes y escenario para 

producción de manera analógica 
y digital 

 
220501083-01. Ilustrar 

las imágenes de 
referencia de los 

elementos a modelar 
según las necesidades del 

storyboard. RAP 61 

Evidencia de conocimiento: 
Cuestionario sobre conceptos de 
color y anatomía para concept. 

GA3-220501083-AA1-EV01. 

 
192 horas 

 
Inicio 25/03/2023 

Fin 25/04/2023 

 
Andrés 

Giovanni 
Alvarado Prieto 

Evidencia de producto: Bitácora de 
trabajo de producción gráfica. GA3-

220501083-AA1- EV02 

Inicio 01/04/2023 
Fin 05/05/2023 

 

Lina Marcela 
García López 

 

 
 

GA3-240202501-AA1 
Dialogar sobre posibles soluciones 
a problemas dentro de contextos 

sociales. 

 
 
 
 
 

240202501-03 Discutir 
sobre posibles soluciones 

Conocimiento 
Cuestionario GA3-240202501- 

AA1-EV01 

 
 
 
 

48 horas 

Inicio -01/05/2023 
Fin 17/05/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Producto: 
Audio GA3-240202501-AA1-EV02 

Inicio -01/05/2023 
Fin - 10/05/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Desempeño: 
Foro GA3-240202501-AA1-EV03 

Inicio -05/05/2023 
Fin - 13/05/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 



 

 

 

GA3-240202501-AA2 
Reportar sobre posibles 

soluciones a problemas dentro 
de contextos laborales. 

a problemas dentro de 
un rango variado de 
contextos sociales y 

laborales. RAP 36 

Conocimiento 
   

Inicio 05/05/2023 
Fin - 15/05/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Producto: 
Audio GA3-240202501-AA2-EV02 

Inicio 07/05/2023 
Fin – 17/05/2023 Laura Jazmín 

Villa Castaño 

Desempeño: 
Foro GA3-240202501-AA2-EV03 

Inicio 07/05/2023 
Fina- 17/05/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP4. Esculpir a partir de las 
ilustraciones, los personajes, 

props y escenarios para generar 
la estructura básica de los 

elementos. 

 
 
 
 

GA4-220501083-AA1. 
Esculpir y/o modelar los 

elementos 3D 

 
 
 
 

220501083-02. Evaluar el 
modelo 3d según el tipo 

de proyecto. RAP 58 

Evidencia de producto y desempeño: 
Archivo de escultura de los 

personajes. GA4-220501083-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 

192 horas 

Inicio - 
10/05/2023 

Fin - 05/06/2023 

Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

 
 

Evidencia de desempeño: Video 
Making off del proceso de 

modelado. GA4-220501083-AA1- 
EV02. 

Inicio - 
25/05/2023 

Fin - 15/06/2023 

 
 

Lina Marcela 
García López 

GA4-240201064-AA1. 
Identificar las características 

socioeconómicas, tecnológicas, 
políticas y culturales del contexto 

productivo, reconociendo las 
necesidades y problemáticas que 

lo afectan. 

 
 

240201064 -01. Analizar 
el contexto productivo 

según sus características 
y necesidades RAP 51 

 
Evidencia de producto: Mapa 

mental. Representar en un mapa 
mental, las características 

socioeconómico, tecnológicas, 
políticas y culturales del contexto 

productivo inmediato. GA4- 
240201064-AA1-EV01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
48 horas 

 
Inicio 09/06/2023 
Fin - 17/06/2023 

 
 

Ramiro Andrade 

 
 
 
 
 

 
GA4-240201064-AA2. 

Elaborar la propuesta de 
investigación formativa. 

240201064 -02. 
Estructurar el proyecto 

de acuerdo a criterios de 
la investigación. RAP 53 

 
 

Evidencia de desempeño: Propuesta 
de investigación. Documento que 

evidencia procesos de investigación 
efectivos. GA4-240201064-AA1- EV02 

 
 
 

Inicio 09/06/2023 
 

Fin - 17/06/2023 

 
 
 

Idaly Pérez 
 

 
 

240201064 -03. 
Argumentar aspectos 
teóricos del proyecto 

según referentes 
nacionales e 

internacionales. RAP 50 



 

 

240201064 -04. Proponer 
soluciones a las 

necesidades del contexto 
según resultados de la 
investigación. RAP 52 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

  

 
GA4-240202501-AA1. 

Establecer acciones de mejora 
relacionadas con expresiones, 
estructuras y desempeño de 

acuerdo al programa de 
formación. 

240202501-04 
Implementar acciones 

de mejora relacionadas 
con el uso de 

expresiones, estructuras 
y desempeño según los 

resultados de 
aprendizaje formulados 
para el programa. RAP 

40 

Conocimiento: 
Evidencia Cuestionario GA4-

240202501-AA1-EV01.  

 
 
 

 
48 horas 

Inicio 11/06/2023 
Fin - 25/06/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Producto: 
Evidencia Mapa mental GA4-

240202501-AA1-EV02.  

Inicio 14/06/2023 
Fin - 20/06/2023 

 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Desempeño: 
Evidencia GA4-240202501-AA1-EV03. 

Blog 

Inicio - 
14/06/2023 
Fin 20/06/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 
 
 
 
 
 
 

AP5. Aplicar los correctivos a la 
topología de los personajes, props 

y escenarios. 

 
 
 
 

GA5-220501083-AA1. 
Preparar los elementos para los 

procesos de texturizado y rigging. 

 
 
 
 

220501083-03. Modelar 
los elementos en 3D 

según las características 
del proyecto. RAP 60 

Evidencia de producto: Archivo 
comprimido con el modelado de 

los elementos 3D: personajes, 
props, assets y 

ambientes. GA5-220501083-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 
 
 

192 horas 

 
Inicio 14/06/2023 
Fin - 20/07/2023 

 

Lina Marcela 
García López 

 

 

Evidencia de producto y 
desempeño: 

Archivo comprimido con 
unwrapping UV de todos los 

elementos 3D. GA5-220501083- 
AA1-EV02. 

 
Inicio 20/06/2023 
Fin - 20/07/2023 

 
Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

 

GA5-230101507- 
AA1.Valorar el estado general 

de las condiciones 
psicomotrices individuales para 

aplicar los correctivos 
necesarios que permitan 
mejorar las capacidades. 

 

230101507-01. 
Desarrollar habilidades 

psicomotrices en el 
contexto productivo y 

social. RAP 47 

 

Evidencia de desempeño: 
Foro temático -identificar y 
establecer las técnicas de 

coordinación motriz. GA5 - 
230101507-AA1-EV01 

 
 

 
98 horas 

 
 

Inicio 18/07/2023 
Fin - 08/08/2023 

 
 

 
Idaly Pérez 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
GA5-230101507-AA2. 

Establecer hábitos para 
lograr un estilo de vida 
saludable, mediante la 

aplicación de fundamentos 
de nutrición e higiene. 

 
230101507-02. Practicar 

hábitos saludables 
mediante la aplicación de 
fundamentos de nutrición 

e higiene. RAP 46 

 
Evidencia de producto: Infografía. 

Estilos de vida saludable. GA5 -
230101507- AA2- EV01 

  
 
 

Inicio 18/07/2023 
Fin - 24/07/2023 

 
 

Idaly Pérez  

GA5-230101507-AA3. 
Construir conocimientos y 

prácticas básicas de nutrición 
en los aprendices para 

implementar acciones de la 
cultura física en el 

mejoramiento de la calidad 
de vida en el contexto 

individual, laboral y social. 

 
230101507-03. Ejecutar 

actividades de 
acondicionamiento físico 

orientadas hacia el 
mejoramiento de la 

condición física en los 
contextos productivo y 

social. RAP 49 

 
 
 

Evidencia de producto: 
Ficha antropométrica de valoración 

de la condición física. GA5 - 
230101507- AA3-EV01. 

 
 
 

Inicio 22/07/2023 
Fin - 08/08/2023 

 
 
 

Idaly Pérez  

 
GA5-230101507-AA4. 

Identificar la higiene postural y 
pausas activas correctas para 

el desempeño del área 
ocupacional. 

230101507-04. 
Implementar un plan de 

Ergonomía y Pausas Activas 
según las características de 

la función 
productiva. RAP 48 

 
Evidencia de producto: Folleto 

de lesiones más comunes en el 
trabajo o vida cotidiana, y la 

importancia de las pausas activas. 
GA5 -230101507- AA4-EV01. 

 
 

Inicio 24/07/2023 
Fin - 08/08/2023 

 
 

Idaly Pérez  

 
 

 
GA5-240202501-AA1 

Simular un proceso para la 
realización de una actividad 

en su quehacer laboral. 

 

240202501-05 Presentar 
un proceso para la 
realización de una 

actividad en su quehacer 
laboral de acuerdo con los 

procedimientos 
establecidos desde su 

programa de formación. 
RAP 39 

Conocimiento 
Diagrama de flujo GA5-240202501- 

AA1-EV01 

 
 
 
 

48 horas 

 
Inicio 05/08/2023 
Fin - 16/08/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 
 

Producto: 
Ensayo GA5-240202501-AA1- EV02 

Inicio 05/08/2023 
Fin - 16/08/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Producto: 
Vídeo GA5-240202501-AA1-EV03 

 Inio - 05/08/2023 
Fin - 16/08/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP6. Editar las propiedades de los 
diferentes materiales y texturas 

de los personajes, props y 
escenarios. 

 
 
 
 
 

 
GA6-220501083-AA1. 

Aplicar y editar las 
propiedades de los 

diferentes materiales y 
texturas. 

 
 
 
 
 

 
220501083-04. Crear las 

texturas y los materiales de 
los modelos 3D de acuerdo 

con los parámetros 
definidos RAP 59 

 
Evidencia de conocimiento 

Elaborar lista de chequeo para 
diferenciar los tipos de mapas de 

textura. GA6-220501083-AA1- 
EV01 

 
 
 
 
 
 
 

 
192 horas 

Inicio 14/08/2023 
 

Fin - 25/08/2023 

Oscar Albeiro 
Guerrero Cortes 

 

 

 
Evidencia de producto: Archivo 

comprimido de imágenes de las 
texturas de los elementos 3D. GA6-

220501083-AA1-EV02. 

 
Inicio 14/08/2023 
Fin - 30/08/2023 

 

Lina Marcela 
García López 

 
 

Evidencia de producto: Archivo 
comprimido con archivos fuentes y 
renders de los elementos 3D. GA6-

220501083-AA1-EV02. 

 
Inicio 25/08/2023 

 
Fin - 20/09/2023 

 
Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

 
 

 
 

GA6-220601501-AA1. 
Identifica estrategias para la 

prevención y control del 
impacto ambiental, de los 

accidentes y enfermedades 
laborales en situaciones del 

escenario laboral. 

 
220601501-01. Analizar las 

estrategias para la 
prevención y control de los 
impactos ambientales y de 

los accidentes y 
enfermedades laborales 

(ATEL), de acuerdo con las 
políticas organizacionales y 

el entorno social. RAP 15 

 
 

Evidencia de conocimiento: 
cuestionario sobre opciones de 

solución a situaciones que se 
presentan en el contexto ambiental y 
del SST. GA6-220601501-AA1- EV01. 

 
 
 
 

 
48 horas 

 
 
 

Inicio 15/09/2023 
 

Fin - 02/10/2023 

 
 
 

A Idaly Pérez 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP6. Editar las propiedades de los 
diferentes materiales y texturas de 
los personajes, props y escenarios. 

 
 

 
GA6-220601501-AA2. 

Reconoce el desarrollo de las 
acciones de control de los 

impactos ambientales, 
disminución de accidentes y 

enfermedades laborales. 

 

220601501-02. 
Implementar estrategias para 

el control de los impactos 
ambientales y de los 

accidentes y enfermedades de 
acuerdo con los planes y 

programas establecidos por la 
organización. RAP 18 

 
 

 
Evidencia de producto: Presentación 

sobre las estrategias para la prevención y 
control de los impactos ambientales, 
accidentes y enfermedades laborales 

(ATEL). 
GA6-220601501-AA2-EV01. 

  
 
 
 

 
Inicio - 22/09/2023 

Fin - 26/09/2023 

 
 
 
 

Ramiro Andrade  
 

 

GA6-220601501-AA3. 
Plantea acciones para orientar al 
equipo de trabajo en los planes o 
programas ambientales y de SST. 

220601501-03. Realizar 
seguimiento y 

acompañamiento al desarrollo 
de los planes y programas 

ambientales y SST, según el 
área de desempeño. RAP 16 

 

Evidencia de conocimiento: Mapa mental 
respecto a los planes y acciones 

establecidos en medio ambiente y SST. 
GA6-220601501- AA3-EV01 

 
 

Inicio - 22/09/2023 
Fin - 26/09/2023 

 
 

Idaly Pérez 
 

 
 

GA6-220601501-AA4. 
Plantea propuestas para 

favorecer la cultura ambiental 
responsable, el desarrollo 

sustentable y el autocuidado. 

 
220601501-04. Proponer 

acciones de mejora para el 
manejo ambiental y el control 

de la SST, de acuerdo con 
estrategias de trabajo, 

colaborativo, cooperativo y 
coordinado en el contexto 
productivo y social. RAP 17 

 
 
 

Evidencia de producto: Video expositivo 
sobre oportunidades de mejora en medio 

ambiente y SST. GA6-220601501-AA4-
EV01. 

 
 

Inicio - 25/09/2023 

Fin 02/10/2023 

 
 
 

Idaly Pérez 

 

GA6-240202501-AA1. 
Presentar funciones de su 

ocupación laboral. 

240202501 -06 Explicar las 
funciones de su ocupación 

laboral usando expresiones de 
acuerdo al nivel requerido por 

el programa de formación. 
RAP 37 

Conocimiento: Documento 
escrito GA6- 240202501-AA1-

EV01 

 
48 horas 

 
Inicio - 28/09/2023 

Fin - 04/10/2023 

 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Producto: 

Video GA6-240202501-AA1-
EV02 

Inicio -28/09/2023 

Fin - 06/10/2023 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Desempeño: 

Foro GA6-240202501-AA1-
EV03 

Inicio - 28/09/2023 

Fin - 11/10/2023 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 



 

 

 



CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 
PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 

ANIMACIÓN 3D (2626963) 
CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 06/09/2022 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE HACER: (Horas 1,152) 26/03/2023 

FECHA FIN FASE LECTIVA HACER: 18/10/2023 

NOMBRE 
de laFASE 

ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDA DE 
APRENDIZAJE 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 
TIEMPO DE 

DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

HACER 
AP3. Construir la Ilustración de 

los personajes, props y escenarios 
de las animaciones. 

GA3-220501083-AA1. 
Construir la Ilustración de 

personajes y escenario para 
producción de manera analógica 

y digital 

220501083-01. Ilustrar 
las imágenes de 
referencia de los 

elementos a modelar 
según las necesidades del 

storyboard. RAP 61 

Evidencia de conocimiento: 
Cuestionario sobre conceptos de 
color y anatomía para concept. 

GA3-220501083-AA1-EV01. 

192 horas 
Inicio 25/03/2023 

Fin 25/04/2023 
Oscar Guerrero C 

Evidencia de producto: Bitácora de 
trabajo de producción gráfica. GA3- 

220501083-AA1- EV02 

Inicio 01/04/2023 
Fin 05/05/2023 Víctor Hugo 

Moncayo 

GA3-240202501-AA1 
Dialogar sobre posibles soluciones 
a problemas dentro de contextos 

sociales. 240202501-03 Discutir 
sobre posibles soluciones 

a problemas dentro de 
un rango variado de 
contextos sociales y 

laborales. RAP 36 

Conocimiento 
Cuestionario GA3-240202501- 

AA1-EV01 

48 horas 

Inicio -01/05/2023 
Fin 17/05/2023 

Laura Villa

Producto: 
Audio GA3-240202501-AA1-EV02 

Inicio -01/05/2023 
Fin - 10/05/2023 

Laura Villa

Desempeño: 
Foro GA3-240202501-AA1-EV03 

Inicio -05/05/2023 
Fin - 13/05/2023 

Laura Villa

GA3-240202501-AA2 

Conocimiento Inicio 05/05/2023 
Fin - 15/05/2023 Laura Villa



Reportar sobre posibles 
soluciones a problemas dentro 

de contextos laborales. 

Producto: 
Audio GA3-240202501-AA2-EV02 

Inicio 07/05/2023 
Fin – 17/05/2023 Laura Villa 

Desempeño: 
Foro GA3-240202501-AA2-EV03 

Inicio 07/05/2023 
Fina- 17/05/2023 Laura Villa 

HACER 

AP4. Esculpir a partir de las 
ilustraciones, los personajes, 

props y escenarios para generar 
la estructura básica de los 

elementos. 

GA4-220501083-AA1. 
Esculpir y/o modelar los 

elementos 3D 

220501083-02. Evaluar el 
modelo 3d según el tipo 

de proyecto. RAP 58 

Evidencia de producto y desempeño: 
Archivo de escultura de los 

personajes. GA4-220501083-AA1- 
EV01. 

192 horas 

Inicio - 
10/05/2023 

Fin - 05/06/2023 

Juan David 
Laverde 

Evidencia de desempeño: Video 
Making off del proceso de 

modelado. GA4-220501083-AA1- 
EV02. 

Inicio - 
25/05/2023 

Fin - 15/06/2023 Víctor Hugo 
Moncayo 

GA4-240201064-AA1. 
Identificar las características 

socioeconómicas, tecnológicas, 
políticas y culturales del contexto 

productivo, reconociendo las 
necesidades y problemáticas que 

lo afectan. 

240201064 -01. Analizar 
el contexto productivo 

según sus características 
y necesidades RAP 51 

Evidencia de producto: Mapa 
mental. Representar en un mapa 

mental, las características 
socioeconómico, tecnológicas, 

políticas y culturales del contexto 
productivo inmediato. GA4- 

240201064-AA1-EV01 

48 horas 

Inicio 09/06/2023 
Fin - 17/06/2023 

Ramiro 
Andrade 

GA4-240201064-AA2. 
Elaborar la propuesta de 
investigación formativa. 

240201064 -02. 

Estructurar el proyecto 
de acuerdo a criterios de 
la investigación. RAP 53 

Evidencia de desempeño: Propuesta 
de investigación. Documento que 

evidencia procesos de investigación 
efectivos. GA4-240201064-AA1- EV02 

Inicio 09/06/2023 

Fin - 17/06/2023 

Idaly Pérez 

240201064 -03. 
Argumentar aspectos 
teóricos del proyecto 

según referentes 
nacionales e 

internacionales. RAP 50 

240201064 -04. Proponer 
soluciones a las 

necesidades del contexto 
según resultados de la 
investigación. RAP 52 



HACER 

GA4-240202501-AA1. 
Establecer acciones de mejora 
relacionadas con expresiones, 
estructuras y desempeño de 

acuerdo al programa de 
formación. 

240202501-04 
Implementar acciones 

de mejora relacionadas 
con el uso de 

expresiones, estructuras 
y desempeño según los 

resultados de 
aprendizaje formulados 
para el programa. RAP 

40 

Conocimiento: 
Evidencia Cuestionario GA4- 

240202501-AA1-EV01. 

48 horas 

Inicio 11/06/2023 
Fin - 25/06/2023 

Víctor Hugo 
Medina 

Producto: 
Evidencia Mapa mental GA4- 

240202501-AA1-EV02. 

Inicio 14/06/2023 
Fin - 20/06/2023 Víctor Hugo 

Medina 

Desempeño: 
Evidencia GA4-240202501-AA1-EV03. 

Blog 

Inicio - 
14/06/2023 
Fin 20/06/2023 

Víctor Hugo 
Medina 

AP5. Aplicar los correctivos a la 
topología de los personajes, props 

y escenarios. 

GA5-220501083-AA1. 
Preparar los elementos para los 

procesos de texturizado y rigging. 

220501083-03. Modelar 
los elementos en 3D 

según las características 
del proyecto. RAP 60 

Evidencia de producto: Archivo 
comprimido con el modelado de 

los elementos 3D: personajes, 
props, assets y 

ambientes. GA5-220501083-AA1- 
EV01. 

192 horas 

Inicio 14/06/2023 
Fin - 20/07/2023 

Víctor Hugo 
Moncayo 

Evidencia de producto y 
desempeño: 

Archivo comprimido con 
unwrapping UV de todos los 

elementos 3D. GA5-220501083- 
AA1-EV02. 

Inicio 20/06/2023 
Fin - 20/07/2023 

Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

GA5-230101507- 
AA1.Valorar el estado general 

de las condiciones 
psicomotrices individuales para 

aplicar los correctivos 
necesarios que permitan 
mejorar las capacidades. 

230101507-01. 
Desarrollar habilidades 

psicomotrices en el 
contexto productivo y 

social. RAP 47 

Evidencia de desempeño: 
Foro temático -identificar y 
establecer las técnicas de 

coordinación motriz. GA5 - 
230101507-AA1-EV01 

98 horas 

Inicio 18/07/2023 
Fin - 08/08/2023 Idaly 

Pérez 



HACER 

GA5-230101507-AA2. 
Establecer hábitos para 
lograr un estilo de vida 
saludable, mediante la 

aplicación de fundamentos 
de nutrición e higiene. 

230101507-02. Practicar 
hábitos saludables 

mediante la aplicación de 
fundamentos de nutrición 

e higiene. RAP 46 

Evidencia de producto: Infografía. 
Estilos de vida saludable. GA5 - 

230101507- AA2- EV01 Inicio 18/07/2023 
Fin - 24/07/2023 

Idaly Pérez 

GA5-230101507-AA3. 
Construir conocimientos y 

prácticas básicas de nutrición 
en los aprendices para 

implementar acciones de la 
cultura física en el 

mejoramiento de la calidad 
de vida en el contexto 

individual, laboral y social. 

230101507-03. Ejecutar 
actividades de 

acondicionamiento físico 
orientadas hacia el 
mejoramiento de la 

condición física en los 
contextos productivo y 

social. RAP 49 

Evidencia de producto: 
Ficha antropométrica de valoración 

de la condición física. GA5 - 
230101507- AA3-EV01. 

Inicio 22/07/2023 
Fin - 08/08/2023 

Idaly Pérez 

GA5-230101507-AA4. 
Identificar la higiene postural y 
pausas activas correctas para 

el desempeño del área 
ocupacional. 

230101507-04. 
Implementar un plan de 

Ergonomía y Pausas Activas 
según las características de 

la función 
productiva. RAP 48 

Evidencia de producto: Folleto 
de lesiones más comunes en el 
trabajo o vida cotidiana, y la 
importancia de las pausas activas. 

GA5 -230101507- AA4-EV01. 

Inicio 24/07/2023 
Fin - 08/08/2023 

Idaly Pérez 

GA5-240202501-AA1 
Simular un proceso para la 

realización de una actividad 
en su quehacer laboral. 

240202501-05 Presentar 
un proceso para la 
realización de una 

actividad en su quehacer 
laboral de acuerdo con los 

procedimientos 
establecidos desde su 

programa de formación. 
RAP 39 

Conocimiento 
Diagrama de flujo GA5-240202501- 

AA1-EV01 

48 horas 

Inicio 05/08/2023 
Fin - 16/08/2023 

Laura Villa

Producto: 
Ensayo GA5-240202501-AA1- EV02 

Inicio 05/08/2023 
Fin - 16/08/2023 Laura Villa

Producto: 
Vídeo GA5-240202501-AA1-EV03 

Inio - 05/08/2023 
Fin - 16/08/2023 

Laura Villa



HACER 

AP6. Editar las propiedades de los 
diferentes materiales y texturas 

de los personajes, props y 
escenarios. 

GA6-220501083-AA1. 
Aplicar y editar las 
propiedades de los 

diferentes materiales y 
texturas. 

220501083-04. Crear las 
texturas y los materiales de 
los modelos 3D de acuerdo 

con los parámetros 
definidos RAP 59 

Evidencia de conocimiento 
Elaborar lista de chequeo para 

diferenciar los tipos de mapas de 
textura. GA6-220501083-AA1- 

EV01 

192 horas 

Inicio 14/08/2023 

Fin - 25/08/2023 

Víctor Hugo 
Moncayo 

Evidencia de producto: Archivo 
comprimido de imágenes de las 

texturas de los elementos 3D. GA6- 
220501083-AA1-EV02. 

Inicio 14/08/2023 
Fin - 30/08/2023 

Lina Marcela 
García López 

Evidencia de producto: Archivo 
comprimido con archivos fuentes y 
renders de los elementos 3D. GA6- 

220501083-AA1-EV02. 

Inicio 25/08/2023 

Fin - 20/09/2023 

Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

GA6-220601501-AA1. 
Identifica estrategias para la 

prevención y control del 
impacto ambiental, de los 

accidentes y enfermedades 
laborales en situaciones del 

escenario laboral. 

220601501-01. Analizar las 
estrategias para la 

prevención y control de los 
impactos ambientales y de 

los accidentes y 
enfermedades laborales 

(ATEL), de acuerdo con las 
políticas organizacionales y 

el entorno social. RAP 15 

Evidencia de conocimiento: 
cuestionario sobre opciones de 

solución a situaciones que se 
presentan en el contexto ambiental y 
del SST. GA6-220601501-AA1- EV01. 

48 horas 

Inicio 15/09/2023 

Fin - 02/10/2023 

Idaly Pérez 



HACER 
AP6. Editar las propiedades de los 
diferentes materiales y texturas de 
los personajes, props y escenarios. 

GA6-220601501-AA2. 
Reconoce el desarrollo de las 

acciones de control de los 
impactos ambientales, 

disminución de accidentes y 
enfermedades laborales. 

220601501-02. 
Implementar estrategias para 

el control de los impactos 
ambientales y de los 

accidentes y enfermedades de 
acuerdo con los planes y 

programas establecidos por la 
organización. RAP 18 

Evidencia de producto: Presentación 
sobre las estrategias para la prevención y 

control de los impactos ambientales, 
accidentes y enfermedades laborales 

(ATEL). 
GA6-220601501-AA2-EV01. 

Inicio - 22/09/2023 
Fin - 26/09/2023 

Idaly Pérez 

GA6-220601501-AA3. 
Plantea acciones para orientar al 
equipo de trabajo en los planes o 
programas ambientales y de SST. 

220601501-03. Realizar 
seguimiento y 

acompañamiento al desarrollo 
de los planes y programas 

ambientales y SST, según el 
área de desempeño. RAP 16 

Evidencia de conocimiento: Mapa mental 
respecto a los planes y acciones 

establecidos en medio ambiente y SST. 
GA6-220601501- AA3-EV01 

Inicio - 22/09/2023 
Fin - 26/09/2023 

Idaly Pérez 

GA6-220601501-AA4. 
Plantea propuestas para 

favorecer la cultura ambiental 
responsable, el desarrollo 

sustentable y el autocuidado. 

220601501-04. Proponer 
acciones de mejora para el 

manejo ambiental y el control 
de la SST, de acuerdo con 

estrategias de trabajo, 
colaborativo, cooperativo y 
coordinado en el contexto 
productivo y social. RAP 17 

Evidencia de producto: Video expositivo 
sobre oportunidades de mejora en medio 

ambiente y SST. GA6-220601501-AA4- 
EV01. 

Inicio - 25/09/2023 

Fin 02/10/2023 
Idaly Pérez 

GA6-240202501-AA1. 
Presentar funciones de su 

ocupación laboral. 

240202501 -06 Explicar las 
funciones de su ocupación 

laboral usando expresiones de 
acuerdo al nivel requerido por 

el programa de formación. 
RAP 37 

Conocimiento: Documento 
escrito GA6- 240202501-AA1- 

EV01 

48 horas Inicio - 28/09/2023 
Fin - 04/10/2023 

Idaly Pérez 

Producto: 

Video GA6-240202501-AA1- 
EV02 

Inicio -28/09/2023 

Fin - 06/10/2023 
Idaly Pérez 

Desempeño: 

Foro GA6-240202501-AA1- 
EV03 

Inicio - 28/09/2023 

Fin - 11/10/2023 
Idaly Pérez 





 

 

 
 

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 
PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 

ANIMACIÓN 3D (2675760) 
CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 

 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 21/11/2022 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE HACER: (Horas 1,152) 06/06/2023 

FECHA FIN FASE LECTIVA HACER: 12/12/2023 

NOMBRE 
de la FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDA DE 

APRENDIZAJE 
RESULTADO DE 

APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 

AP3. Construir la Ilustración de 
los personajes, props y escenarios 

de las animaciones. 

 

 
GA3-220501083-AA1. 

Construir la Ilustración de 
personajes y escenario para 

producción de manera analógica 
y digital 

 
220501083-01. Ilustrar 

las imágenes de 
referencia de los 

elementos a modelar 
según las necesidades del 

storyboard. RAP 61 

Evidencia de conocimiento: 
Cuestionario sobre conceptos de 
color y anatomía para concept. 

GA3-220501083-AA1-EV01. 

 
192 horas 

 
Inicio 06/06/2023 

Fin 15/06/2023 

 
Andrés 

Giovanni 
Alvarado Prieto 

Evidencia de producto: Bitácora de 
trabajo de producción gráfica. GA3-

220501083-AA1- EV02 

Inicio 08/06/2023 
Fin 25/06/2023 

 

Lina Marcela 
García López 

 

 
 

GA3-240202501-AA1 
Dialogar sobre posibles soluciones 
a problemas dentro de contextos 

sociales. 

 
 
 
 
 

240202501-03 Discutir 
sobre posibles soluciones 

Conocimiento 
Cuestionario GA3-240202501- 

AA1-EV01 

 
 
 
 

48 horas 

Inicio -20/06/2023 
Fin 27/06/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Producto: 
Audio GA3-240202501-AA1-EV02 

Inicio -22/06/2023 
Fin - 29/06/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Desempeño: 
Foro GA3-240202501-AA1-EV03 

Inicio -22/06/2023 
Fin - 30/06/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 



 

 

 

GA3-240202501-AA2 
Reportar sobre posibles 

soluciones a problemas dentro 
de contextos laborales. 

a problemas dentro de 
un rango variado de 
contextos sociales y 

laborales. RAP 36 

Conocimiento 
 Cuestionario GA3-240202501- 

AA2-EV01   

Inicio 25/06/2023 
Fin - 04/07/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Producto: 
Audio GA3-240202501-AA2-EV02 

Inicio 30/06/2023 
Fin – 10/07/2023 Laura Jazmín 

Villa Castaño 

Desempeño: 
Foro GA3-240202501-AA2-EV03 

Inicio 05/07/2023 
Fina- 15/07/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP4. Esculpir a partir de las 
ilustraciones, los personajes, 

props y escenarios para generar 
la estructura básica de los 

elementos. 

 
 
 
 

GA4-220501083-AA1. 
Esculpir y/o modelar los 

elementos 3D 

 
 
 
 

220501083-02. Evaluar el 
modelo 3d según el tipo 

de proyecto. RAP 58 

Evidencia de producto y desempeño: 
Archivo de escultura de los 

personajes. GA4-220501083-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 

192 horas 

Inicio - 
10/07/2023 

Fin - 30/07/2023 

Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

 
 

Evidencia de desempeño: Video 
Making off del proceso de 

modelado. GA4-220501083-AA1- 
EV02. 

Inicio - 
27/07/2023 

Fin - 14/08/2023 

 
 

Lina Marcela 
García López 

GA4-240201064-AA1. 
Identificar las características 

socioeconómicas, tecnológicas, 
políticas y culturales del contexto 

productivo, reconociendo las 
necesidades y problemáticas que 

lo afectan. 

 
 

240201064 -01. Analizar 
el contexto productivo 

según sus características 
y necesidades RAP 51 

 
Evidencia de producto: Mapa 

mental. Representar en un mapa 
mental, las características 

socioeconómico, tecnológicas, 
políticas y culturales del contexto 

productivo inmediato. GA4- 
240201064-AA1-EV01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
48 horas 

 
Inicio 10/08/2023 
Fin - 17/08/2023 

 
 
 

Idaly Pérez 

 
 
 
 
 

 
GA4-240201064-AA2. 

Elaborar la propuesta de 
investigación formativa. 

240201064 -02. 
Estructurar el proyecto 

de acuerdo a criterios de 
la investigación. RAP 53 

 
 

Evidencia de desempeño: Propuesta 
de investigación. Documento que 

evidencia procesos de investigación 
efectivos. GA4-240201064-AA1- EV02 

 
 
 

Inicio 10/08/2023 
 

Fin - 19/08/2023 

 
 
 

Idaly Pérez 
 

 
 

240201064 -03. 
Argumentar aspectos 
teóricos del proyecto 

según referentes 
nacionales e 

internacionales. RAP 50 



 

 

240201064 -04. Proponer 
soluciones a las 

necesidades del contexto 
según resultados de la 
investigación. RAP 52 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

  

 
GA4-240202501-AA1. 

Establecer acciones de mejora 
relacionadas con expresiones, 
estructuras y desempeño de 

acuerdo al programa de 
formación. 

240202501-04 
Implementar acciones 

de mejora relacionadas 
con el uso de 

expresiones, estructuras 
y desempeño según los 

resultados de 
aprendizaje formulados 
para el programa. RAP 

40 

Conocimiento: 
Evidencia Cuestionario GA4-

240202501-AA1-EV01.  

 
 
 

 
48 horas 

Inicio 17/08/2023 
Fin - 23/08/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Producto: 
Evidencia Mapa mental GA4-

240202501-AA1-EV02.  

Inicio 20/08/2023 
Fin - 26/08/2023 

 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

Desempeño: 
Evidencia GA4-240202501-AA1-EV03. 

Blog 

Inicio - 
24/08/2023 
Fin 29/08/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 
 
 
 
 
 
 

AP5. Aplicar los correctivos a la 
topología de los personajes, props 

y escenarios. 

 
 
 
 

GA5-220501083-AA1. 
Preparar los elementos para los 

procesos de texturizado y rigging. 

 
 
 
 

220501083-03. Modelar 
los elementos en 3D 

según las características 
del proyecto. RAP 60 

Evidencia de producto: Archivo 
comprimido con el modelado de 

los elementos 3D: personajes, 
props, assets y 

ambientes. GA5-220501083-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 
 
 

192 horas 

 
Inicio 28/08/2023 
Fin - 20/09/2023 

 

Lina Marcela 
García López 

 

 

Evidencia de producto y 
desempeño: 

Archivo comprimido con 
unwrapping UV de todos los 

elementos 3D. GA5-220501083- 
AA1-EV02. 

 
Inicio 16/09/2023 
Fin - 30/09/2023 

 
Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

 

GA5-230101507- 
AA1.Valorar el estado general 

de las condiciones 
psicomotrices individuales para 

aplicar los correctivos 
necesarios que permitan 
mejorar las capacidades. 

 

230101507-01. 
Desarrollar habilidades 

psicomotrices en el 
contexto productivo y 

social. RAP 47 

 

Evidencia de desempeño: 
Foro temático -identificar y 
establecer las técnicas de 

coordinación motriz. GA5 - 
230101507-AA1-EV01 

 
 

 
98 horas 

 
 

Inicio 25/09/2023 
Fin - 05/10/2023 

 
 

 
Idaly Pérez 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
GA5-230101507-AA2. 

Establecer hábitos para 
lograr un estilo de vida 
saludable, mediante la 

aplicación de fundamentos 
de nutrición e higiene. 

 
230101507-02. Practicar 

hábitos saludables 
mediante la aplicación de 
fundamentos de nutrición 

e higiene. RAP 46 

 
Evidencia de producto: Infografía. 

Estilos de vida saludable. GA5 -
230101507- AA2- EV01 

  
 
 

Inicio 28/09/2023 
Fin - 07/10/2023 

 
 

Idaly Pérez  

GA5-230101507-AA3. 
Construir conocimientos y 

prácticas básicas de nutrición 
en los aprendices para 

implementar acciones de la 
cultura física en el 

mejoramiento de la calidad 
de vida en el contexto 

individual, laboral y social. 

 
230101507-03. Ejecutar 

actividades de 
acondicionamiento físico 

orientadas hacia el 
mejoramiento de la 

condición física en los 
contextos productivo y 

social. RAP 49 

 
 
 

Evidencia de producto: 
Ficha antropométrica de valoración 

de la condición física. GA5 - 
230101507- AA3-EV01. 

 
 
 

Inicio 05/10/2023 
Fin - 10/10/2023 

 
 
 

Idaly Pérez  

 
GA5-230101507-AA4. 

Identificar la higiene postural y 
pausas activas correctas para 

el desempeño del área 
ocupacional. 

230101507-04. 
Implementar un plan de 

Ergonomía y Pausas Activas 
según las características de 

la función 
productiva. RAP 48 

 
Evidencia de producto: Folleto 

de lesiones más comunes en el 
trabajo o vida cotidiana, y la 

importancia de las pausas activas. 
GA5 -230101507- AA4-EV01. 

 
 

Inicio 08/10/2023 
Fin - 12/10/2023 

 
 

Idaly Pérez  

 
 

 
GA5-240202501-AA1 

Simular un proceso para la 
realización de una actividad 

en su quehacer laboral. 

 

240202501-05 Presentar 
un proceso para la 
realización de una 

actividad en su quehacer 
laboral de acuerdo con los 

procedimientos 
establecidos desde su 

programa de formación. 
RAP 39 

Conocimiento 
Diagrama de flujo GA5-240202501- 

AA1-EV01 

 
 
 
 

48 horas 

 
Inicio 10/10/2023 
Fin - 14/10/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 
 

Producto: 
Ensayo GA5-240202501-AA1- EV02 

Inicio 10/10/2023 
Fin - 16/10/2023 

 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Producto: 
Vídeo GA5-240202501-AA1-EV03 

 Inio - 10/10/2023 
Fin - 18/10/2023 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP6. Editar las propiedades de los 
diferentes materiales y texturas 

de los personajes, props y 
escenarios. 

 
 
 
 
 

 
GA6-220501083-AA1. 

Aplicar y editar las 
propiedades de los 

diferentes materiales y 
texturas. 

 
 
 
 
 

 
220501083-04. Crear las 

texturas y los materiales de 
los modelos 3D de acuerdo 

con los parámetros 
definidos RAP 59 

 
Evidencia de conocimiento 

Elaborar lista de chequeo para 
diferenciar los tipos de mapas de 

textura. GA6-220501083-AA1- 
EV01 

 
 
 
 
 
 
 

 
192 horas 

Inicio 14/10/2023 
 

Fin - 25/10/2023 

Oscar Albeiro 
Guerrero Cortes 

 

 

 
Evidencia de producto: Archivo 

comprimido de imágenes de las 
texturas de los elementos 3D. GA6-

220501083-AA1-EV02. 

 
Inicio 22/10/2023 
Fin - 08/11/2023 

 

Lina Marcela 
García López 

 
 

Evidencia de producto: Archivo 
comprimido con archivos fuentes y 
renders de los elementos 3D. GA6-

220501083-AA1-EV02. 

 
Inicio 04/11/2023 

 
Fin - 19/11/2023 

 
Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto 

 
 

 
 

GA6-220601501-AA1. 
Identifica estrategias para la 

prevención y control del 
impacto ambiental, de los 

accidentes y enfermedades 
laborales en situaciones del 

escenario laboral. 

 
220601501-01. Analizar las 

estrategias para la 
prevención y control de los 
impactos ambientales y de 

los accidentes y 
enfermedades laborales 

(ATEL), de acuerdo con las 
políticas organizacionales y 

el entorno social. RAP 15 

 
 

Evidencia de conocimiento: 
cuestionario sobre opciones de 

solución a situaciones que se 
presentan en el contexto ambiental y 
del SST. GA6-220601501-AA1- EV01. 

 
 
 
 

 
48 horas 

 
 
 

Inicio 15/11/2023 
 

Fin - 22/11/2023 

 
 
 

A Idaly Pérez 

 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HACER 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP6. Editar las propiedades de los 
diferentes materiales y texturas de 
los personajes, props y escenarios. 

 
 

 
GA6-220601501-AA2. 

Reconoce el desarrollo de las 
acciones de control de los 

impactos ambientales, 
disminución de accidentes y 

enfermedades laborales. 

 

220601501-02. 
Implementar estrategias para 

el control de los impactos 
ambientales y de los 

accidentes y enfermedades de 
acuerdo con los planes y 

programas establecidos por la 
organización. RAP 18 

 
 

 
Evidencia de producto: Presentación 

sobre las estrategias para la prevención y 
control de los impactos ambientales, 
accidentes y enfermedades laborales 

(ATEL). 
GA6-220601501-AA2-EV01. 

  
 
 
 

 
Inicio - 18/11/2023 

Fin - 24/11/2023 

 
 
 
 

Idaly Pérez 

 

 

GA6-220601501-AA3. 
Plantea acciones para orientar al 
equipo de trabajo en los planes o 
programas ambientales y de SST. 

220601501-03. Realizar 
seguimiento y 

acompañamiento al desarrollo 
de los planes y programas 

ambientales y SST, según el 
área de desempeño. RAP 16 

 

Evidencia de conocimiento: Mapa mental 
respecto a los planes y acciones 

establecidos en medio ambiente y SST. 
GA6-220601501- AA3-EV01 

 
 

Inicio - 20/11/2023 
Fin - 26/11/2023 

 
 

Idaly Pérez 
 

 
 

GA6-220601501-AA4. 
Plantea propuestas para 

favorecer la cultura ambiental 
responsable, el desarrollo 

sustentable y el autocuidado. 

 
220601501-04. Proponer 

acciones de mejora para el 
manejo ambiental y el control 

de la SST, de acuerdo con 
estrategias de trabajo, 

colaborativo, cooperativo y 
coordinado en el contexto 
productivo y social. RAP 17 

 
 
 

Evidencia de producto: Video expositivo 
sobre oportunidades de mejora en medio 

ambiente y SST. GA6-220601501-AA4-
EV01. 

 
 

Inicio - 24/11/2023 

Fin 28/11/2023 

 
 
 

Idaly Pérez 

 

GA6-240202501-AA1. 
Presentar funciones de su 

ocupación laboral. 

240202501 -06 Explicar las 
funciones de su ocupación 

laboral usando expresiones de 
acuerdo al nivel requerido por 

el programa de formación. 
RAP 37 

Conocimiento: Documento 
escrito GA6- 240202501-AA1-

EV01 

 
48 horas 

 
Inicio - 27/11/2023 

Fin - 02/12/2023 

 

Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Producto: 

Video GA6-240202501-AA1-
EV02 

Inicio -30/11/2023 

Fin - 05/12/2023 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 

Desempeño: 

Foro GA6-240202501-AA1-
EV03 

Inicio - 02/12/2023 

Fin - 12/12/2023 
Laura Jazmín 
Villa Castaño 

 



 

 

 



 

 
 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FASE 
PLANEAR 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 
ANIMACIÓN 3D FICHAS 2721369 

 

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 
 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 27/03/2023 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE 
PLANEAR: 

24/04/2023 

FECHA FIN FASE PLANEAR: 16/08/2023 

 

NOMBRE 
DELA 
FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO 

 

ACTIVIDA DE 
APRENDIZAJE 

 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

 
 
 
 

PLANEAR 

 
 
 

AP1. Analizar y elaborar el guion 
para desarrollar el storyboard. 

 

GA1-250201022-AA1. 
Estructurar conceptos y definir el 
producto audiovisual de acuerdo 
a las necesidades del público 
objetivo 

 
 

250201022-01. Analizar 
el guion para desarrollar 
el storyboard. 

RAP 21 

Evidencia de conocimiento: 

 
Cuestionario de Historia y pipeline. 
GA1-250201022-AA1-EV01. 

 
 
 
 

48 horas 

Inicio 24/04/23  

Fin 02/05/23 

 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

Evidencia de producto: 

 
Presentación en vídeo sobre 
animación análoga o digital no mayor 
a 15 segundos. GA1-250201022-AA1- 
EV02. 

 

Inicio 28/04/23 

Fin 05/05/23 

 
Lina 

Marcela 
García 

GA1-250201022-AA2. 

Diseñar el universo narrativo del 
proyecto audiovisual animado 

250201022-02. 

Desarrollar el storyboard 
teniendo en cuenta el 
análisis del guion. 
RAP 19 

Evidencia de producto: 

 
Elaborar informe técnico con 
propuesta narrativa del proyecto. 
GA1-250201022-AA2-EV01. 

 
 
 

88 horas. 

 
 

Inicio - 30/04/23 

Fin - 08/05/23 

 
 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 



 

 
 

 
   

 

GA1-220501046-AA1. 
Reconocer software de 
sistemas, software de 
programación y software de 
aplicaciones. 

220501046-01. Alistar 
herramientas de tecnologías 
de la información y la 
comunicación (TIC), de 
acuerdo con las 
necesidades de 
procesamiento de 
información y comunicación. 
RAP 65 

 
 

Evidencia de producto Mapa 
Conceptual - Software y servicios de 
internet. Relacionar 
correctamente los tipos de software y 
servicios de internet. 
 

Mapa Conceptual - Software y 
servicios de internet. GA1- 
220501046-AA1-EV01 

 
 
 

10 horas. 

 
 
 

Inicio - 05/05/23 
Fin - 12/05/23 

 
 
 

Manuel 
Arias 

 
 

GA1-220501046-AA2. 
Desarrollar un taller práctico 
sobre los términos y 
funcionalidades de la ofimática. 

220501046-02. Aplicar 
funcionalidades de 
herramientas y servicios 
TIC, de acuerdo con 
manuales de uso, 
procedimientos establecidos 
y buenas prácticas. 
RAP 62 

 
 

Evidencia de Conocimiento Taller- 
Utilización de las herramientas de 
Ofimática. 
 
Taller- Utilización de las 
herramientas de Ofimática. GA1- 
220501046-AA2-EV01 

 
 
 
 
 
 

 
30 horas 

 
 
 
 

 
Inicio - 10/05/23 

Fin - 17/05/23 

 
Manuel 
Arias 

220501046-03. Evaluar los 
resultados, de acuerdo con 
los requerimientos. 
RAP 64 

 

GA1-220501046-AA3. 
Elaborar un informe con las 
mejoras de producto orientado 
desde las TIC. 

 
220501046-04. Optimizar 
los resultados, de acuerdo 
con la verificación. 
RAP 63 

 

Evidencia de Desempeño: 
 
Informe mejora de productos y 
procesos con la incorporación de 
TIC. GA1- 220501046-AA3-EV01. 

 
 

8 horas 

 
 

Inicio - 15/05/23 

Fin - 22/05/23 

 
 

Manuel 
Arias 



 

 
 

 
   

 
 
 

GA1-240201524-AA1. 
Aplicar los componentes de la 
comunicación y argumentar 
sus procesos, de acuerdo a las 
diferentes situaciones 
comunicativas. 

240201524-01 - Analizar los 
componentes de la 
comunicación según sus 
características, 
intencionalidad y contexto. 
RAP 26 

 
 
 
 

Evidencia de desempeño: 
 

Video. La comunicación como 
expresión humana. GA1- 
240201524-AA1. EV01 

 
 
 
 
 
 

 
24 horas 

 
 
 
 
 

 
Inicio - 19/05/23 

Fin - 26/05/23 

Claudia Patricia 
Giraldo Henao 

240201524-02 - 

Argumentar en forma oral y 
escrita atendiendo las 
exigencias y 
particularidades de las 
diversas situaciones 
comunicativas mediante los 
distintos sistemas de 
representación. RAP 23 

 
 
 

GA1-240201524-AA2. 
Comunicar asertivamente, con 
cohesión y coherencia lexical, 
basado en los procesos 
comunicativos que se dan en el 
contexto del desempeño 
laboral. 

240201524-03 - 

Relacionar los procesos 
comunicativos teniendo en 
cuenta criterios de lógica y 
racionalidad. RAP 24 

 
 

Evidencia de producto: 
 
Informe. Creación de contenidos 
comunicativos. GA1-240201524- 
AA2-EV01 

 
 
 
 

24 horas. 

 
 
 
 

Inicio - 23/05/23 

Fin - 30/05/23 
Claudia Patricia 
Giraldo Henao 

240201524-04 - 
Establecer procesos de 
enriquecimiento lexical y 
acciones de mejoramiento 
en el desarrollo de procesos 
comunicativos según 
requerimientos del contexto. 
RAP 25 

GA1-240202501-AA1. 

Identificar situaciones 
cotidianas y futuras a través de 
una interacción social oral y 
escrita. 

240202501-01 

Comprender información 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales y 
futuras a través de 
interacciones sociales de 
forma oral y escrita. 
RAP 38 

Conocimiento: 

 
Cuestionario. GA1-240202501-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 
 

 
48 horas 

 
 

Inicio - 26/05/23 

Fin - 02/06/23 
Pablo Andrés 
León Vallejo 



 

 
 

 
    Desempeño: 

 

Video presentación. GA1- 
240202501-AA1-EV02. 

 
Inicio - 29/05/23 

Fin - 05/06/23 

 
Pablo 

Andrés 
León 

Vallejo 
Producto: 
 
Folleto. GA1-240202501-AA1-EV03. 

Inicio - 02/06/23 

Fin - 09/06/23 

Pablo 
Andrés 
León 

Vallejo 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
AP2. Organizar la propuesta 
ilustrada aplicando técnicas de 
composición, encuadre y 
perspectiva. 

 
 
 
 

GA2-250201022-AA1. 
Elaborar el storyboard y 
evaluar su correspondencia 
con el guion por medio del 
animatic 

 
 
 
 

250201022-03. Validar el 
storyboard de acuerdo con 
el guion. 
RAP 20 

Evidencia de producto: 
 

Realizar storyboard y guion 
técnico. GA2-250201022-AA1-EV01 

 
 
 
 

 
80 horas 

Inicio - 05/06/23 

Fin - 13/06/23 

 

Lina Marcela 
García 

Evidencia de producto y desempeño: 
 
Vídeo de animatic básico del 
storyboard. GA2-250201022-AA1- 
EV02 

Inicio - 08/06/23 

Fin - 15/06/23 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

Evidencia de producto: 
 

Documento con el cronograma y 
flujograma. GA2-250201022-AA1- 
EV03 

Inicio – 13/06/23 

Fin - 20/06/23 

 
Lina Marcela 

García 

 

GA2-250201022-AA2. 
Exponer el proyecto 
audiovisual 

250201022-04. Exponer el 
storyboard de acuerdo a las 
necesidades del proyecto y 
del contexto 
RAP 22 

Evidencia de desempeño: 

 
Realizar video presentación del 
storyboard a través de la técnica 
"Elevator Pitch". GA2-250201022- 
AA2-EV01 

 
 

24 horas 

 

Inicio - 16/06/23 

Fin - 26/06/23 

 
 

Manuel 
Arias 

GA2-220201501-AA1. 

Reconocer los principios y 
leyes físicas aplicados al 
contexto productivo. 

220201501-01. Identificar 
los principios y leyes de la 
física en la solución de 
problemas de acuerdo al 
contexto productivo. 
RAP 11 

Evidencia de conocimiento 

 
Cuestionario GA2-220201501-AA1- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio –23/06/23  
Fin - 30/06/23 

Manuel 
Arias 



 

 
 

 
  GA2-220201501-AA2. 

Interpretar y explicar los 
cambios físicos de los cuerpos 
según las teorías, leyes y 
principios. 

220201501-02. 

Solucionar problemas 
asociados con el sector 
productivo con base en los 
principios y leyes de la 
física. RAP 13 

Evidencia de producto: 

 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA2- 
EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 27/06/23 

Fin - 04/07/23 

 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

GA2-220201501-AA3. 

Describir las manifestaciones 
de energía explicando las 
variables que 
intervienen según el contexto 
social y productivo 

220201501-03. Verificar las 
transformaciones físicas de 
la materia utilizando 
herramientas tecnológicas. 
RAP 13 

Evidencia de producto 

 
Informe de laboratorio. GA2- 
220201501-AA3-EV01 

 

12 horas 
 

Inicio - 30/06/23 

Fin - 07/07/23 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

 
 

GA2-220201501-AA4. 
Realizar experimentos que 
permitan interpretar y 
argumentar fenómenos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física conforme con 
el contexto productivo. 

 
 

220201501-04. Proponer 
acciones de mejora en los 
procesos productivos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física. 
RAP 12 

Evidencia de producto 
 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA4- 
EV01. 

 

12 horas 
 

Inicio - 03/07/23 

Fin - 11/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

Evidencia de producto 

 
Bitácora: procesos desarrollados 
en la competencia. GA2-220201501- 
AA4-EV02 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 06/07/23 

Fin - 14/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

GA2-240201528-AA1. 
Desarrollar procedimientos 
aritméticos para resolver 
problemáticas de la vida 
cotidiana. 

240201528-01. Identificar 
modelos matemáticos de 
acuerdo con los 
requerimientos del problema 
planteado en contextos 
sociales y productivo. 
RAP 43 

 

Evidencia de Conocimiento. 
 
Cuestionario procedimientos 
aritméticos. GA2-240201528-
AA1- EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 10/07/23 

Fin - 17/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 



 

 
 

 
  GA2-240201528-AA2. 

Resolver problemas de 
aplicación de situaciones de 
los contextos productivo y 
social a partir del uso de 
herramientas matemáticas. 

 

240201528-02. Plantear 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 44 

 
 

Evidencia de Desempeño 
 

Planteamiento de ecuación. 
GA2- 240201528-AA2-EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 13/07/23 
Fin - 21/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA3. 
Realizar un muestreo 
estadístico acerca de una 
situación contextualizada en la 
vida diaria. 

240201528-03. Resolver 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 41 

 

Evidencia de producto 
 
Video sustentación. GA2- 
240201528-AA3-EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 17/07/23 

Fin - 24/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA4. Crear 
un algoritmo para sistematizar 
el cálculo de perímetros, áreas 
y volumen de figuras planas y 
sólidos regulares. 

240201528-04. Proponer 
acciones de mejora frente a 
los resultados de los 
procedimientos matemáticos 
de acuerdo con el problema 
planteado. 
RAP 42 

 

Evidencia de Desempeño. 
 

Algoritmo para el cálculo de áreas 
y volúmenes. GA2-240201528-AA4- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 19/07/23 

Fin - 27/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 
 

GA2-240202501.-AA1 
Reportar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 
laborales, pasadas y futuras en 
contextos sociales. 

 
 

240202501-02. 
Intercambiar opiniones 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales, 
pasadas y futuras en 
contextos sociales orales y 
escritos. 
RAP 35 

Conocimiento 

Cuestionario GA2-240202501- AA1- 
EV01 

 
 
 
 

 
48 horas 

Inicio - 21/07/23 

Fin - 28/07/23 

Pablo 
Andrés 
León 

Vallejo 
Desempeño: 
 

Vídeo entrevista virtual GA2- 
240202501-AA1-EV02 

Inicio - 24/07/23 

Fin - 31/07/23 

 
Pablo Andrés 
León Vallejo 

Producto: 
Crónica GA2-240202501-AA1- EV03 Inicio - 28/07/23 

Fin - 04/08/23 

 
Pablo Andrés 
León Vallejo 

GA2-240202501.-AA2 
Expresar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 

Conocimiento 
 

Cuestionario GA2-240202501- AA2- 
EV01 

 

48 horas Inicio - 01/08/23 

Fin - 08/08/23 

Pablo Andrés 
León Vallejo 



 

 
 

 
  laborales actuales, pasadas y 

futuras en contextos sociales 
 Desempeño 

 

Video presentación GA2-
240202501- AA2-EV02 

 
Inicio - 04/08/23 

Fin - 11/08/23 

 
Pablo 

Andrés 
León 

Vallejo 
Producto 
Documento escrito GA2- 
240202501-AA2-EV03 

 

Inicio - 09/08/23 
Fin - 16/08/23 

 

Pablo 
Andrés 
León 

Vallejo 

 



 

 
 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FASE 
PLANEAR 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 
ANIMACIÓN 3D FICHAS 2721370 

 

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 
 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 27/03/2023 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE 
PLANEAR: 

24/04/2023 

FECHA FIN FASE PLANEAR: 16/08/2023 

 

NOMBRE 
DELA 
FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO 

 

ACTIVIDA DE 
APRENDIZAJE 

 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

 
 
 
 

PLANEAR 

 
 
 

AP1. Analizar y elaborar el guion 
para desarrollar el storyboard. 

 

GA1-250201022-AA1. 
Estructurar conceptos y definir el 
producto audiovisual de acuerdo 
a las necesidades del público 
objetivo 

 
 

250201022-01. Analizar 
el guion para desarrollar 
el storyboard. 

RAP 21 

Evidencia de conocimiento: 

 
Cuestionario de Historia y pipeline. 
GA1-250201022-AA1-EV01. 

 
 
 
 

48 horas 

Inicio 24/04/23  

Fin 02/05/23 

 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

Evidencia de producto: 

 
Presentación en vídeo sobre 
animación análoga o digital no mayor 
a 15 segundos. GA1-250201022-AA1- 
EV02. 

 

Inicio 28/04/23 

Fin 05/05/23 

 
Lina 

Marcela 
García 

GA1-250201022-AA2. 

Diseñar el universo narrativo del 
proyecto audiovisual animado 

250201022-02. 

Desarrollar el storyboard 
teniendo en cuenta el 
análisis del guion. 
RAP 19 

Evidencia de producto: 

 
Elaborar informe técnico con 
propuesta narrativa del proyecto. 
GA1-250201022-AA2-EV01. 

 
 
 

88 horas. 

 
 

Inicio - 30/04/23 

Fin - 08/05/23 

 
 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 



 

 
 

 
   

 

GA1-220501046-AA1. 
Reconocer software de 
sistemas, software de 
programación y software de 
aplicaciones. 

220501046-01. Alistar 
herramientas de tecnologías 
de la información y la 
comunicación (TIC), de 
acuerdo con las 
necesidades de 
procesamiento de 
información y comunicación. 
RAP 65 

 
 

Evidencia de producto Mapa 
Conceptual - Software y servicios de 
internet. Relacionar 
correctamente los tipos de software y 
servicios de internet. 
 

Mapa Conceptual - Software y 
servicios de internet. GA1- 
220501046-AA1-EV01 

 
 
 

10 horas. 

 
 
 

Inicio - 05/05/23 
Fin - 12/05/23 

 
 
 

Manuel 
Arias 

 
 

GA1-220501046-AA2. 
Desarrollar un taller práctico 
sobre los términos y 
funcionalidades de la ofimática. 

220501046-02. Aplicar 
funcionalidades de 
herramientas y servicios 
TIC, de acuerdo con 
manuales de uso, 
procedimientos establecidos 
y buenas prácticas. 
RAP 62 

 
 

Evidencia de Conocimiento Taller- 
Utilización de las herramientas de 
Ofimática. 
 
Taller- Utilización de las 
herramientas de Ofimática. GA1- 
220501046-AA2-EV01 

 
 
 
 
 
 

 
30 horas 

 
 
 
 

 
Inicio - 10/05/23 

Fin - 17/05/23 

 
Manuel 
Arias 

220501046-03. Evaluar los 
resultados, de acuerdo con 
los requerimientos. 
RAP 64 

 

GA1-220501046-AA3. 
Elaborar un informe con las 
mejoras de producto orientado 
desde las TIC. 

 
220501046-04. Optimizar 
los resultados, de acuerdo 
con la verificación. 
RAP 63 

 

Evidencia de Desempeño: 
 
Informe mejora de productos y 
procesos con la incorporación de 
TIC. GA1- 220501046-AA3-EV01. 

 
 

8 horas 

 
 

Inicio - 15/05/23 

Fin - 22/05/23 

 
 

Manuel 
Arias 



 

 
 

 
   

 
 
 

GA1-240201524-AA1. 
Aplicar los componentes de la 
comunicación y argumentar 
sus procesos, de acuerdo a las 
diferentes situaciones 
comunicativas. 

240201524-01 - Analizar los 
componentes de la 
comunicación según sus 
características, 
intencionalidad y contexto. 
RAP 26 

 
 
 
 

Evidencia de desempeño: 
 

Video. La comunicación como 
expresión humana. GA1- 
240201524-AA1. EV01 

 
 
 
 
 
 

 
24 horas 

 
 
 
 
 

 
Inicio - 19/05/23 

Fin - 26/05/23 

Claudia Patricia 
Giraldo Henao 

240201524-02 - 

Argumentar en forma oral y 
escrita atendiendo las 
exigencias y 
particularidades de las 
diversas situaciones 
comunicativas mediante los 
distintos sistemas de 
representación. RAP 23 

 
 
 

GA1-240201524-AA2. 
Comunicar asertivamente, con 
cohesión y coherencia lexical, 
basado en los procesos 
comunicativos que se dan en el 
contexto del desempeño 
laboral. 

240201524-03 - 

Relacionar los procesos 
comunicativos teniendo en 
cuenta criterios de lógica y 
racionalidad. RAP 24 

 
 

Evidencia de producto: 
 
Informe. Creación de contenidos 
comunicativos. GA1-240201524- 
AA2-EV01 

 
 
 
 

24 horas. 

 
 
 
 

Inicio - 23/05/23 

Fin - 30/05/23 
Claudia Patricia 
Giraldo Henao 

240201524-04 - 
Establecer procesos de 
enriquecimiento lexical y 
acciones de mejoramiento 
en el desarrollo de procesos 
comunicativos según 
requerimientos del contexto. 
RAP 25 

GA1-240202501-AA1. 

Identificar situaciones 
cotidianas y futuras a través de 
una interacción social oral y 
escrita. 

240202501-01 

Comprender información 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales y 
futuras a través de 
interacciones sociales de 
forma oral y escrita. 
RAP 38 

Conocimiento: 

 
Cuestionario. GA1-240202501-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 
 

 
48 horas 

 
 

Inicio - 26/05/23 

Fin - 02/06/23 
Pablo Andrés 
León Vallejo 



 

 
 

 
    Desempeño: 

 

Video presentación. GA1- 
240202501-AA1-EV02. 

 
Inicio - 29/05/23 

Fin - 05/06/23 

 
Pablo 

Andrés 
León 

Vallejo 
Producto: 
 
Folleto. GA1-240202501-AA1-EV03. 

Inicio - 02/06/23 

Fin - 09/06/23 

Pablo 
Andrés 
León 

Vallejo 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
AP2. Organizar la propuesta 
ilustrada aplicando técnicas de 
composición, encuadre y 
perspectiva. 

 
 
 
 

GA2-250201022-AA1. 
Elaborar el storyboard y 
evaluar su correspondencia 
con el guion por medio del 
animatic 

 
 
 
 

250201022-03. Validar el 
storyboard de acuerdo con 
el guion. 
RAP 20 

Evidencia de producto: 
 

Realizar storyboard y guion 
técnico. GA2-250201022-AA1-EV01 

 
 
 
 

 
80 horas 

Inicio - 05/06/23 

Fin - 13/06/23 

 

Lina Marcela 
García 

Evidencia de producto y desempeño: 
 
Vídeo de animatic básico del 
storyboard. GA2-250201022-AA1- 
EV02 

Inicio - 08/06/23 

Fin - 15/06/23 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

Evidencia de producto: 
 

Documento con el cronograma y 
flujograma. GA2-250201022-AA1- 
EV03 

Inicio – 13/06/23 

Fin - 20/06/23 

 
Lina Marcela 

García 

 

GA2-250201022-AA2. 
Exponer el proyecto 
audiovisual 

250201022-04. Exponer el 
storyboard de acuerdo a las 
necesidades del proyecto y 
del contexto 
RAP 22 

Evidencia de desempeño: 

 
Realizar video presentación del 
storyboard a través de la técnica 
"Elevator Pitch". GA2-250201022- 
AA2-EV01 

 
 

24 horas 

 

Inicio - 16/06/23 

Fin - 26/06/23 

 
 

Manuel 
Arias 

GA2-220201501-AA1. 

Reconocer los principios y 
leyes físicas aplicados al 
contexto productivo. 

220201501-01. Identificar 
los principios y leyes de la 
física en la solución de 
problemas de acuerdo al 
contexto productivo. 
RAP 11 

Evidencia de conocimiento 

 
Cuestionario GA2-220201501-AA1- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio –23/06/23  
Fin - 30/06/23 

Manuel 
Arias 



 

 
 

 
  GA2-220201501-AA2. 

Interpretar y explicar los 
cambios físicos de los cuerpos 
según las teorías, leyes y 
principios. 

220201501-02. 

Solucionar problemas 
asociados con el sector 
productivo con base en los 
principios y leyes de la 
física. RAP 13 

Evidencia de producto: 

 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA2- 
EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 27/06/23 

Fin - 04/07/23 

 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

GA2-220201501-AA3. 

Describir las manifestaciones 
de energía explicando las 
variables que 
intervienen según el contexto 
social y productivo 

220201501-03. Verificar las 
transformaciones físicas de 
la materia utilizando 
herramientas tecnológicas. 
RAP 13 

Evidencia de producto 

 
Informe de laboratorio. GA2- 
220201501-AA3-EV01 

 

12 horas 
 

Inicio - 30/06/23 

Fin - 07/07/23 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

 
 

GA2-220201501-AA4. 
Realizar experimentos que 
permitan interpretar y 
argumentar fenómenos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física conforme con 
el contexto productivo. 

 
 

220201501-04. Proponer 
acciones de mejora en los 
procesos productivos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física. 
RAP 12 

Evidencia de producto 
 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA4- 
EV01. 

 

12 horas 
 

Inicio - 03/07/23 

Fin - 11/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

Evidencia de producto 

 
Bitácora: procesos desarrollados 
en la competencia. GA2-220201501- 
AA4-EV02 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 06/07/23 

Fin - 14/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

GA2-240201528-AA1. 
Desarrollar procedimientos 
aritméticos para resolver 
problemáticas de la vida 
cotidiana. 

240201528-01. Identificar 
modelos matemáticos de 
acuerdo con los 
requerimientos del problema 
planteado en contextos 
sociales y productivo. 
RAP 43 

 

Evidencia de Conocimiento. 
 
Cuestionario procedimientos 
aritméticos. GA2-240201528-
AA1- EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 10/07/23 

Fin - 17/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 



 

 
 

 
  GA2-240201528-AA2. 

Resolver problemas de 
aplicación de situaciones de 
los contextos productivo y 
social a partir del uso de 
herramientas matemáticas. 

 

240201528-02. Plantear 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 44 

 
 

Evidencia de Desempeño 
 

Planteamiento de ecuación. 
GA2- 240201528-AA2-EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 13/07/23 
Fin - 21/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA3. 
Realizar un muestreo 
estadístico acerca de una 
situación contextualizada en la 
vida diaria. 

240201528-03. Resolver 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 41 

 

Evidencia de producto 
 
Video sustentación. GA2- 
240201528-AA3-EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 17/07/23 

Fin - 24/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA4. Crear 
un algoritmo para sistematizar 
el cálculo de perímetros, áreas 
y volumen de figuras planas y 
sólidos regulares. 

240201528-04. Proponer 
acciones de mejora frente a 
los resultados de los 
procedimientos matemáticos 
de acuerdo con el problema 
planteado. 
RAP 42 

 

Evidencia de Desempeño. 
 

Algoritmo para el cálculo de áreas 
y volúmenes. GA2-240201528-AA4- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 19/07/23 

Fin - 27/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 
 

GA2-240202501.-AA1 
Reportar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 
laborales, pasadas y futuras en 
contextos sociales. 

 
 

240202501-02. 
Intercambiar opiniones 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales, 
pasadas y futuras en 
contextos sociales orales y 
escritos. 
RAP 35 

Conocimiento 

Cuestionario GA2-240202501- AA1- 
EV01 

 
 
 
 

 
48 horas 

Inicio - 21/07/23 

Fin - 28/07/23 

Pablo 
Andrés 
León 

Vallejo 
Desempeño: 
 

Vídeo entrevista virtual GA2- 
240202501-AA1-EV02 

Inicio - 24/07/23 

Fin - 31/07/23 

 
Pablo Andrés 
León Vallejo 

Producto: 
Crónica GA2-240202501-AA1- EV03 Inicio - 28/07/23 

Fin - 04/08/23 

 
Pablo Andrés 
León Vallejo 

GA2-240202501.-AA2 
Expresar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 

Conocimiento 
 

Cuestionario GA2-240202501- AA2- 
EV01 

 

48 horas Inicio - 01/08/23 

Fin - 08/08/23 

Pablo Andrés 
León Vallejo 



 

 
 

 
  laborales actuales, pasadas y 

futuras en contextos sociales 
 Desempeño 

 

Video presentación GA2-
240202501- AA2-EV02 

 
Inicio - 04/08/23 

Fin - 11/08/23 

 
Pablo 

Andrés 
León 

Vallejo 
Producto 
Documento escrito GA2- 
240202501-AA2-EV03 

 

Inicio - 09/08/23 
Fin - 16/08/23 

 

Pablo 
Andrés 
León 

Vallejo 

 



 

 
 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FASE 
PLANEAR 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 
ANIMACIÓN 3D FICHA 2721371 

 

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 
 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 37/03/2023 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE 1 PLANEAR: (576 

horas) 

24/03/2023 

FECHA FIN FASE PLANEAR: 20/08/2023 

 

NOMBRE 
DELA 
FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDA DE 

APRENDIZAJE 

RESULTADO DE 

APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

 
 
 
 

PLANEAR 

 
 
 

AP1. Analizar y elaborar el guion 
para desarrollar el storyboard. 

 
GA1-250201022-AA1. 
Estructurar conceptos y definir el 
producto audiovisual de acuerdo a 
las necesidades del público objetivo 

 
 

250201022-01. Analizar el 
guion para desarrollar el 
storyboard. 
RAP 21 

Evidencia de conocimiento: 
 
Cuestionario de Historia y pipeline. 
GA1-250201022-AA1-EV01. 

 
 
 
 

48 horas 

Inicio 24/04/23 

Fin 05/05//23 

 
Oscar Guerrero 
Cortes 

Evidencia de producto: 
 
Presentación en vídeo sobre animación 
análoga o digital no mayor a 15 segundos. 
GA1-250201022-AA1- 
EV02. 

 
Inicio 27/04/23 

Fin 07/05/23 

 
 
Andrés G. 
Alvarado  

 

GA1-250201022-AA2. 
Diseñar el universo narrativo del 
proyecto audiovisual animado 

250201022-02. 
Desarrollar el storyboard 
teniendo en cuenta el 
análisis del guion. 
RAP 19 

Evidencia de producto: 
 
Elaborar informe técnico con 
propuesta narrativa del proyecto. 
GA1-250201022-AA2-EV01. 

 
 
 

88 horas. 

 
 
Inicio - 02/05/23 

Fin - 17/05/23 

 
 
Andrea Velásquez 



 

 
 

 

   
 
GA1-220501046-AA1. 
Reconocer software de 
sistemas, software de 
programación y software de 
aplicaciones. 

220501046-01. Alistar 
herramientas de tecnologías de 
la información y la 
comunicación (TIC), de acuerdo 
con las necesidades de 
procesamiento de información 
y comunicación. RAP 65 

 
 
Evidencia de producto Mapa Conceptual 
- Software y servicios de internet. 
Relacionar 
correctamente los tipos de software y 
servicios de internet. 
 
Mapa Conceptual - Software y 
servicios de internet. GA1- 
220501046-AA1-EV01 

 
 
 

10 horas. 

 
 
 

Inicio - 13/05/23 
Fin - 19/15/23 

 
 

Andrés G. 
Alvarado 

 
 

GA1-220501046-AA2. 
Desarrollar un taller práctico sobre 
los términos y funcionalidades de 
la ofimática. 

220501046-02. Aplicar 
funcionalidades de 
herramientas y servicios TIC, 
de acuerdo con manuales de 
uso, procedimientos 
establecidos y buenas prácticas. 
RAP 62 

 
 

Evidencia de Conocimiento Taller- 
Utilización de las herramientas de 
Ofimática. 

 
Taller- Utilización de las herramientas 
de Ofimática. GA1- 220501046-AA2-
EV01 

 
 
 
 
 
 

 
30 horas 

 
 
 
 

 
Inicio - 15/05/23 

Fin - 20/05/23 

 
 
 
 

 
Andrea 
Velásquez 

220501046-03. Evaluar los 
resultados, de acuerdo con los 
requerimientos. 
RAP 64 

 
GA1-220501046-AA3. 
Elaborar un informe con las 
mejoras de producto orientado 
desde las TIC. 

 
220501046-04. Optimizar los 
resultados, de acuerdo con la 
verificación. 
RAP 63 

 
Evidencia de Desempeño: 
 
Informe mejora de productos y 
procesos con la incorporación de TIC. 
GA1- 220501046-AA3-EV01. 

 
 

8 horas 

 
 
Inicio - 17/05/23 

Fin - 31/05//23 

 
 
Ramiro Andrade  

 



 

 
 

 

   
 
 
 

GA1-240201524-AA1. 
Aplicar los componentes de la 
comunicación y argumentar sus 
procesos, de acuerdo a las 
diferentes situaciones 
comunicativas. 

240201524-01 - Analizar los 
componentes de la 
comunicación según sus 
características, intencionalidad 
y contexto. RAP 26 

 
 
 
 

Evidencia de desempeño: 
 
Video. La comunicación como 
expresión humana. GA1- 
240201524-AA1. EV01 

 
 
 
 
 
 
 

24 horas 

 
 
 
 
 
 
Inicio - 19/05/23 

Fin - 26/05/23 

 
 
 
 
 
 

Maricela 
Mantilla 

240201524-02 - 
Argumentar en forma oral y 
escrita atendiendo las 
exigencias y particularidades 
de las diversas situaciones 
comunicativas mediante los 
distintos sistemas de 
representación. RAP 23 

 
 
 

GA1-240201524-AA2. 
Comunicar asertivamente, con 
cohesión y coherencia lexical, 
basado en los procesos 
comunicativos que se dan en el 
contexto del desempeño laboral. 

240201524-03 - 
Relacionar los procesos 
comunicativos teniendo en 
cuenta criterios de lógica y 
racionalidad. RAP 24 

 
 

Evidencia de producto: 
 
Informe. Creación de contenidos 
comunicativos. GA1-240201524- AA2-
EV01 

 
 
 
 

24 horas. 

 
 
 
 

Inicio - 23/05/23 

Fin - 29/05/23 

 
 
 
 

Maricela 
Mantilla 240201524-04 - 

Establecer procesos de 
enriquecimiento lexical y 
acciones de mejoramiento en 
el desarrollo de procesos 
comunicativos según 
requerimientos del contexto. 
RAP 25 

GA1-240202501-AA1. 
Identificar situaciones cotidianas y 
futuras a través de una interacción 
social oral y escrita. 

240202501-01 
Comprender información sobre 
situaciones cotidianas y 
laborales actuales y futuras a 
través de interacciones sociales 
de forma oral y escrita. 
RAP 38 

Conocimiento: 
 
Cuestionario. GA1-240202501-AA1- EV01. 

 
 
 
 
 

 
48 horas 

 
 
Inicio - 27/05/23 

Fin - 13/06/23 

 
 

Pablo Andrés 
León  

 



 

 
 

 

    Desempeño: 
 
Video presentación. GA1- 
240202501-AA1-EV02. 

 
Inicio - 28/05/23 

Fin - 13/06/23 

Pablo Andrés 
León  

 

Producto: 
 
Folleto. GA1-240202501-AA1-EV03. 

Inicio - 28/06/23 

Fin - 13/06/23 

Pablo Andrés 
León  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
AP2. Organizar la propuesta 
ilustrada aplicando técnicas de 
composición, encuadre y 
perspectiva. 

 
 
 
 

GA2-250201022-AA1. 
Elaborar el storyboard y 
evaluar su correspondencia 
con el guion por medio del 
animatic 

 
 
 
 

250201022-03. Validar el 
storyboard de acuerdo con el 
guion. 
RAP 20 

Evidencia de producto: 
 
Realizar storyboard y guion técnico. GA2-
250201022-AA1-EV01 

 
 
 
 

 
80 horas 

Inicio - 06/06/23 

Fin - 16/06/23 

 
Andrea 
Velásquez 

Evidencia de producto y desempeño: 
 
Vídeo de animatic básico del 
storyboard. GA2-250201022-AA1- EV02 

Inicio - 13/06/23 

Fin - 24/06/23 

 
 
Andrés 
Giovanni 
Alvarado 

Evidencia de producto: 
 
Documento con el cronograma y 
flujograma. GA2-250201022-AA1- EV03 

Inicio – 17/06//23 

Fin - 27/06/23 

 
Andrea 
Velásquez 

 
GA2-250201022-AA2. 
Exponer el proyecto 
audiovisual 

250201022-04. Exponer el 
storyboard de acuerdo a las 
necesidades del proyecto y del 
contexto 
RAP 22 

Evidencia de desempeño: 
 
Realizar video presentación del 

storyboard a través de la técnica 
"Elevator Pitch". GA2-250201022- AA2-
EV01 

 
 

24 horas 

 
Inicio - 22/06/23 

Fin - 29/06/23 

 
 
Andrés Giovanni 
Alvarado  

GA2-220201501-AA1. 
Reconocer los principios y 
leyes físicas aplicados al 
contexto productivo. 

220201501-01. Identificar 
los principios y leyes de la 
física en la solución de 
problemas de acuerdo al 
contexto productivo. 
RAP 11 

Evidencia de conocimiento 
 
Cuestionario GA2-220201501-AA1- EV01 

 
 

12 horas 

 
 
Inicio - 26/06/23 

Fin - 04/07/23 
 
 

 
 
 
Ramiro Andrade 
Polanco 



 

 
 

 

  GA2-220201501-AA2. 
Interpretar y explicar los cambios 
físicos de los cuerpos según las 
teorías, leyes y principios. 

220201501-02. 
Solucionar problemas 
asociados con el sector 
productivo con base en los 
principios y leyes de la física. 
RAP 13 

Evidencia de producto: 
 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA2- EV01 

 
 

12 horas 

 
Inicio - 29/06/23 

Fin - 09/07/23 

 

 
Ramiro Andrade 
Polanco 

GA2-220201501-AA3. 
Describir las manifestaciones de 
energía explicando las variables 
que 
intervienen según el contexto 
social y productivo 

220201501-03. Verificar las 
transformaciones físicas de la 
materia utilizando 
herramientas tecnológicas. 
RAP 14 

Evidencia de producto 
 
Informe de laboratorio. GA2- 
220201501-AA3-EV01 

 
12 horas 

 
Inicio - 30/06/23 

Fin - 05/07/23 

Ramiro Andrade 
Polanco 

 

 
GA2-220201501-AA4. 
Realizar experimentos que 
permitan interpretar y 
argumentar fenómenos de 
acuerdo con los principios y leyes 
de la física conforme con el 
contexto productivo. 

 
 

220201501-04. Proponer 
acciones de mejora en los 
procesos productivos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física. 
RAP 12 

Evidencia de producto 
 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA4- EV01. 

 
12 horas 

 

Inicio - 30/06/23 

Fin - 07/07/23 

Ramiro Andrade 
Polanco 

Evidencia de producto 
 
Bitácora: procesos desarrollados en la 
competencia. GA2-220201501- AA4-EV02 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 05/07/23 

Fin - 10/07/23 

Ramiro Andrade 
Polanco 

 
GA2-240201528-AA1. 
Desarrollar procedimientos 
aritméticos para resolver 
problemáticas de la vida 
cotidiana. 

240201528-01. Identificar 
modelos matemáticos de 
acuerdo con los requerimientos 
del problema planteado en 
contextos sociales y 
productivo. 
RAP 43 

 
Evidencia de Conocimiento. 
 
Cuestionario procedimientos 
aritméticos. GA2-240201528-AA1- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 05/07/23 

Fin - 14/07/23 

Ramiro Andrade 
Polanco 



 

 
 

 

  GA2-240201528-AA2. 
Resolver problemas de 
aplicación de situaciones de los 
contextos productivo y social a 
partir del uso de herramientas 
matemáticas. 

240201528-02. Plantear 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 44 

 
 
Evidencia de Desempeño 
 
Planteamiento de ecuación. GA2- 
240201528-AA2-EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 10/07/23 
Fin - 16/07/23 

Ramiro Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA3. 
Realizar un muestreo estadístico 
acerca de una situación 
contextualizada en la vida diaria. 

240201528-03. Resolver 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 41 

 
Evidencia de producto 
 
Video sustentación. GA2- 
240201528-AA3-EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 13/07/23 

Fin - 18/07/23 

Ramiro Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA4. Crear 
un algoritmo para sistematizar el 
cálculo de perímetros, áreas y 
volumen de figuras planas y 
sólidos regulares. 

240201528-04. Proponer 
acciones de mejora frente a los 
resultados de los 
procedimientos matemáticos de 
acuerdo con el problema 
planteado. 
RAP 42 

 
Evidencia de Desempeño. 

 
Algoritmo para el cálculo de áreas y 
volúmenes. GA2-240201528-AA4- EV01 

 
 

12 horas 

 

 

Inicio - 13/07/23 

Fin - 20/07/23 

Ramiro Andrade 
Polanco 

 
 
GA2-240202501.-AA1 
Reportar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y laborales, 
pasadas y futuras en contextos 
sociales. 

 
 

240202501-02. 
Intercambiar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 
laborales actuales, pasadas y 
futuras en contextos sociales 
orales y escritos. 
RAP 35 

Conocimiento 
Cuestionario GA2-240202501- AA1- EV01 

 
 
 
 
 

48 horas 

Inicio - 14/07/23 

Fin - 28/07/23 

 
Pablo Andrés 
León 

Desempeño: 
 
Vídeo entrevista virtual GA2- 
240202501-AA1-EV02 

Inicio - 14/07/23 

Fin - 29 /07/23 

 
Pablo Andrés 

León 

Producto: 
Crónica GA2-240202501-AA1- EV03 Inicio - 14/07/23 

Fin - 30/07/23 

 
Pablo Andrés 

León 

GA2-240202501.-AA2 
Expresar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 

Conocimiento 
 
Cuestionario GA2-240202501- AA2- EV01 

 
48 horas Inicio - 25/07/23 

Fin - 08/08/23 

 
Pablo Andrés 

León 



 

 
 

 

  laborales actuales, pasadas y 
futuras en contextos sociales 

 Desempeño 
 

Presentación GA2-240202501- AA2-

EV02 

 
Inicio - 25/07/23 

Fin - 09/08/23 

 
Pablo Andrés 

León 

Producto 
Documento escrito GA2- 
240202501-AA2-EV03 

 
Inicio - 28/07/23 

Fin – 15/08/23 

 
Pablo Andrés 

León 
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE  

  

  

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA DE APRENDIZAJE  

  

● Denominación del programa de formación: Animación 3D.  

● Código del programa de formación: 524703. 

● Nombre del proyecto: Producción de contenidos digitales 3D para el desarrollo de productos y 

servicios en el sector productivo.  

● Actividad de proyecto: AP1. Analizar y elaborar el guion para desarrollar el storyboard.  

● Competencias:  

  

Técnica:   

- 250201022 - Desarrollar el storyboard según el guion literario y el guion técnico.  

  

Claves:  

- 220501046 - Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las necesidades de manejo de 

información.  

  

- 240201524 - Desarrollar procesos de comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta 

situaciones de orden social, personal y productivo.  

  

- 240202501 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales 

y laborales según los criterios establecidos por el marco común europeo de referencia para 

las lenguas.  

  

● Resultados de aprendizaje a alcanzar:  

  

Técnicos:  

- 250201022-01 - Analizar el guion para desarrollar el storyboard.  

- 250201022-02 - Desarrollar el storyboard teniendo en cuenta el análisis del guion.  

  

- 220501046 -01 - Alistar herramientas de tecnologías de la información y la comunicación (TIC), 

de acuerdo con las necesidades de procesamiento de información y comunicación.  

- 220501046-02 - Aplicar funcionalidades de herramientas y servicios TIC, de acuerdo con 

manuales de uso, procedimientos establecidos y buenas prácticas.  

- 220501046-03 - Evaluar los resultados, de acuerdo con los requerimientos.  

- 220501046-04 - Optimizar los resultados, de acuerdo con la verificación.  

  

- 240201524-01 - Analizar los componentes de la comunicación según sus características, 

intencionalidad y contexto.  

- 240201524-02 - Argumentar en forma oral y escrita atendiendo las exigencias y 

particularidades de las diversas situaciones comunicativas mediante los distintos sistemas de 

representación.  

- 240201524-03 - Relacionar los procesos comunicativos teniendo en cuenta criterios de lógica 

y racionalidad.  
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- 240201524-04 - Establecer procesos de enriquecimiento lexical y acciones de mejoramiento 

en el desarrollo de procesos comunicativos según requerimientos del contexto.  

  

- 240202501-01 - Comprender información sobre situaciones cotidianas y laborales actuales y 

futuras a través de interacciones sociales de forma oral y escrita.  

  

● Duración de la guía: 280 horas.  

● Técnica: 136 horas.  

● Claves: 144 horas.  

  

  

2. PRESENTACIÓN  

  

Bienvenidos al desarrollo de esta primera guía en la que se involucran una serie de actividades de 

aprendizaje que buscan el desarrollo de competencias; además, dentro de las habilidades técnicas 

específicas de este programa se promoverán los fundamentos para la fase de desarrollo de un proyecto 

audiovisual, partiendo desde la historia de la animación, el esquema de trabajo en la industria de animación 

3D, escritura de guion, hasta el desarrollo del storyboard y el animatic.  

  

Para optimizar los procesos y los productos de las diferentes áreas de ocupación, se tienen la identificación 

y apropiación de los conceptos de software, su clasificación y las herramientas de internet, el dominio y 

aplicación de herramientas ofimáticas y la importancia de la incorporación de las Tecnologías de la 

Información y la Comunicación (TIC) en los diferentes procesos.   

  

También se fortalecerán las habilidades comunicativas que no solo se establecen desde lo verbal o digital, 

sino, además, desde lo no verbal o analógico. Por ello, el llamado es a repensar la escritura y la oratoria 

como procesos de crecimiento personal y profesional para desarrollar procesos de comunicación eficaces 

y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo.  

  

Finalmente, se trabajará el inglés como una de las habilidades contemporáneas más importantes y de 

mayor impacto en el mundo laboral, teniendo en cuenta el aprendizaje articulado de las cuatro (4) 

habilidades de la lengua (leer, escribir, hablar y escuchar) alineado al MCERL (Marco Común Europeo de 

Referencia para Lenguas).  

  

Para el desarrollo de las actividades planteadas se contará con el acompañamiento del instructor calificado 

asignado al programa, que de forma continua y permanente lo orientará con las pautas necesarias para el 

logro de las actividades de aprendizaje, brindando herramientas básicas de tipo conceptual y metodológico.  

  

De igual manera, el instructor programará encuentros sincrónicos para brindar orientaciones específicas 

relacionadas con las temáticas a desarrollar en las actividades y ofrecer apoyo en caso de dudas o 

inconvenientes.   

  

Es importante organizar el tiempo de acuerdo con los requerimientos del programa dada la exigencia que 

demanda la realización de las actividades mencionadas en esta guía de aprendizaje y la consecución de 

los niveles de habilidad esperados. No se debe pasar por alto revisar, explorar y apropiar el material de 

estudio, así como ahondar en el material complementario.  
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3. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE  

  

Antes de elaborar las evidencias propuestas en esta guía de aprendizaje es preciso que realice las 

siguientes actividades iniciales:  

  

• Actualización de los datos personales.  

• Realizar lectura de Información del programa, esto le permitirá entender los objetivos, las 

actividades y la metodología por desarrollar durante el programa.  

• Revise el cronograma, el cual le permitirá conocer la planeación diseñada para lograr de manera 

secuencial los resultados de aprendizaje.  

• Además, realice la presentación en el foro social, de acuerdo con las indicaciones de su instructor.  

  

En este apartado se describirán las actividades de aprendizaje para cada una de las competencias que 

plantea la fase de planeación del proyecto formativo, en las cuales se analiza y elabora el guion para 

desarrollar el storyboard.  

  

  

3.1. Actividades de aprendizaje de la competencia técnica: Desarrollar el storyboard según el guion 

literario y el guion técnico (250201022)  

La necesidad de desarrollar el conjunto de ilustraciones de forma secuencial de la idea de proyecto permite 

entender y planificar el proceso de producción audiovisual.  

  

3.1.1. Actividad de aprendizaje GA1-250201022-AA1. Estructurar conceptos y definir el producto 

audiovisual de acuerdo a las necesidades del público objetivo.  

  

Para esta actividad es importante conocer las raíces de la animación, cómo y porqué surgió, su evolución, 

las técnicas de animación existentes desde los análogos y lo digital y el proceso de desarrollo, pasando por 

pre-producción, producción y postproducción; por ello, es importante entender estos ámbitos para 

desarrollar una idea propia.   

  

Duración: 48 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis del material de formación: “Historia y pipeline”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA1-250201022-AA1-EV01. Cuestionario de historia y pipeline  

  

Presente un cuestionario de falso o verdadero (evaluación en línea) para evaluar comprensión lectora y 

gramatical del nivel, el cual consta de veintiocho preguntas (28) y un tiempo aproximado de 45 minutos.   

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: cuestionario de falso o verdadero con preguntas de acuerdo a los temas 

relacionados del componente formativo denominado: “Historia y pipeline”.  
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o Para responder el cuestionario (evaluación en línea), remítase al área de la actividad 

correspondiente y acceda al espacio: Cuestionario de Historia y pipeline. GA1-250201022-

AA1EV01.  

  

● Evidencia GA1-250201022-AA1-EV02. Presentación en video sobre animación análoga o digital 

no mayor a 15 segundos  

  

Realice el estudio del material de formación “Historia y pipeline”. Preste especial atención a cada uno de 

los videos de ejemplo de las técnicas animadas que le sirvan de inspiración y referencia. Luego seleccione 

e investigue más a fondo una técnica de animación análoga con la cual le gustaría desarrollar una pieza 

animada de máximo 15 segundos de duración (se sugiere la técnica de Stop Motion, Claymation, Pixilación 

o Flipbook).  

  

Aspectos para adelantar la evidencia de manera asertiva:  

  

1. Escriba en un documento de Word (1 o 2 líneas) la idea de lo que desea animar con la técnica 

seleccionada (Stop Motion, Claymation, Pixilación o Flipbook). Por ejemplo: cubo que salta 2 veces 

hasta convertirse en una esfera y luego se va rodando (por ejemplo, hecho en Clay Animation).  

  

2. Para la realización de la pieza animada corta, se propone el uso de un celular y la cámara del 

mismo. Pueden hacer uso de cualquier app para crear el producto audiovisual final.   

  

Tengan como referencia algunas de las siguientes apps:   

  

✔ La app Stop Motion Studio (ver el siguiente canal para su funcionamiento  

(https://www.youtube.com/channel/UCyvJTG7JSBzR1Ype2oY2Nug/videos). Desde la 

tienda de Google  

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cateater.stopmotionstudio&hl=es_CO& 

gl=US   

  

✔ CapCut disponible para dispositivos Android e iOS:  

https://play.google.com/store/apps/details?id=com.lemon.lvoverseas&hl=es_CO&gl=US   

  

Si cuenta con equipos más avanzados como cámara, trípode, iluminación y conocimientos de 

edición de video, siéntase libre de usarlos.  

  

3. Realice la grabación de su pieza animada máximo de 15 segundos. Añadir audio a su video acorde 

a la animación realizada.   

  

Al añadir musicalización, tenga en cuenta que existen restricciones por derechos de autor. 

Asegúrese de usar elementos de su autoría o que sean de uso libre (Creative Commons). Puede 

consultar la siguiente lista de sitios en internet con contenido musical de uso libre:  

  

✔ https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-

cultureresources/legalmusicforvideos/  

✔ https://freesound.org   

  

4. Una vez completada la animación deberá cargar el video de la pieza animada a un portal que aloje 

su video (YouTube, Vimeo, Dailymotion…) y que le permita compartirlo a través de un enlace para 

que el instructor pueda verificarlo.   

https://www.youtube.com/channel/UCyvJTG7JSBzR1Ype2oY2Nug/videos
https://www.youtube.com/channel/UCyvJTG7JSBzR1Ype2oY2Nug/videos
https://www.youtube.com/channel/UCyvJTG7JSBzR1Ype2oY2Nug/videos
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cateater.stopmotionstudio&hl=es_CO&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cateater.stopmotionstudio&hl=es_CO&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cateater.stopmotionstudio&hl=es_CO&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cateater.stopmotionstudio&hl=es_CO&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.lemon.lvoverseas&hl=es_CO&gl=US
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.lemon.lvoverseas&hl=es_CO&gl=US
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://creativecommons.org/about/program-areas/arts-culture/arts-culture-resources/legalmusicforvideos/
https://freesound.org/
https://freesound.org/
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Lineamientos generales para la entrega de evidencia:  

  

o Producto a entregar: documento con la idea que desea animar e incluir el enlace de del video 

elaborado máximo de 15 segundos para que el instructor pueda reproducirlo.  

o Formato: documento Word exportado a PDF con el enlace del video montado en YouTube o en 

algún portal (Vimeo, Dailymotion).  

o Extensión: máxima de 15 segundos.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Presentación en video sobre animación análoga o digital no mayor a 15 segundos. 

GA1-250201022-AA1-EV02.  

  

3.1.2. Actividad de aprendizaje GA1-250201022-AA2. Diseñar el universo narrativo del proyecto 

audiovisual animado.  

Para el desarrollo del universo narrativo (guion), es necesario realizar antes ciertos pasos en la labor 

creativa que son la semilla germinadora de la idea principal que se afianza y se pule en cada uno de los 

procesos para llegar a desarrollar la idea principal.  

Duración: 88 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis del material de formación: “Guion”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

  

● Evidencia GA1-250201022-AA2-EV01. Elaborar informe técnico con propuesta narrativa del 

proyecto  

  

Retome el material de formación denominado “Guion” y preste atención a los temas desarrollados sobre 

generación de ideas hasta la creación y diseño de personajes.  

  

Aspectos para adelantar la evidencia de manera asertiva:  

  

Realice un documento escrito que contenga los siguientes puntos:  

  

a. Tres (3) ideas cortas de historia para su proyecto.  

b. Desarrolle los personajes que intervienen en la historia teniendo el viaje del héroe.  

c. Escoja y desarrolle una de las 3 ideas cortas, siguiendo las siguientes secuencias: tema, logline, 

premisa, story line, argumento, sinopsis y escaleta según las indicaciones del material de formación.  

d. Una vez obtenga la escaleta, léala nuevamente para refinar la escritura y obtener una versión mejorada.  

e. Escribir el tratamiento literario.  

f. Cree el guion y realice allí el proceso de guionización adaptando al formato de guion y añadiendo los 

detalles faltantes a partir de la escaleta.  

g. Tenga en cuenta normas de redacción y ortografía teniendo en cuenta no cometer plagio.  
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Lineamientos generales para la entrega de evidencia:  

  

o Producto a entregar: documento con todos los aspectos sugeridos (a-g).  

o Formato: PDF.  

o Extensión: libre.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Elaborar informe técnico con propuesta narrativa del proyecto. GA1-

250201022AA2-EV01.  

  

  

3.2. Actividades de aprendizaje de la competencia clave Utilizar herramientas informáticas de 

acuerdo con necesidades de manejo de información (220501046)  

  

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con necesidades de manejo de información.  

  

3.2.1. Actividad de aprendizaje GA1-240201530-AA1. Reconocer software de sistemas, software de 

programación y software de aplicaciones.  

  

Para la elaboración adecuada de las evidencias el aprendiz debe apropiar lo mostrado en el componente 

formativo: “Tecnologías de la información TIC”, en los temas de software e internet. El objetivo de la 

actividad es la identificación y apropiación de los conceptos sobre el software, su clasificación y las 

herramientas que ofrece Internet, aplicando la estrategia de la lluvia de ideas.  

  

Duración: 10 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis del material de formación: “Tecnologías de la información TIC”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA1-220501046-AA1-EV01. Mapa conceptual - Software y servicios de internet  

  

Realizar un mapa conceptual sobre los tipos de software y servicios de internet, utilizando figuras, 

imágenes, frases cortas y colores. Para la elaboración del mapa conceptual debe ser creativo y se 

recomienda:   

  

✔ Exploración de la plataforma y documentos guía del programa de formación.  

✔ Prestar atención a las características y componentes propios de los tipos de software y servicios 

de internet, presentados en los recursos educativos digitales del componente.   

✔ Simultáneamente tomar nota de los elementos que considere relevantes sobre tipos de software y 

servicios de internet para incluirlos en el mapa conceptual.   

✔ Puede revisar el material tantas veces como lo considere necesario, lo importante es que sea una 

construcción propia a partir del análisis de la información presentada, su experiencia y/o material 

complementario.   

✔ Incluir aspectos relevantes sobre los tipos de software y recursos de internet para el área 

ocupacional de su desempeño.   
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✔ Si se tienen dudas sobre cómo realizar un mapa conceptual y las herramientas a utilizar para 

realizar la entrega de la evidencia de aprendizaje, explorar el anexo “Mapa-220501046-AA1EV01” 

que orientará en el proceso.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto para entregar: mapa conceptual sobre los tipos de software y servicios de internet.  

o Formato: PDF con el desarrollo del mapa y en la parte inferior derecha colocar sus datos 

personales.   

o Extensión: 1 hoja.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Mapa Conceptual - Software y servicios de internet. GA1-220501046-AA1-EV01.  

  

3.2.2. Actividad de aprendizaje GA1-220501046-AA2-EV01. Desarrollar un taller práctico sobre los 

términos y funcionalidades de la ofimática.  

  

Para la elaboración adecuada de las evidencias el aprendiz debe apropiar lo mostrado el componente 

formativo: “Tecnologías de la información TIC”, en los temas de ofimática y evaluación. El objetivo de 

esta actividad es el dominio de herramientas ofimáticas y colaborativas, aplicando la estrategia de aprender 

haciendo mediante la resolución de un taller propuesto.   

  

Duración: 30 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis del material de formación: “Tecnologías de la información TIC”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

  

● Evidencia GA1-220501046-AA2-EV01. Taller- Utilización de las herramientas de ofimática  

Realizar un taller práctico con las herramientas ofimáticas, tomando como base los temas presentados en 

el componente formativo “Tecnologías de la información TIC”. Para la elaboración del taller se debe 

tener en cuenta:   

- Parte 1. Realizar el taller sobre la aplicación de herramientas informáticas que se presenta en el 

archivo comprimido anexo “Taller_Ofimatica-220501046-AA2-EV01”. Este taller se debe realizar 

de manera Individual.  

  

- Parte 2. Tomando como base el siguiente enlace sobre el uso de Trello: 

https://blog.trello.com/es/como-usar-trello, se debe elaborar un tablero de Trello y realizar las 

diferentes acciones descritas en el enlace (incluir múltiples tarjetas, elementos checklist, fondos 

personalizados y responsabilidades), se deben organizar equipos de máximo cinco (5) integrantes 

para compartir el tablero creado el cual debe compartirse además con el instructor.   

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto para entregar: se debe entregar un archivo comprimido que contenga:  

https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
https://blog.trello.com/es/como-usar-trello
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- El archivo en formato Word con la parte 1 de la actividad, es decir, el taller sobre herramientas 

ofimáticas.  

- Un documento que describa las acciones realizadas en la parte 2 de la actividad, es decir, la 

construcción del tablero en Trello, además de la dirección de acceso al mismo. El informe 

debe incluir las dificultades encontradas en el uso de esta herramienta.  

o Formato: el archivo comprimido en formato RAR o ZIP.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Taller- Utilización de las herramientas de Ofimática. GA1-220501046-AA2-EV01.  

  

3.2.3. Actividad de aprendizaje GA1-220501046-AA3-EV01. Elaborar un informe con las mejoras de 

producto orientado desde las TIC.  

Redacte un informe sobre la mejora de productos con la incorporación de TIC.  

  

Para la elaboración adecuada de las evidencias debe apropiar lo mostrado en el componente formativo:  

“Tecnologías de la información TIC”, en el tema de mejora continua. El objetivo de esta actividad es 

identificar y reconocer la importancia de la incorporación de las Tecnologías de la Información y la 

Comunicación (TIC) en los procesos relacionados con las diferentes áreas y su injerencia en la mejora de 

la productividad.   

Duración: 8 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis del material de formación: “Tecnologías de la información TIC”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA1-220501046-AA3-EV01. Informe mejora de productos con la incorporación de TIC  

  

Redacte un informe sobre las mejoras que pueden realizarse a los diferentes procesos y productos del área 

de ocupación con la incorporación de las TIC. Para esto debe tener en cuenta:  

  

✔ Plantear las mejoras que ofrece la incorporación de las Tecnologías de la Información y la 

Comunicación (TIC), en lo concerniente con las herramientas ofimáticas y colaborativas.  

✔ Identificar los aspectos procesos del área de ocupación que se pueden fortalecer con la incorporación 

de las Tecnologías de la Información y la Comunicación (TIC).  

✔ Presentar el informe de forma creativa, por ejemplo, a través de cuentos, caricaturas, etc. Haciendo 

uso de una herramienta TIC en línea.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto para entregar: informe sobre las mejoras que pueden realizarse a los diferentes 

productos y procesos del área de ocupación con la incorporación de TIC.  

o Formato: PDF.   

o  Extensión: máximo 10 hojas.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Informe mejora de productos y procesos con la incorporación de TIC. 

GA1220501046-AA3-EV01.  
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3.3.  Actividades de aprendizaje de la competencia clave: Desarrollar procesos de comunicación 

oral y escritos en forma eficaz y efectiva, teniendo en cuenta situaciones de orden social, 

personal y productivo (240201524)  

  

Las habilidades comunicativas se establecen desde lo verbal o digital y, además, de lo no verbal o 

analógico. Por ello, el llamado de esta competencia es a repensar la escritura y la oratoria como procesos 

de crecimiento personal y profesional, con miras a desarrollar procesos de comunicación eficaces y 

efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo, invitando a ver la 

naturaleza de la comunicación en diversos contextos y procesos dialógicos, en la que se asumen diferentes 

actitudes en relación con el otro y que condicionan la construcción de relaciones personales y profesionales.  

  

3.3.1. Actividad de aprendizaje GA1-240201524-AA1. Aplicar los componentes de la comunicación y 

argumentar sus procesos, de acuerdo a las diferentes situaciones comunicativas.  

  

La comunicación es una experiencia inherente que se presenta de diversas formas e incluye la transmisión 

y recepción de estímulos, ideas, pensamientos emociones que, a su vez, se condicionan desde la cultura, 

el contexto social, la forma de sentir el mundo y los procesos de formación adelantados que serán 

abordados de acuerdo a las diferentes situaciones durante el desarrollo de las evidencias de la presente 

actividad.  

  

Duración: 24 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis de los materiales de formación: “Comunicándonos” y “Argumentación”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA1-240201524-AA1-EV01. Video. La comunicación como expresión humana  

  

El proceso de comunicación se centra en generar una articulación entre cómo y para qué nos comunicamos. 

Por ello, esta actividad de aprendizaje busca que, a través de la realización de un escrito y la posterior 

grabación de un video, se exprese una situación problémica de su entorno profesional (o área de formación) 

y que conlleve a la resolución de esta. Un ejemplo sería algún problema comunicativo en el entorno laboral 

que requiera solución: flujos de información inadecuados entre diferentes áreas, poca asertividad en la 

comunicación entre líderes y colaboradores, lenguaje técnico y de poca comprensión para todos. Por favor 

tenga en cuenta la siguiente estructura:   

  

1. Pensar en una situación problémica como tema central para ser tratado en el video y buscar la 

manera de cómo darlo a conocer de forma que impacte al receptor, desde el componente 

comunicacional.   

2. Elaborar un escrito donde se plasmen todas las ideas frente a la situación problémica. Puede 

seleccionar el tipo de texto: científico - técnico o narrativo, a partir de los conocimientos adquiridos 

en los componentes formativos: “Comunicándonos” y “Argumentación”.   

3. Luego, mediante un video, exponer el tema tratado en el escrito, y al finalizar justificar el tipo de 

texto que se eligió y el porqué. Para la realización del video puede utilizar la cámara del computador 
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o celular, incluso, herramientas en línea que le permitan animar, editar, musicalizar y demás como: 

Powtoon, Loom, entre otros.  

4. Para finalizar, elaborar una síntesis del escrito, en el cual se relacionen los aspectos más 

importantes de la situación problémica seleccionada.   

  

Para el desarrollo de la actividad tener en cuenta los componentes formativos propuestos y los siguientes 

lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Productos a entregar: escrito tipo síntesis y video sobre la situación problémica de su entorno 

profesional (o área de formación).  

o Extensión: escrito tipo síntesis de máximo 2 páginas y video de máximo de 3 minutos.  

o Formato: 1. Documento en PDF y 2. Video en formato MOV, MP4, AVI.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video. La comunicación como expresión humana. GA1-240201524-AA1-EV01.  

  

  

3.3.2. Actividad de aprendizaje GA1-240201524-AA2. Comunicar asertivamente, con cohesión y 

coherencia lexical, basado en los procesos comunicativos que se dan en el contexto del 

desempeño laboral.  

  

Las habilidades comunicativas se establecen desde lo verbal o digital, por ello comunicar asertivamente, 

teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y productivo, invitando a ver la naturaleza de la 

comunicación en diversos contextos y procesos dialógicos, en la que se asumen diferentes actitudes en 

relación con el otro y que condicionan la construcción de relaciones personales y profesionales.  

  

Duración: 24 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis de los materiales de formación: “Relacionando” y “Escribiendo”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

   

● Evidencia GA1-240201524-AA2-EV01. Informe. Creación de contenidos comunicativos  

  

La comunicación asertiva se constituye en la habilidad que tienen los seres humanos para comunicar, 

transmitir y recibir mensajes, ideas, sentimientos, creencias, posturas u opiniones propios o ajenos de 

manera honesta, clara, oportuna y respetuosa de un tema o situación en particular que se inscriben en los 

diferentes contextos a lo largo de la vida. Por lo tanto, el desarrollo de esta actividad de aprendizaje implica 

un proceso escritural que se dará cuenta de su capacidad para comunicarse atendiendo a la estructura 

gramatical, la semiótica, cohesión y coherencia léxica en la producción de texto.  

  

A continuación, se describe la secuencia de acciones que se debe tener presente para realizar esta 

actividad:  
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1. Retomar la situación problema que eligió para el desarrollo de la actividad 1. “La comunicación 

como expresión humana”.  

2. Realizar un ejercicio investigativo que permita profundizar en el estudio de la situación problema. 

Para ello hacer uso de algunas de las técnicas de registro de información (previamente estudiadas 

en el componente formativo “Relacionando”, de esta manera podrá organizar la información y 

tener un panorama más amplio y claro de la situación que deberá desarrollar en la siguiente 

orientación.  

3. Elaborar un informe donde se dé cuenta de los elementos y procesos propios de la situación 

problema y que deberá estar en estrecha relación con la profesión que desempeñará al finalizar 

este proceso formativo y en el contexto en el que se desenvolverá. Para su elaboración, elegir el 

tipo de texto que desea escribir: científico - técnico o narrativo, basado en los descrito en el 

componente formativo “Escribiendo”.  

4. El informe deberá contener los siguiente:  

a. Encabezado: título del informe, autor (nombre y apellidos completos), nombre del 

programa y fecha de realización.  

b. Palabras claves: señalar por lo menos cinco (5) palabras clave que se utilizarán en el 

contexto del informe.  

c. Introducción: describir el tipo de texto, el tema abordado y su importancia.  

d. Desarrollo: corresponde al cuerpo del trabajo, donde se explica detalladamente el 

desarrollo de los aspectos que se enunciaron en la introducción. En este se deberá:  

i. Exponer la problemática haciendo referencia a los aspectos más relevantes.  

ii. Presentar argumentos que complementen los aspectos relevantes que se señalen, 

para ello, se puede hacer uso de la información que se recolectó en el proceso 

investigativo previo a la escritura del informe, haciendo uso de las referencias 

bibliográficas en normas APA, gráficos y demás elementos que considere 

necesarios.  

iii. Presentar su postura frente a la problemática. iv.  Existir cohesión y 

coherencia léxica, para ello, haga uso de los conectores.  

v.  Utilizar adecuadamente los signos de puntuación, interrogación y admiración y la 

acentuación.  

e. Conclusiones: presentar las conclusiones a las que se llegó luego de haber realizado la 

investigación y escrito el informe.  

f. Bibliografía: presentar las referencias bibliográficas utilizadas para la elaboración del 

informe. Recordar que se debe hacer siguiendo la normativa APA (componente formativo  

“Escribiendo”).   

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: informe. La escritura como forma de comunicación asertiva con la siguiente 

estructura: encabezado, palabras claves, introducción, desarrollo, conclusiones y bibliografía.  

o Formato: PDF.  

o Extensión: tres páginas, Arial 11, espacio sencillo.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Informe. Creación de contenidos comunicativos. GA1-240201524-AA2-EV01  
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3.4.  Actividades de aprendizaje de la competencia clave Interactuar en lengua inglesa de forma oral 

y escrita dentro de contextos sociales y laborales según los criterios establecidos por el marco 

común europeo de referencia para las lenguas (240201524)  

  

Desarrollar procesos de comunicación eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, 

personal y productivo.  

  

Durante el desarrollo de las actividades se debe comprender vocabulario y expresiones en inglés en 

contextos personales acorde con nivel principiante A1.1 de acuerdo con el MCERL (la construcción de los 

diferentes programas de la formación en inglés emplea el MCERL como instrumento de referencia para 

proveer los conocimientos requeridos para alcanzar el nivel).   

  

Adicionalmente, se combinan elementos lingüísticos y comunicativos de acuerdo con información personal, 

rutinas, descripción de lugares y personas y descripción de situaciones que están tomando lugar en el 

momento de habla en la lengua inglesa, contextualizando al aprendiz en ambientes que propongan un uso 

real del idioma inglés y mejoren su formación integral.  

  

3.4.1. Actividad de aprendizaje GA1-240202501-AA1. Identificar situaciones cotidianas y futuras a 

través de una interacción social oral y escrita.  

  

El aprendizaje de una segunda lengua se facilita cuando se comienza a estudiar desde temas conocidos 

como son las situaciones de la cotidianidad ya sea abordándolas desde el momento actual. Para comenzar 

a interactuar tanto de forma oral como escrita acerca de las actividades de la vida diaria, se requiere 

comprender información personal y familiar haciendo uso de la estructura, el vocabulario y contextos 

requeridos.  

  

Es importante seguir las indicaciones del instructor en cuanto a la mejor manera de apropiar el material del 

curso y la correlación que tiene este con el programa de formación.  

  

Duración: 48 horas.  

  

Material de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y análisis del material 

de formación: “LEVEL 1 - MCER A1.1”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA1-240202501-AA1-EV01. Cuestionario  

  

Presente un cuestionario (evaluación en línea) para evaluar comprensión lectora y gramatical del nivel, el 

cual consta de quince preguntas (15) y un tiempo aproximado de 45 minutos.   

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: cuestionario con preguntas de acuerdo a los temas relacionados del primer 

nivel “LEVEL 1 - MCER A1.1”.  

o Para responder el cuestionario (evaluación en línea), remítase al área de la actividad 

correspondiente y acceda al espacio: Cuestionario. GA1-240202501-AA1-EV01.  
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● Evidencia GA1-240202501-AA1-EV02. Video presentación  

  

De acuerdo con la temática estudiada en el primer nivel escoger un miembro de su familia o un amigo para 

presentarlo por medio de un corto video en inglés con el fin de identificar de forma oral, las características 

personales sobre edad, nacionalidad, lugar de residencia, hobbies y alguna información relevante sobre las 

actividades cotidianas que realiza.  

  

Para la elaboración del video con la cámara web, tener en cuenta el desarrollo de un guion o estructura a 

través de una herramienta como PowerPoint, Emaze, Prezi en la que se dispongan algunas diapositivas 

con imágenes y textos para dar cuenta de la presentación del personaje.   

  

Diapositivas: durante el desarrollo de la presentación oral es ideal que se presenten entre 3 y 5 diapositivas, 

donde se incluyan los siguientes elementos:   

  

✔ Diapositiva de portada (datos básicos del aprendiz, nombre del curso, instructor y nombre de la 

actividad).  

✔ Diapositivas de datos del personaje seleccionado (nombre completo, edad, fecha de cumpleaños, 

ocupación, actividades de tiempo libre), acompañado de imágenes, frases, textos cortos y 

elementos gráficos que le permitan hablar durante la presentación.  

  

Estructura del video con cámara web: cuando se grabe el video, tener en cuenta que las fotos, imágenes y 

textos que se usen en las diapositivas deben ser un apoyo visual para denotar buena pronunciación y su 

aprendizaje inicial sobre las temáticas del primer nivel.   

  

Para la realización de la emisión del video se deberá encender la cámara web y mostrar la pantalla con las 

diapositivas creadas. La recomendación es utilizar alguna herramienta digital que permita grabar el video y 

pantalla como; Screencast-o-Matic, Loom, Camtasia, recordscreen.io, scrnrcrd.com e incluso existen 

aplicaciones como X Recorder para que se pueda realizar desde el teléfono móvil. Lo importante es mostrar 

las diapositivas, la cámara web e ir realizando la presentación de forma oral.  

Una vez finalizado el video se debe cargar a YouTube o Vimeo, con la cuenta de correo personal o 

institucional; comprobar que no tenga restricciones de visualización para que se pueda compartir el enlace 

de visualización.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: documento con los datos del aprendiz y enlace del video.  

o  Formato: PDF con la URL del video.  

o Extensión: de 2 a 5 minutos.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video presentación. GA1-240202501-AA1-EV02.  

  

● Evidencia GA1-240202501-AA1-EV03. Folleto  

A partir de los datos, conceptos e investigación obtenida del programa de formación se deberá realizar un 

folleto en inglés con la información y características del programa de formación.  

  

Para realizar el folleto se puede utilizar alguna herramienta digital como Canva, Crello, Word, PowerPoint 

o cualquier otra que permita trabajar de forma creativa.  
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Estructura: datos personales del aprendiz, mensaje inicial, información básica del programa, expectativas 

e intereses que se vinculen a su interés particular por estudiar el programa de formación.  

  

Describir de manera sencilla y clara utilizando frases, vocabulario e imágenes relacionadas con temas de 

interés y características del programa de formación.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: folleto. Hacer uso de las normas gramaticales y redacción utilizando el 

idioma inglés, además, aplicar las normas APA para las referencias y citación de información 

obtenida de diferentes recursos digitales.   

o Extensión: folleto tríptico entre 70 y 150 palabras.  

o Formato: el folleto se deberá exportar a PDF.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Folleto. GA1-240202501-AA1-EV03.  

  

 

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN   

 

Evidencias de 

aprendizaje  Criterios de evaluación  
Técnicas e instrumentos de 

evaluación  

Evidencia  de 

conocimiento:  

Cuestionario de historia y  

pipeline.  GA1- 

250201022-AA1-EV01.   

Identifica elementos, características y tipo 

de proyecto de acuerdo al guion.  

Cuestionario:  

  

IE-GA1-250201022-AA1-EV01.  

Evidencia de producto:   

Presentación en video 

sobre animación análoga 

o digital no mayor a 15  

segundos.  GA1- 

250201022-AA1-EV02.   

 Lista de chequeo:  

  

IE-GA1-250201022-AA1-EV02.  

Evidencia de producto:  

Elaborar informe técnico 

con propuesta narrativa 

del proyecto. GA1-

250201022-AA2-EV01.  

Propone la adaptación del guion teniendo 

en cuenta narrativa y lenguaje audiovisual  

Mide la correspondencia entre la propuesta 

gráfica y el guion.  

Valora el formato de presentación del 

storyboard de acuerdo a estándares de la 

industria.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA1-250201022-AA2-EV01.  
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Evidencia de producto:  

Mapa  conceptual  -  

Software y servicios de 

internet. GA1-

220501046AA1-EV01.  

Identifica equipos TIC, tipos de software y 
servicios de internet, de acuerdo con las 
necesidades de uso.  
  

Compara equipos TIC, tipos de software y 

servicios de internet, de acuerdo con las 
características.  
  

Escoge equipos TIC, tipos de software y 

servicios de internet, de acuerdo con las 

necesidades de procesamiento de 

información y características.  

Lista de chequeo:   

  

IE-GA1-220501046-AA1-EV01.  

Evidencia  de 

conocimiento:  

Taller- Utilización de las 
herramientas de 
ofimáticas. GA1- 
220501046-AA2-EV01.  

Maneja computadores, tabletas, celulares 
y otros equipos TIC, de acuerdo con las 
funcionalidades de los mismos.   
  

Aplica funcionalidades de sistemas 
operativos, de acuerdo con las 
necesidades de administración de los 
recursos del equipo.  
  

Maneja procesador de texto, hoja de 
cálculo, software para presentaciones, 
diagramación, bases de datos y software 
específico, de acuerdo con las 
funcionalidades de cada programa y las 
necesidades de manejo de la información.  
 
Utiliza motores de búsqueda, navegación, 
correo electrónico, transferencia de 
archivos, chat, listas de correos, blogs, 
wikis, foros web, spaces, grupos de 
noticias, telefonía IP, televisión IP, 
comprar en Internet, E-learning, 
marketing digital, trabajo colaborativo, 

computación en la nube, redes sociales y 
videoconferencia por internet de acuerdo 
con las necesidades de información y 
comunicación.  
  

Participa en redes sociales de acuerdo con 
las necesidades de comunicación.  
  

Maneja herramientas colaborativas en 
Internet, de acuerdo con las necesidades 
del equipo de trabajo.  

Comprueba el funcionamiento de los 
equipos, productos o servicios obtenidos 
con el uso de herramientas TIC, de 
acuerdo con los resultados esperados. 
 

Lista de chequeo:   

  

IE-GA1-220501046-AA2-EV01.  
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Evidencia  de 

desempeño:   

Informe mejora de 

productos y procesos con 

la incorporación de TIC. 

GA1-220501046-AA3-

EV01.  

Aplica procesos de mejora a los 

productos, de acuerdo con las 

comprobaciones realizadas.  

Lista de chequeo:   

  

IE-GA1-220501046-AA3-EV01.  

Evidencia  de 

desempeño:  

  

Video. La comunicación 

como expresión humana.  

GA1-240201524-AA1-

EV01.  

Reconoce la importancia, naturaleza y 

características de la comunicación 

humana, según el contexto en el que se 

desarrolla.  

  

Escucha con atención y concentración, 

asiente y pregunta al hablante-oyente para 

retroalimentar el proceso.  

  

Aplica técnicas para la comunicación 

verbal y no verbal teniendo en cuenta 

características comunicativas.  

  

Aplica técnicas para la comunicación 

verbal y no verbal según requerimientos 

establecidos.  

  

Utiliza el lenguaje según el destinatario, el 

propósito, el contexto y el contenido.  

  

Identifica los diferentes tipos de textos 

teniendo en cuenta su intencionalidad.  

  

Selecciona el tipo de texto de acuerdo con 

sus intereses y necesidades de 

conocimiento.  

  

Apropia un método para leer comprensiva 

e interpretativamente.  

  

Interpreta mensajes y reconstruye el 

discurso con sus propias palabras 

manteniendo el sentido.  

  

Produce textos explicativos, instructivos, 

descriptivos o argumentativos según 

especificaciones.  

  

Argumenta tesis y elabora proposición 

para el planteamiento de tesis. 

Lista de chequeo:  

  

IE-GA1-240201524-AA1-EV01.  
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Evidencia de producto:  

  

Informe.  Creación 

de contenidos 

comunicativos. GA1-

240201524-AA2-EV01.  

Interpreta señales, signos, símbolos e 

íconos propios de su actividad laboral.  

  

Gráfica la información utilizando 

instrumentos gráficos semánticos.  

  

Utiliza la información según el propósito 

establecido.  

  

Redacta textos con cohesión y coherencia 

siguiendo pautas de progresión temática.  

  

Codifica y decodifica mensajes utilizando 

los íconos, símbolos, señales en el 

contexto de su actividad laboral y social.   

  

Codifica y decodifica mensajes utilizando 

los íconos, los símbolos, las señales, 

planos, esquemas y flujogramas según 

requerimiento.  

  

Establece acuerdos a partir de la 

diversidad de conceptos y opiniones.  

 

Usa el léxico con precisión y propiedad en 

los  procesos  de comunicación 

relacionados con el área de desempeño 

laboral.  

  

Utiliza las reglas gramaticales y los signos 

de puntuación según el texto 

comunicativo.  

  

Emplea en la elaboración de textos las 

estructuras textuales básicas.  

  

Emplea para la producción de textos 

normatividad vigente. 

Lista de chequeo:  

  

IE-GA1-240201524-AA2-EV01.  

Evidencia  de 

conocimiento:  

  

Cuestionario. GA1-

240202501-AA1-EV01.  

 

Reconoce la idea general y detalles 

específicos en interacciones orales de la 

vida cotidiana articuladas con claridad y 

una velocidad promedio.  

Cuestionario:  

  

IE-GA-240202501-AA1-EV01.  
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Evidencia  de   

desempeño:  

  

Video presentación. GA1-
240202501-AA1-EV02.   
  

  

  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA-240202501-AA1-EV02.  

Evidencia de producto:  

  

Folleto. GA1-240202501-

AA1-EV03.  

Reconoce la idea general y detalles 

específicos en textos escritos de la vida 

cotidiana articulados con claridad.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA-240202501-AA1-EV03.  

  

  

5. GLOSARIO DE TÉRMINOS  

  

Análogo: que se basa en el uso de materias primas físicas y no digitales.  

  

Antagonista: son los personajes que hacen parte de la historia, que por lo general son el enemigo del 

protagonista principal, en la gran mayoría es el malo de la historia.  

  

App: aplicación para dispositivos móviles  

  

Argumento: razonamiento para probar o demostrar una proposición, o para convencer de lo que se afirma 

o se niega (RAE, 2020).  

  

Claymation: igual que Pixilación y Flipbook son técnicas de animación.  

  

Comunicación: un primer acercamiento a la definición de comunicación puede realizarse desde su 

etimología. La palabra deriva del latín comunicare, que significa “compartir algo, poner en común”. Por lo 

tanto, la comunicación es un fenómeno inherente a la relación que los seres vivos mantienen cuando se 

encuentran en grupo (Definición, 2020).   

  

Creative Commons: (Bienes Comunes Creativos), tipo de licencia que sirve para compartir creaciones 

intelectuales como música, imágenes, obras de arte o software a terceras personas. Sirven para que el 

creador de una obra pueda decidir bajo qué condiciones de uso se puede utilizar su bien creativo.  

  

Digital: perteneciente o relativo a los dedos. Dicho de un dispositivo o sistema: que crea, presenta, 

transporta o almacena información mediante la combinación de bits. Que se realiza o transmite por medios 

digitales (RAE, 2020).  

  

Emociones: sentimientos que las personas poseen, como la rabia, alegría, tristeza, entre otras.  

  

Informática: conjunto de conocimientos científicos y técnicas que hacen posible el tratamiento automático 

de la información por medio de computadoras.  

  

Internet: red informática mundial, descentralizada, formada por la conexión directa entre computadoras 

mediante un protocolo especial de comunicación.  
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Interpretar: explicar o declarar el sentido de algo, y principalmente el de un texto (RAE, 2020).  

  

Lenguaje: facultad del ser humano de expresarse y comunicarse con los demás a través del sonido 

articulado o de otros signos. Conjunto de señales que dan a entender algo (RAE, 2020).  

  

Léxico: enriquecimiento lexical. Que expresa contenidos o conceptos propios del léxico, por oposición a 

los característicos de la gramática. Vocabulario, conjunto de palabras de un idioma, o de las que pertenecen 

al uso de una región, a una actividad determinada, a un campo semántico dado, etc. (RAE, 2020).   

  

Mecánicas: acciones que el jugador realiza mediante la interacción con mandos, lo que genera una orden 

que cumple un objeto.  

  

Microsoft: es una compañía tecnológica multinacional con sede en Redmond, Washington, EE. UU. 

Microsoft es el acrónimo de microcomputer y software.  

  

Números cardinales: son los números como los conocemos para contar (one, two, three, etc.).  

  

Números ordinales: son los números que se usan para indicar un orden, Ej.: primero (first, second, third, 

etc.).  

  

Ofimática: automatización mediante sistemas electrónicos de las comunicaciones y procesos 

administrativos en las oficinas.  

  

Oratoria: oratoria es una palabra que proviene del vocablo latino oratoria y que está vinculada al arte de 

hablar con elocuencia. El objetivo de la oratoria suele ser persuadir; por eso, se diferencia de la didáctica 

(que busca enseñar y transmitir conocimientos) y de la poética (intenta deleitar a través de la estética). La 

oratoria, por lo tanto, pretende convencer a las personas para que actúen de una cierta manera o tomen 

decisiones (Definición, 2013).  

  

Pipeline: flujo de trabajo. Se describe en detalle en el material de formación ‘Esquema de producción 

audiovisual’  

  

Preposiciones de lugar: palabras invariables (sin género ni número) que se usan para indicar o introducir 

el lugar de una acción o situación. Por ejemplo: “In the room”, “next to the shop”.  

  

Preposiciones de tiempo: palabras invariables (sin género ni número) que se usan para indicar o introducir 

el momento de una acción. En inglés, por ejemplo, las más comunes son “in”, “on” y “at”.  

  

Presente continuo: tiempo verbal que se usa para indicar acciones momentáneas que suceden al 

momento de hablar. Su construcción requiere el uso de un verbo auxiliar “to be” y un segundo verbo 

(llamado verbo principal) con terminación en “-ing”. Por ejemplo: I am working at SENA now.  

  

Presente simple (presente simple): tiempo verbal que se usa para indicar acciones o situaciones que 

suceden en el presente. Pueden ser estados permanentes o cambiantes, por ejemplo: I am Susana. I work 

as a doctor.  

  

Pronombres personales: son las palabras que se usan para indicar la persona o ente que ejecuta una 

acción. Siempre los pronombres personales estarán seguidos de un verbo (la acción). En inglés son 
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comunes las contracciones entre los pronombres y algunos verbos, así: “I’m” (contracción de I am), “She's” 

(contracción de she is), etc.   

  

Role play: juego de roles es una actividad que simula una situación con dos o más personajes 

representados por los aprendices. Cada uno recibirá las indicaciones de lo que pasa y los aprendices 

deberán desarrollar la situación actuando.   

  

Scanning: estrategia de lectura para encontrar información específica. Al igual que Skimming no es 

exhaustiva, sino que focaliza la información necesaria.  

  

Semiótica: teoría general y ciencia que estudia los signos, sus relaciones y su significado.  

  

Sistema operativo: es el conjunto de programas informáticos que permite la administración eficaz de los 

recursos de una computadora es conocido como sistema operativo o software de sistema. Estos programas 

comienzan a trabajar apenas se enciende el equipo, ya que gestionan el hardware desde los niveles más 

básicos y permiten además la interacción con el usuario.  

  

Skimming: estrategia de lectura que consiste en hacer una lectura rápida para determinar el tipo de texto, 

su fuente y su tema. No implica una lectura exhaustiva ni detenida, y puede durar pocos segundos.  

  

Software: conjunto de programas, instrucciones y reglas informáticas para ejecutar ciertas tareas en una 

computadora.  

  

Skinning: es el proceso de aplicación de una malla o piel, a la estructura metálica (rigging) del objeto o 

personaje, de manera que permita una correcta deformación al seguir el movimiento.  

  

Target: es el público objetivo al que están dirigidos los productos y la publicidad de una campaña de 

marketing. La palabra target viene del inglés, que significa ‘objetivo’, ‘blanco’ o ‘meta’.  

  

Técnica: habilidad para ejecutar cualquier cosa, o para conseguir algo (RAE, 2020).  

  

Texto: enunciado o conjunto coherente de enunciados orales o escritos. Todo lo que se dice en el cuerpo 

de una obra manuscrita o impresa, a diferencia de lo que en ella va por separado; como las portadas, las 

notas, los índices, etc. RAE (2020).  

  

TIC: son el conjunto de tecnologías desarrolladas en la actualidad para una información y comunicación 

más eficiente, las cuales han modificado tanto la forma de acceder al conocimiento como las relaciones 

humanas.  

  

WWW: son las iniciales que identifican a la expresión inglesa World Wide Web, el sistema de documentos 

de hipertexto que se encuentran enlazados entre sí y a los que se accede por medio de internet. A través 

de un software conocido como navegador, los usuarios pueden visualizar diversos sitios web (los cuales 

contienen texto, imágenes, videos y otros contenidos multimedia) y navegar a través de ellos mediante los 

hipervínculos.  
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PROCESO DE GESTIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL 

FORMATO GUÍA DE APRENDIZAJE  

  

  

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA DE APRENDIZAJE  

  

● Denominación del programa de formación: Animación 3D.  

● Código del programa de formación: 524703.  

● Nombre del proyecto: Producción de contenidos digitales 3D para el desarrollo de productos y 

servicios en el sector productivo.  

● Fase del proyecto: Planear.  

● Actividad de proyecto: AP2. Organizar la propuesta ilustrada aplicando técnicas de composición, 

encuadre y perspectiva.  

● Competencias:  

  

Técnica:  

- 250201022 - Desarrollar el storyboard según el guion literario y el guion técnico.  

  

Claves  

- 220201501 - Aplicación de conocimientos de las ciencias naturales de acuerdo con situaciones 

del contexto productivo y social.  

  

- 240201528 - Razonar cuantitativamente frente a situaciones susceptibles de ser abordadas 

de manera matemática en contextos laborales, sociales y personales.  

  

- 240202501 - Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales 

y laborales según los criterios establecidos por el marco común europeo de referencia para 

las lenguas.  

  

● Resultados de aprendizaje a alcanzar:  

Técnicos:  

- 250201022-03 - Validar el storyboard de acuerdo con el guion.  

- 250201022 -04 - Exponer el storyboard de acuerdo a las necesidades del proyecto y del 

contexto.  

  

Claves:  

- 220201501-01 - Identificar los principios y leyes de la física en la solución de problemas de 

acuerdo al contexto productivo.  

- 220201501-02 - Solucionar problemas asociados con el sector productivo con base en los 

principios y leyes de la física.  

- 220201501-03 - Verificar las transformaciones físicas de la materia utilizando herramientas 

tecnológicas.  

- 220201501-04 - Proponer acciones de mejora en los procesos productivos de acuerdo con 

los principios y leyes de la física.  

  

- 240201528-01 - Identificar modelos matemáticos de acuerdo con los requerimientos del 

problema planteado en contextos sociales y productivos.  

- 240201528-02 - Plantear problemas matemáticos a partir de situaciones generadas en el 

contexto social y productivo.  
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- 240201528-03 - Resolver problemas matemáticos a partir de situaciones generadas en el 

contexto social y productivo.  

- 240201528-04 - Proponer acciones de mejora frente a los resultados de los procedimientos 

matemáticos de acuerdo con el problema planteado.  

  

- 240202501 -02 - Intercambiar opiniones sobre situaciones cotidianas y laborales actuales, 

pasadas y futuras en contextos sociales orales y escritos.  

  

● Duración de la guía: 296 horas.  

- Técnicas: 104 horas.  

- Claves: 192 horas.  

  

  

2. PRESENTACIÓN  

  

Bienvenidos esta segunda guía en la que se realizarán una serie de actividades de aprendizaje que buscan 

el desarrollo de competencias para optimizar el procesos y los productos de las diferentes áreas de 

ocupación, por lo que mediante el contenido abordarán habilidades técnicas específicas presentando el 

fundamento para la fase de desarrollo del proyecto audiovisual, teniendo en cuenta el esquema a través 

de la construcción del guion técnico, storyboard y tablero de referencias visuales que permiten exponer el 

proyecto narrativo de una forma dinámica.  

Seguidamente, se aborda la competencia física donde, conocerá los conceptos básicos de la física, 

cinemática, dinámica, conservación de la energía, termodinámica, electromagnetismo, oscilaciones y 

ondas, sus representaciones matemáticas, desarrollo de ecuaciones, aplicaciones, representaciones 

gráficas, análisis de los datos, y lograr la capacidad de analizar las más diversas teorías de la física y sus 

ramas. Su finalidad es conseguir su entrada al universo de todo lo posible, al diferenciar entre la mecánica 

clásica y la mecánica cuántica.  

  

Por otro lado, se aborda la competencia matemática, dado que muchos problemas de la vida diaria 

requieren un conocimiento mínimo sobre operaciones básicas como la suma, la resta, la multiplicación o la 

división; por ejemplo, revisar el saldo de una tarjeta de crédito, solicitar un préstamo, cálculo de 

proporciones o realizar un presupuesto mensual; puesto que es casi imposible encontrar una profesión o 

carrera que no lleve implícito algún componente lógico – matemático, o que no incluya alguna rama de las 

matemáticas.  

  

Finalmente, se abordará la competencia de inglés como una de las habilidades contemporáneas más 

importantes y de mayor impacto en el mundo laboral y social. Se plantean actividades generales y 

específicas para el desarrollo de la competencia, teniendo en cuenta el aprendizaje articulado de las cuatro 

habilidades de la lengua (leer, escribir, hablar y escuchar), alineado al MCERL (Marco Común Europeo de 

Referencia para Lenguas) como estándar del nivel de conocimiento de lengua y categorización de los 

conocimientos en niveles de competencia en un idioma.  

  

Para el desarrollo de las actividades planteadas se contará con el acompañamiento del instructor calificado 

asignado al programa, que de forma continua y permanente lo orientará con las pautas necesarias para el 

logro de las actividades de aprendizaje, brindando herramientas básicas de tipo conceptual y metodológico.  
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De igual manera, el instructor programará encuentros sincrónicos para brindar orientaciones específicas 

relacionadas con las temáticas a desarrollar en las actividades y ofrecer apoyo en caso de dudas o 

inconvenientes.   

  

Es importante organizar el tiempo de acuerdo con los requerimientos del programa, dada la exigencia que 

demanda la realización de las actividades mencionadas en esta guía de aprendizaje y la consecución de 

los niveles de habilidad esperados. No se debe pasar por alto revisar, explorar y apropiar el material de 

estudio, así como ahondar en el material complementario.  

  

  

3. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE  

  

En este apartado se describirán las actividades de aprendizaje para cada una de las competencias que 

plantea la fase de planeación del proyecto formativo: Producción de contenidos digitales 3D para el 

desarrollo de productos y servicios en el sector productivo, en la cual se organiza la propuesta ilustrada 

aplicando técnicas de composición, encuadre y perspectiva.  

  

  

3.1. Actividades de la competencia técnica: desarrollar el storyboard según el guion literario y el 

guion técnico (250201022)  

La necesidad de desarrollar el conjunto de ilustraciones de forma secuencial de la idea de proyecto permite 

entender y presentar la planificación del proceso de producción audiovisual.  

  

3.1.1. Actividad de aprendizaje GA2-250201022-AA1. Elaborar el storyboard y evaluar su 

correspondencia con el guion por medio del animatic.  

  

La siguiente actividad comprende uno de los procesos más complejos de la industria audiovisual: traducir 

las ideas del guion narrativo al lenguaje cinematográfico. La realización del storyboard y animatic son la 

forma más eficiente y económica de “ver” el producto final y es importante realizar ajustes, con el fin de 

hacer cambios narrativos antes de avanzar con el proceso de producción.   
  
Duración: 80 horas  
  
Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis del material de formación: “Storyboard y animatic”  
  
Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la 

actividad de aprendizaje:  
  
● Evidencia GA2-250201022-AA1-EV01. Realizar storyboard y guion técnico   

Teniendo en cuenta el material de estudio preste atención a la elaboración del storyboard y el guion técnico, 

los cuales deben evidenciar la toma, secuencia, movimientos de cámara, tipos de encuadre, planos de 

fotografía, diálogos y sonidos del proyecto audiovisual.   

  
Aspectos para adelantar la evidencia de manera asertiva:  
  

1. A través de un documento y con el guion narrativo ya desarrollado realice el storyboard teniendo 

en cuenta los siguientes ítems:  



   

GFPI-F-135 V01   
  
  

a) Acciones, y movimientos de los personajes.  

b) Escenarios.  

c) Efectos sonoros.   

d) Movimientos de cámara e iluminación que acompañan las escenas  

e) Planos de fotografía.  

Como apoyo para la elaboración puede usar el formato si así lo desea del  

“Anexo_Formato_Storyboard” o a través de la web buscar y hacer uso de uno que más se ajuste 

a sus necesidades del proyecto.  

  

2. A partir del storyboard y del guion narrativo ya desarrollado, en un documento elabore el guion 

técnico en el que tenga en cuenta:  

a) Movimientos de cámara.   

b) Planos y secuencias.  

c) Descripción del plano.   

d) Ángulo de la cámara.  

e) Tipos de lente.  

f) Diálogos.  

g) Sonidos.  

h) Duración total de las escenas.  

Lineamientos generales para la entrega de evidencia:  
  

o Producto a entregar: un documento con el storyboard y un documento adicional con el guion 

técnico.   

o Formato: 2 documentos PDF.  

o Extensión: sin límite.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Realizar storyboard y guion técnico. GA2-250201022-AA1-EV01.  

  

  
● Evidencia GA2-250201022-AA1-EV02. Video de animatic básico del storyboard.   

Teniendo en cuenta el material de estudio haciendo énfasis en el animatic, desarrolle la composición 

audiovisual, donde se mezclan todas las secuencias de viñetas basadas en el storyboard junto con los 

sonidos que las acompañan. Es importante que tenga en cuenta que puede ser tan simple como un video 

editado de cada uno de los cuadros estáticos que vienen del storyboard o tan complejo como varias 

secuencias de animación básica de las acciones.   
  
Aspectos técnicos para adelantar la evidencia de manera asertiva:  

  
1. Elaboración del animatic de acuerdo al storyboard y guion técnico.   

2. Desarrollo de la composición audiovisual mezclando las secuencias basadas en el storyboard.   

3. Incluir los sonidos y musicalización que acompañan las secuencias.   

4. Efecto de los sonidos y diálogo (es decir, mezclar sonidos y las secuencias de viñetas realizadas 

de forma sincronizada)  

5. Cargar el video en YouTube del animatic del proyecto y entregar el enlace por el espacio indicado.  

  

Nota: recuerde que no necesariamente debe ser el sonido y las imágenes finales del proyecto, 

pero entre más trabajado dedique menos ajustes deberá realizar al final.  
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Lineamientos generales para la entrega de evidencia:  
  

o Producto a entregar: archivo con el enlace del video elaborado para que el instructor pueda 

reproducirlo.  

o Formato: enlace del video montado en YouTube o en algún portal (Vimeo, Dailymotion). 

o Extensión: video con entre 5 y 15 minutos.  
o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video de animatic básico del storyboard. GA2-250201022-AA1-EV02.  
  

● Evidencia GA2-250201022-AA1-EV03. Documento con el cronograma y el flujograma  

Basándose en storyboard y el animatic, genere un cronograma en el cual se desglose la planeación de la 

producción audiovisual y se detallen las actividades y tiempos de ejecución de las diferentes etapas del 

proyecto.  

  

Aspectos técnicos para adelantar la evidencia de manera asertiva:  

  

A través de un documento (Word o Excel) donde establezca un cronograma de actividades y tiempos de 

ejecución teniendo en cuenta:   

  

a) Identificar y definir las actividades.  

b) Secuenciar las actividades.  

c) Establecer los recursos necesarios para cada actividad.  

d) Estimar el tiempo para cada actividad.  

e) Distribuir las actividades.  

  

Seguidamente, a partir del desarrollo o durante la creación del cronograma realice un flujograma a través 

de alguna herramienta Web como Draw.io, Canva e incluso puede usar Word y Excel donde se detalle:   

  

a) Procesos y subprocesos representados y el tipo de símbolo que corresponda.  

b) Organizar las líneas de flujo respetando la secuencia cronológica entre los procesos y yendo 

paso por paso en el recorrido.  

c) Identificar puntos de inicio y puntos de decisión, con las respectivas opciones.  

d) El flujograma debe permitir definir límites de cada uno de los procesos.   

e) Debe ser de comprensión global entiéndase que quien esté verificando su flujograma debe 

interpretar claramente la información  

Lineamientos generales para la entrega de evidencia:  

  

o Producto a entregar: documento con el cronograma de actividades y flujograma detallado de cada 

uno de los procesos de las actividades.  

o Formato: documento en Word, Excel exportado a PDF.  

o Extensión: entre 7 y 20 hojas de acuerdo al documento de entrega.   

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Documento con el cronograma y flujograma. GA2-250201022-AA1-EV03.  
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3.1.2. Actividad de aprendizaje GA2-250201022-AA2. Exponer el proyecto audiovisual.  

Durante la actividad se resalta la importancia de exponer el proyecto audiovisual de forma dinámica y 

creativa, para generar interés y oportunidades de inversión en el proyecto, mediante el uso del elevator 

pitch e storyboard.  

  

Duración: 24 horas.  

  

Materiales de formación a consultar: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y 

análisis del material de formación: “Storyboard y Animatic”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforma la 

actividad de aprendizaje:  

  

● GA2-250201022-AA2-EV01: Realizar video presentación del storyboard a través de la técnica 

"Elevator Pitch"  

Durante el desarrollo de una presentación corta se describe una idea del producto audiovisual que va a 

realizar, con el objetivo de buscar financiación de un posible inversor, teniendo en cuenta ser breve, 

persuasivo y claro. De acuerdo a lo anterior preste atención al material de formación haciendo énfasis en 

el “Elevator Pitch”.   

  

Aspectos técnicos para adelantar la evidencia de manera asertiva:  

  

1. Realice unas diapositivas sobre su proyecto audiovisual en el que presente las generalidades más 

importantes del proyecto, que contengan:  

a) Portada.  

b) Definición del problema.  

c) Solución.  

d) Target.  

e) Perfil del estudio o equipo.  

f) Especificaciones.  

g) Historia.  

h) Características diferenciables.  

i) Especificaciones de producción.   

j) Cierre.  

  

2. Ahora, basado en su presentación elabore video de presentación de 2 minutos máximo. Para realizar 

la grabación de la presentación puede hacer uso de su dispositivo móvil o herramientas Web como 

Screen Cast o Matic, Loom o alguna que usted conozca. Tenga en cuenta que su video deberá ser 

cargado en alguna plataforma de videos como Youtube o Vimeo y compartirá el enlace para que 

el instructor y/o compañeros puedan visualizarlo.   

  

Lineamientos generales para la entrega de evidencia:  

  

o Producto a entregar: presentación con el enlace del video de presentación elaborado.   
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o Formato: presentación con el enlace del video montado en YouTube o en algún portal (Vimeo, 

Dailymotion)  

o Extensión: video máximo de 2 minutos.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Realizar video presentación del storyboard a través de la técnica "Elevator Pitch". 

GA2-250201022-AA2-EV01.  

  

  

3.2.  Actividades de la competencia clave: Aplicación de conocimientos de las ciencias naturales de 

acuerdo con situaciones del contexto productivo y social (220201501)  

  

Para esta competencia, es importante dar una respuesta planeada y organizada a los cambios; es decir, 

encaminar actuaciones y adaptarse a los retos en la creación de una estrategia que posibilite establecer 

las medidas necesarias para el análisis de problemas que bien podrían solucionarse a través de modelos 

matemáticos presentados con su respectiva aplicación en el entorno productivo y social.  

  

De esta manera es como se han logrado desarrollar elementos o equipos que fortalecen la tecnificación del 

sector productivo y social, con aparatos y aplicaciones que permiten disminuir tiempos de producción, 

realizar medidas con muy buena precisión, controlar los diferentes subsistemas (motores, válvulas, 

sistemas neumáticos, sistemas hidráulicos, entre otros) de una manera segura.   

  

3.2.1. Actividad de aprendizaje GA2-220201501-AA1. Reconocer los principios y leyes físicas 

aplicados al contexto productivo.  

  

Esta actividad se centra en el reconocimiento de conceptos, principios y leyes fundamentales de la física 

aplicados al contexto productivo.  

  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad, es importante la lectura y el análisis del 

material de formación: “La ciencia de las cosas”.   

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y la correspondiente evidencia que conforman la 

actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA2-220201501-AA1-EV01. Cuestionario  

  

Esta evidencia se centra en consolidar los conceptos, principios y leyes fundamentales de la física que 

permitan contextualizar la importancia del conocimiento de las ciencias naturales y sus aportes, aplicados 

a los contextos productivo y social.  

  

Para su desarrollo, es importante la lectura del componente formativo. Se resolverá un cuestionario que se 

emplea como técnica de evaluación. Dichas preguntas pueden ser:   

  

✔ De carácter formativo, las cuales permiten determinar el nivel alcanzado de desarrollo de la competencia 

durante la formación.  

✔ De carácter evaluativo, que determinan el dominio y el nivel máximo alcanzado en la competencia.  
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Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: evaluación tipo cuestionario.   

o Formato: LMS.  

o Duración: 60 minutos.  

o Para responder el cuestionario, remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Cuestionario. GA2-220201501-AA1-EV01.  

  

3.2.2. Actividad de aprendizaje GA2-220201501-AA2. Interpretar y explicar los cambios físicos de los 

cuerpos según las teorías, leyes y principios.  

  

Esta actividad se centra en interpretar y explicar las diferentes clases de medidas, gráficas y ecuaciones 

que describen los cambios físicos recurrentes en los cuerpos, según las teorías, leyes y principios.   

  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad, es importante la lectura y el análisis del 

material de formación: “La ciencia de las cosas”.   

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y la correspondiente evidencia que conforman la 

actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA2-220201501-AA2-EV01. Video expositivo: experimento de aplicación  

  

Esta evidencia se centra en interpretar y explicar de manera clara las diferentes clases de medidas, gráficas 

y ecuaciones que describen los cambios físicos recurrentes en los cuerpos, según las teorías, leyes y 

principios. Para su desarrollo, es importante la lectura y el análisis del componente formativo: “La ciencia 

de las cosas”. Con ello se espera evidenciar la importancia del conocimiento de las ciencias naturales y 

sus aportes aplicados a los contextos productivo y social.  

  

En cuanto a la estrategia didáctica de aprendizaje a través de la experimentación, deberá presentar un 

video donde demostrará una de las tres Leyes de Newton, con un experimento donde presente la ley, su 

aplicación en el contexto productivo o social y su influencia en los procesos tecnológicos, avances actuales 

o próximos. En los documentos del programa se encuentra el “Anexo_Video_expositivo_220601501-AA2- 

EV01”, donde se describen cada uno de los pasos y aspectos fundamentales para su construcción.   

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: URL del video expositivo cargado en YouTube.   

o Forma de presentación:   

 ▪  El video - exposición debe ser creativo, dinámico e innovador.  

 ▪  El tiempo del video - exposición estará enmarcado entre los 3 y los 7 minutos.   

 ▪  Se debe acompañar de imágenes reales.  

▪ El video-exposición se debe cargar en el canal de YouTube del aprendiz, y compartir en la 

evidencia la URL del sitio a donde se subió.   

 ▪  El video debe ser presentado por el aprendiz.  

o Para hacer el envío del producto, remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video expositivo: experimento de aplicación. GA2-220201501-AA2-EV01.  
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3.2.3. Actividad de aprendizaje GA2-220201501-AA3. Describir las manifestaciones de energía 

explicando las variables que intervienen según contextos social y productivo.  

  

Esta actividad se centra en describir y explicar las manifestaciones de la energía, según el comportamiento 

de las variables que intervienen en los fenómenos físicos en contextos sociales y productivos.  

  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: Para el desarrollo de esta actividad, es importante la lectura y el análisis del 

material de formación: “La ciencia de las cosas”.   

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y la correspondiente evidencia que conforman la 

actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA2-220201501-AA3-EV01. Informe de laboratorio  

  

La importancia de la conservación de la energía de un sistema permite hacer de manera eficiente el uso y 

aprovechamiento de esta, acudiendo a soluciones y alternativas creativas que ayudan a reducir el impacto 

en el medio ambiente, contando con recursos energéticos por mayor tiempo.   

  

La energía de un sistema puede cambiar de forma, pero si la energía se conserva, debe seguir siendo la 

misma. Es probable que se encuentren sistemas que contienen energía cinética, energía potencial 

gravitacional, energía potencial elástica y energía térmica (calor). En los documentos del programa, se 

encuentra el “Anexo_Guia_practica_Informe_de_Laboratorio_220201501_AA3-EV01”, donde se describen 

cada uno de los pasos y aspectos fundamentales para su construcción.   

  

En esta evidencia, debe efectuar los cálculos y análisis físicos de la conservación de la energía, y al finalizar 

deberá presentar un informe (de laboratorio) donde se evidencia la preparación de materiales, equipos, 

sistemas, inconvenientes, soluciones, procedimientos y materiales que fueron usados para los análisis.  

  

Para ello, se le recomienda tener en cuenta los siguientes elementos:   

✔ Investigue los tipos de energía, los parámetros y sus variables.  

✔ Realice un cuadro comparativo entre las energías cinética, potencial, eléctrica, térmica, eólica, 

solar, entre otras que conozca.  

✔ Mencione cómo se transforman las energías de una a otra.   

✔ Haga un listado de parámetros físicos.   

✔ Seleccione 3 parámetros del listado anterior para realizar análisis.  

✔ Seleccione: materiales, elementos o aparatos, de acuerdo con el análisis que va a realizar.  

✔ Registre en un diagrama las recomendaciones para el análisis a realizar (alistamiento para 

experimento, elementos, observaciones antes del experimento, observaciones al final, 

conclusiones)  

✔ Seleccione los materiales, insumos e instrumentos de acuerdo con el procedimiento de análisis de 

los parámetros seleccionados.  

✔ Realice, mediante lista de chequeo, el alistamiento de los materiales necesarios para el 

experimento.  
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✔ Realice el ajuste de los instrumentos y/o equipos a utilizar o el desarrollo del laboratorio de manera 

virtual.   

✔ Realice al menos 3 pruebas, tome fotos como evidencia y tome nota de las observaciones.  

✔ Desarrolle los procedimientos de análisis de acuerdo con el parámetro.  

✔ Haga un formato para registrar la información de los análisis y registre los resultados con sus 

respectivas gráficas y datos.   

✔ Conclusiones, observaciones y describa la relación con situaciones de contextos productivo y 

social.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  
o Producto a entregar: informe laboratorio con la información y elementos anteriormente 

mencionados (no olvide anexar las fotos de evidencia).  

o Formato: documento digital o físico.  

o Para hacer el envío del producto, remítase al área de la actividad correspondiente y acceda 

al espacio: Informe de laboratorio. GA2-220201501-AA3-EV01.  

  

3.2.4. Actividad de aprendizaje GA2-220201501-AA4. Realizar experimentos que permitan interpretar 

y argumentar fenómenos de acuerdo con los principios y leyes de la física conforme con el 

contexto productivo.  

  

Esta actividad experimental se centra en interpretar y argumentar fenómenos de acuerdo con los principios 

y leyes de la física en conformidad con el contexto productivo.  

  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: para el desarrollo de esta actividad es importante la lectura y el análisis del 

material de formación: “La ciencia de las cosas”.   

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y la correspondiente evidencia que conforman la 

actividad de aprendizaje:  

  

 ●  Evidencia GA2-220201501-AA4-EV01. Video expositivo: experimento de aplicación  

  

Esta evidencia experimental se centra en interpretar y explicar de manera clara las diferentes clases de 

medidas, gráficas y ecuaciones que describen los cambios físicos recurrentes en los cuerpos, según las 

teorías, leyes y principios. Para su desarrollo, es importante la lectura y análisis del componente formativo:  

“La ciencia de las cosas”.   

  

En cuanto a la estrategia didáctica de aprendizaje a través de la experimentación, por medio de la pregunta 

y la argumentación, deberá presentar un video expositivo fundamentado en las temáticas de conservación 

de la energía, termodinámica, electromagnetismo, oscilaciones y ondas, interpretación de planos, datos y 

gráficas. A su vez, relacionar 10 avances tecnológicos que involucran dichos temas.  

  

En los documentos del programa, se encuentra el “Anexo_Video_expositivo_220601501-AA4-EV01”, 

donde se describen cada uno de los pasos y aspectos fundamentales para su construcción.   
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Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: video expositivo.   

o Forma de presentación:   

 ▪  El video - exposición debe ser creativo, dinámico e innovador.  

 ▪  El tiempo del video - exposición estará enmarcado entre los 3 y los 7 minutos.   

 ▪  Se sugiere acompañarlo de imágenes reales.  

▪ El video expositivo se debe cargar en el canal de YouTube del aprendiz, y compartir en la 

evidencia la URL del sitio a donde se subió.  o Para hacer el envío del producto, remítase al área de 

la actividad correspondiente y acceda al espacio: Video expositivo: experimento de aplicación. GA2-

220201501-AA4-EV01.  

  

● Evidencia GA2-220201501-AA4-EV02: Bitácora: procesos desarrollados en la competencia  

  

La bitácora es un proceso documental que permite la recopilación de un aprendizaje, que para este caso 

ha sido desarrollado a través de la guía con la estrategia didáctica de experimentación. En los documentos 

del programa se encuentra el “Anexo_Bitacora_220201501-AA4-EV02”; por favor, haga una lectura 

detallada del mismo. La bitácora a entregar debe tener los siguientes elementos:  

  

✔ Portada  

✔ Introducción  

✔ Objetivos  

✔ Justificación  

✔ Antecedentes  

✔ Desarrollo:  

o Ubique la definición personal del concepto de física, sus principios y sus leyes 

fundamentales, aplicadas a los contextos productivo y social.  

o La URL de los dos videos expositivos.   

o El informe de laboratorio.   

o Registro fotográfico de los experimentos realizados.   

o Realizar una infografía donde resuma el contenido del componente formativo: “La ciencia de 

las cosas”. 

 ✔ Conclusiones.   

✔ Bibliografía.   

  
 Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  
o Producto a entregar: bitácora.   

o Formato: PDF.  

o Extensión: máximo 30 hojas.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda 

al espacio: Bitácora: procesos desarrollados en la competencia. GA2-220201501-AA4-EV02.  
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3.3. Actividades de la competencia clase: Razonar cuantitativamente frente a situaciones 

susceptibles de ser abordadas de manera matemática en contextos laborales, sociales y 

personales (240201528)  

  

Las siguientes actividades posibilitan la aplicación de las habilidades de razonamiento lógico matemático, 

a través de ejercicios prácticos que permiten la articulación de las matemáticas con situaciones reales.  

  

3.3.1. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA1. Desarrollar procedimientos aritméticos para 

resolver problemáticas de la vida cotidiana.  

  

Los ejercicios aplicados presentados a continuación, permiten usar las matemáticas para resolver 

problemas de la vida real, logrando una integración en este campo del conocimiento.   

  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: para el desarrollo adecuado de las evidencias el aprendiz debe apropiar los 

contenidos del componente formativo “Básico”.   

  

Evidencia: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman la 

actividad de aprendizaje.  

  

● Evidencia GA2-240201528-AA1-EV01. Cuestionario procedimientos aritméticos  

  

Para el desarrollo de esta actividad, en primera instancia, consulte el anexo 

“Preguntas_conjuntos240201528-AA1-EV01”, en el que se presentan una serie de preguntas similares a 

las que encontrará en la evaluación, pruebe resolverlas y comente cualquier inquietud al instructor. Luego, 

debe responder la evaluación disponible en plataforma.   

  

Antes de responder las preguntas es importante tener en cuenta lo siguiente:  

  

✔ Revisar el material de formación (conjuntos numéricos, operaciones aritméticas, razones y 

proporciones, que seguramente le permitirá comprender en detalle los conceptos)  

✔ Debe responder la totalidad de las preguntas formuladas en la evaluación en línea.   

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: evaluación.   

o  Formato: LMS.  

o  Duración: 50 minutos.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Cuestionario procedimientos aritméticos. GA2-240201528-AA1-EV01.  
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3.3.2. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA2. Resolver problemas de aplicación de 

situaciones de los contextos productivo y social a partir del uso de herramientas 

matemáticas.  

  

La siguiente actividad promueve el desarrollo de habilidades de pensamiento crítico, habilidades de 

resolución de problemas y habilidades de comunicación en el uso aplicado de las matemáticas.   

  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: para el desarrollo adecuado de las evidencias el aprendiz debe apropiar los 

contenidos del componente formativo “Medio”.   

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje:  

  

● Evidencia GA2-240201528-AA2-EV01. Planteamiento de ecuación  

  

Para esta actividad se toma como estrategia el aprendizaje basado en problemas, en el cual resolverá un 

problema de aplicación, utilizando las herramientas matemáticas propuestas en el material de formación 

del componente medio.  

  

 

Problema de aplicación     

Un a firma de arquitectos en una estrategia de mercadeo muy innovadora busca entregar a cada  

uno de sus clientes una casa en escala de chocolate, como la que se ve:   

Figura 1   

  Prototipo de casa de chocolate     

  

Nota. Tomada de Getty Images/iStockphoto   
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La repostería que contrataron para llevar a cabo dicho proyecto tiene dos inconvenientes. El 

primero, es el uso óptimo de la materia prima en el diseño de las casas y el segundo, es encontrar 

una opción económicamente viable para el empaque de la casa, pues al ser comestible debe estar 

protegida con una vitrina de metacrilato.  

Se solicita que para aportar a la solución de esta situación realice lo siguiente:   

a. Plantee una ecuación que represente el área total de la casa de chocolate.  

b. Busque una función que represente el costo total de una casa de chocolate vs. la cantidad de 
casas de chocolate. Para esto debe tener en cuenta que hay unos gastos fijos como el costo 
de la materia prima, el salario de los reposteros, el costo del material de la vitrina en la que se 
entregará la casa, entre otros.  

c. Proponga una solución más rentable para la entrega de casas de chocolate.  

  

Plasmar estos resultados en un documento en el que justifique la solución que le dio al problema.  

   

  

Informe planteamiento de ecuación:  

  

Para el desarrollo de esta evidencia deberá elaborar un informe en el cual aborde los siguientes puntos:  

  

✔ Portada.  

✔ La ecuación que define el área total de la casa y su respectiva explicación.  

✔ La función que relaciona el costo de producción de las casas vs. la cantidad de casas de chocolate, 

con su respectiva justificación.  

✔ Propuesta de mejora del proceso.  

✔ Conclusiones.  

✔ Bibliografía (se puede apoyar en la biblioteca virtual del Sena http://biblioteca.sena.edu.co/).  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto para entregar: informe del planteamiento de la ecuación.  

o Formato: PDF.   

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Planteamiento de ecuación. GA2-240201528-AA2-EV01.  

  

3.3.3. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA3. Realizar un muestreo estadístico acerca de una 

situación contextualizada en la vida diaria.  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: para el desarrollo adecuado de las evidencias el aprendiz debe apropiar los 

contenidos del componente formativo “Intermedio”.   

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje.  

  

http://biblioteca.sena.edu.co/
http://biblioteca.sena.edu.co/
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● Evidencia GA2-240201528-AA3-EV01. Video sustentación.  

  

Para esta evidencia se toma como estrategia el aprendizaje del estudio de caso, en el cual debe realizar el 

análisis de la información presentada, utilizando las herramientas matemáticas propuestas en el 

componente intermedio.  

  

Caso de estudio: Censo de población y vivienda en Colombia  

  

Busque información en la página oficial sobre el último Censo realizado en Colombia, el cual da 

cuenta de la población y vivienda, a partir de un conteo y caracterización de los habitantes 

colombianos, así como de sus viviendas y hogares constituidos en el país.   

  

Con esta información obtenida se pretende generar información estadística relevante, la cual es un 

referente para la toma de decisiones en el orden político, económico y bienestar social, entre otros 

factores.  

  

La  información  se  presenta  distribuida  en  tres  categorías  

(https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censonacional-

de-poblacion-y-vivenda-2018):  

  

✔ ¿Cuántos somos? Presenta la distribución de la población por sexo, grupos de edad (estructura 

de la población) y el porcentaje de personas (proporción) que tienen dificultades para realizar 

actividades cotidianas, así como las que saben leer y escribir, las que asisten a alguna institución 

educativa en los departamentos y municipios de la región, nivel educativo alcanzado, fecundidad 

por grupos de edad, promedio de hijos por mujer. También se presenta información sobre 

migración interdepartamental en el último año, características de los extranjeros residentes en 

Colombia (sexo, edad, ocupación, nivel educativo) inmigración internacional en los últimos 5 

años y el último año.  

  

✔ ¿Dónde estamos? Presenta la distribución por ubicación geográfica de la población, los hogares 

y las viviendas en el territorio nacional (cabeceras municipales, rural disperso, centros poblados), 

así como el lugar de nacimiento de los residentes en los departamentos y municipios de la región. 

También se presentan los indicadores demográficos por departamento, la tasa de alfabetismo 

por departamento, el porcentaje (proporción) de migración interna por departamento.  

  

✔ ¿Cómo vivimos? Presenta el total de hogares y viviendas, su uso (residencial o mixto) su 

distribución por tipo (casa, apartamento, cuarto, étnica) el acceso a servicios públicos, de dónde 

obtienen el agua los hogares para preparar los alimentos; además, el porcentaje de personas 

(proporción) por hogar en los departamentos y municipios de la región, los tipos de hogar 

(unipersonal, nuclear, monoparental, extensos) y porcentaje de mujeres y hombres que son jefes 

de hogar.  

  

Realice un análisis detallado de la información, revise si existen gráficos estadísticos que soporten 

dicha información, en caso de no encontrarlos, elaborarlos (por ejemplo, histogramas, diagramas de 

barras, diagramas circulares, entre otros, dependiendo de las variables analizadas)  

  

A partir de la información consultada determine las variables que fueron objeto de medición en este 

Censo, y precise a partir de ello, cómo estos datos son esenciales para determinar el desarrollo de 

https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
https://www.dane.gov.co/index.php/estadisticas-por-tema/demografia-y-poblacion/censo-nacional-de-poblacion-y-vivenda-2018
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las variables demográficas. (Por ejemplo, el tamaño de los hogares, el índice de envejecimiento, el 

índice de juventud, los fenómenos migratorios dentro del país y, desde y hacia el exterior, por 

mencionar algunos)  

  

Con base en los resultados obtenidos, por medio de un video promocional exponga las conclusiones 

extraídas de la consulta del caso, de manera que debe incluir en el video:  

  

✔ Una presentación inicial.  

✔ La explicación del instrumento usado para la recolección de datos y la caracterización de los 

mismos.  

✔ Tablas y gráficos (utilice colores adecuados para la presentación de gráficos). 

✔ Análisis de la información tabulada o graficada.  

✔ Conclusiones con base en el análisis de la información.  

✔ Procure utilizar colores adecuados en toda la presentación, si va a hacer uso de imágenes, estas 

deben ser acordes al tema tratado y al público al que se va a presentar.  

✔ Pruebe ayudarse con el siguiente texto: 

https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02Consejos%20buena%20presentaci%C3%83

%C2%B3n.pdf  

  

Tenga en cuenta los siguientes términos de referencia de forma:  

  

✔ Grabar un video de la presentación de su propuesta de lanzamiento. Esta debe tener una duración 

de máximo 5 minutos.  

✔ El video debe estar editado y poseer buena calidad de audio.   

✔ Se debe expresar el proceso y la solución a este (idea propuesta). 

✔ El aprendiz debe ser el presentador del video.   

✔ Se pueden utilizar ayudas audiovisuales que permitan comprender mucho más la propuesta.  

✔ No hay límite para la creatividad.   

✔ Al final del video deben aparecer los créditos con los datos del aprendiz.   

  

Especificaciones técnicas del video:  

  

✔ Formato de grabación: MP4.  

✔ Resolución: mínimo 720p.  

✔ Equipos recomendados para hacer la grabación: teléfono celular, cámaras digitales, cámaras de 

computador, cámaras de acción, entre otras.   

✔ Programas recomendados para hacer la edición del video: Windows Movie Maker, Adobe 

Premiere, IMovie, Adobe Spark, entre otros.   

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: video sustentación.   

o  Formato de entrega: MP4. resolución mínima 720 p.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video sustentación. GA2-240201528-AA3-EV01.  

  

https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02-Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf
https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02-Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf
https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02-Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf
https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02-Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf
https://rua.ua.es/dspace/bitstream/10045/4412/2/02-Consejos%20buena%20presentaci%C3%83%C2%B3n.pdf
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3.3.4. Actividad de aprendizaje GA2-240201528-AA4. Crear un algoritmo para sistematizar el cálculo 

de perímetros, áreas y volumen de figuras planas y sólidos regulares.  

  

Duración: 12 horas.  

  

Materiales de formación: para el desarrollo adecuado de las evidencias el aprendiz debe apropiar los 

contenidos del componente formativo “Avanzado”.   

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje.  

   

● Evidencia GA2-240201528-AA4-EV01. Algoritmo para el cálculo de áreas y volúmenes  

  

Esta evidencia consiste en proponer un algoritmo que permita calcular el área y perímetro de figuras planas 

y el volumen de sólidos regulares, valiéndose de herramientas computacionales. Se recomienda lo 

siguiente:  

  

✔ Consultar las figuras geométricas y las fórmulas que definen tanto el área como el volumen según 

sea el caso. Para ello, se recomienda el apoyo en recursos multimedia y otras alternativas 

bibliográficas a las que tenga acceso.  

✔ Puede guiarse por el siguiente material multimedia, el cual le ayudará a orientarse frente al diseño 

del algoritmo. (Revise la videografía que se encuentra en 

https://www.youtube.com/watch?v=XJNdPkxgUE).  

✔ Después de tener la información completa y organizada diseñe un algoritmo.  

✔ Piense en la siguiente pregunta ¿si tuviera un sólido irregular qué método utilizaría para calcular el 

volumen?  

✔ Realice una presentación en la que explique la solución al problema dado.  

  

Para la entrega de esta evidencia tenga en cuenta que la presentación debe tener:  

  

✔ Introducción.  

✔ Problema planteado.  

✔ La información recolectada de fórmulas y figuras.  

✔ El algoritmo diseñado (incluyendo el proceso).  

✔ Conclusiones.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: algoritmo para el cálculo de áreas y volúmenes.  

o Formato: PDF.   

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Algoritmo para el cálculo de áreas y volúmenes. GA2-240201528-AA4-EV01.  

  

  

 

https://www.youtube.com/watch?v=XJNdP-kxgUE
https://www.youtube.com/watch?v=XJNdP-kxgUE
https://www.youtube.com/watch?v=XJNdP-kxgUE
https://www.youtube.com/watch?v=XJNdP-kxgUE
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3.4. Actividades de la competencia clave: Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro 

de contextos sociales y laborales según los criterios establecidos por el Marco Común Europeo 

de Referencia para las Lenguas (240202501)  

  

El inglés es uno de los idiomas más importantes a nivel mundial, es por ello que, las actividades planteadas 

a continuación, promueven las habilidades de habla, escucha, gramática y lectura para el segundo nivel.   

  

3.4.1. Actividad de aprendizaje GA2-240202501-AA1. Reportar opiniones sobre situaciones 

cotidianas y laborales, pasadas y futuras en contextos sociales.  

  

Dentro del desarrollo de la competencia comunicativa en inglés es fundamental ser capaz de expresar 

opiniones y puntos de vista acerca de las situaciones a las que el aprendiz se enfrenta diariamente, tanto 

en su contexto social como en su contexto laboral.   

  

El aprendiz está llamado a ser observador y crítico, por esta razón es muy importante que conozca la 

estructura y el vocabulario apropiado para dar su opinión acerca de diferentes temáticas relacionadas 

directamente con su quehacer profesional.  

  

Es importante seguir las indicaciones del instructor en cuanto a la mejor manera de apropiar el material del 

curso y la correlación que tiene este con el programa de formación.  

  

Duración: 48 horas.  

  

Material de formación: para el desarrollo adecuado de las evidencias el aprendiz debe apropiar los 

contenidos del componente formativo “LEVEL 2 - MCER A1.2”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje.  

  

● Evidencia GA2-240202501-AA1-EV01. Cuestionario  

  

Presente un cuestionario (evaluación en línea) para evaluar la comprensión lectora y gramatical del nivel 

(LEVEL 2 - MCER A1.2), el cual consta de quince preguntas y un tiempo aproximado de 45 minutos.   

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: cuestionario con preguntas de acuerdo con los temas relacionados del 

segundo nivel “LEVEL 2 - MCER A1.2”.  

o Para responder el cuestionario (evaluación en línea) remítase al área de la actividad 

correspondiente y acceda al espacio para el envío de la evidencia: Cuestionario GA2-

240202501AA1-EV01.  

  

● Evidencia GA2-240202501-AA1-EV02. Video entrevista virtual  

  

Con el apoyo de uno de sus compañeros y una vez apropiado el material de estudio del segundo nivel 

realicé un video, en el cual realicé una presentación de una entrevista de trabajo, postulándome para un 

empleo relacionado con su perfil profesional. Luego de ser entrevistado intercambie el rol con su compañero 

para ser el entrevistador.   
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Durante la entrevista deberá responder las siguientes preguntas:  

  

1. Tell us about yourself  

2. What motivates you?  

3. What are your hobbies?  

4. What are your future plans if you get this job?  

5. What are your future goals or what are your career goals?  

6. What do you see as a major success in your life?  

7. Why did you leave your last job?  

8. Where do you see yourself in 5 years?  

  

Para realizar la grabación de la entrevista virtual puede programar un encuentro sincrónico a través de 

Skype, Zoom, Meet o Teams con su compañero de trabajo y realizar la grabación de la entrevista para 

luego guardarla.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: video de la entrevista virtual de trabajo. Una vez finalizada la grabación de 

la entrevista debe cargar el video a YouTube o Vimeo, con su cuenta de correo personal o 

institucional; compruebe que no tenga restricciones de visualización para que pueda compartir el 

enlace.  

o Formato: PDF con los datos básicos del entrevistado, entrevistador y la URL del video. Tenga en 

cuenta que se debe garantizar su visualización.  

o Extensión: de 3 a 5 minutos.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Video entrevista virtual. GA2-240202501-AA1-EV02.  

  

● Evidencia GA2-240202501-AA1-EV03. Crónica  

  

Seleccione un personaje icónico y con trayectoria importante en el mundo de acuerdo con su perfil 

profesional, por ejemplo, en moda un personaje icónico es Agatha Ruiz, y busque en Internet información 

acerca de él o ella, a partir del personaje seleccionado realice una crónica escrita con los hechos más 

importantes y las situaciones más relevantes en la trayectoria profesional del personaje.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: crónica de una persona icónica.  

o Extensión: el documento escrito será máximo de una página y una extensión entre 200 y 500 

palabras, con tipo de letra Arial, tamaño 12 e interlineado 1,5. Es ideal tener cuidado con las 

estructuras gramaticales utilizadas, estas deben ser coherentes con las temáticas estudiadas en el 

material de estudio.  

o Formato: documento escrito en Word y se deberá exportar a PDF.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Crónica. GA2-240202501-AA1-EV03.  
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3.4.2. Actividad de aprendizaje GA2-240202501-AA2. Expresar opiniones sobre situaciones 

cotidianas y laborales actuales, pasadas y futuras en contextos sociales.  

  

Dentro de los procesos de aprendizaje de la lengua, el exteriorizar lo aprendido es uno de los más valiosos 

aportes, en este contexto se abordarán temas como el vecindario y las actividades que se están realizando.  

  

Es importante seguir las indicaciones del instructor en cuanto a la mejor manera de apropiar el material del 

curso y la correlación que tiene este con el programa de formación.  

  

Duración: 48 horas.  

  

Material de formación: para el desarrollo adecuado de las evidencias el aprendiz debe apropiar los 

contenidos del componente formativo “LEVEL 3 - MCER A2.1”.  

  

Evidencias: a continuación, se describen las acciones y las correspondientes evidencias que conforman 

la actividad de aprendizaje.  

  

● Evidencia GA2-240202501-AA2-EV01. Cuestionario  

  

Presente un cuestionario de acuerdo con el contenido formativo del tercer nivel “LEVEL 3 - MCE A2.1”. El 

cuestionario consta de quince preguntas y un tiempo aproximado de 30 minutos.   

  

Lineamientos para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: cuestionario con preguntas de acuerdo a la información brindada en el tercer 

nivel.  

o Para responder el cuestionario (evaluación en línea) remítase al área de la actividad 

correspondiente y acceda al espacio. Cuestionario. GA2-240202501-AA2-EV01.  

  

● Evidencia GA2-240202501-AA2-EV02. Video presentación.  

  

De acuerdo con la temática estudiada en el tercer nivel realice una presentación en inglés y en formato 

video de un lugar turístico de su región, por medio de un corto video y activando su cámara web, con el fin 

de identificar de forma oral la descripción y razón de popularidad del municipio o ciudad.  

  

Para la elaboración del video con la cámara web tenga en cuenta el desarrollo de un guion o estructura, a 

través de una herramienta como PowerPoint, Emaze, Prezi en la que se dispongan algunas diapositivas 

con imágenes y textos para dar cuenta de la presentación del lugar.   

  

Diapositivas: durante el desarrollo de la presentación oral es ideal que presente entre 3 y 5 diapositivas, 

en las que incluyan los siguientes elementos:   

  

✔ Diapositiva de portada (datos básicos del aprendiz, nombre del curso, instructor y nombre de 

la actividad).  

✔ ¿Dónde se encuentra?  

✔ ¿Cómo es? (use adjetivos para describirlo como colores, comparativos…). 

✔ ¿Qué elementos hay en ese lugar? (por ejemplo, montes, ríos, casas…). 
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✔ Describa algún elemento importante de ese lugar de forma detallada.  

✔ ¿Qué sensaciones transmite ese lugar? (alegría, paz, felicidad, estrés, agobio, tristeza, miedo, 

misterio, terror…).  

✔ Opinión personal ¿por qué ha elegido ese lugar?  

  

Estructura del video con cámara web: cuando grabe el video tenga en cuenta que las fotos, imágenes y 

textos que use en las diapositivas deben ser un apoyo visual para denotar una buena pronunciación y su 

aprendizaje inicial sobre las temáticas del tercer nivel.   

  

Para realizar la emisión del video deberá encender su cámara web, mostrar la pantalla con las diapositivas 

creadas. La recomendación es utilizar alguna herramienta digital que permita grabar el video y pantalla 

como Screencast-o-Matic, Loom, Camtasia, recordscreen.io, scrnrcrd.com e incluso existen aplicaciones 

como X Recorder para que pueda realizarlo desde su teléfono móvil. Lo importante es mostrar las 

diapositivas, su cámara web e ir realizando su presentación de forma oral.  

  

Una vez finalizado el video debe cargarlo a YouTube o Vimeo con su cuenta de correo personal o 

institucional; compruebe que no tenga restricciones de visualización para que pueda compartir el enlace.  

  

Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Producto a entregar: documento con los datos del aprendiz y enlace del video.  

o Formato: PDF con la URL del video.  

o Extensión: 2 a 5 minutos.  

Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Presentación. GA2-240202501-AA2-EV02.  

  

 ●  Evidencia GA2-240202501-AA2-EV03. Documento escrito  

  

Elabora un documento escrito a modo de correo electrónico en el que realiza la postulación a un puesto de 

trabajo, incluyendo datos relevantes de la hoja de vida y haciendo uso efectivo de la netiqueta.  

  

La estructura general del documento escrito debe ser la siguiente:  

  

Título (asunto): debe enmarcar la idea general del mensaje y describir brevemente la temática de este. No 

limitarse a una sola palabra.  

  

Saludo: redacte un saludo que exprese un grado de cordialidad, el cual debe ser coherente y mantenerse 

a lo largo del mensaje.  

  

Cuerpo del mensaje: incluya la palabra "solicitud" y el cargo al cual se postula. El objetivo principal de 

escribir el correo electrónico para la solicitud de empleo es que la entidad que puede contratarlo conozca 

algunas de las posesiones imperativas que deben formar parte de su saber profesional:  

✔ El propósito de la solicitud de empleo.  

✔ Qué trabajo está solicitando.  

✔ Habilidades para desempeñar el trabajo al cual se postula.  

✔ Qué tiene que ofrecer a la empresa.  
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✔ Datos básicos para que el destinatario pueda ponerse en contacto.  

  

Despedida: cierre el mensaje en el que se reafirme el grado de formalidad, utilizado en el saludo y en el 

cuerpo de la carta.  

  

Dato remitente: ubique los datos conformados como nombres, lugar de origen, profesión.  

  

La extensión del mensaje escrito y del documento será entre 1 a 3 páginas, con tipo de letra Times New 

Roman, tamaño 12 e interlineado 1,5.  

  

 Lineamientos generales para la entrega de la evidencia:  

  

o Extensión: el mensaje de correo escrito a modo correo electrónico será de máximo de una página 

a 3 páginas y, una extensión de entre 200 y 400 palabras, con tipo de letra Arial, tamaño 12 e 

interlineado 1,5. Es ideal tener cuidado con la redacción y las estructuras gramaticales utilizadas 

deben ser coherentes con las temáticas estudiadas en el material de estudio.  

o Formato: documento escrito en Word y se deberá exportar a PDF.  

o Para hacer el envío de la evidencia remítase al área de la actividad correspondiente y acceda al 

espacio: Documento escrito. GA2-240202501-AA2-EV03.  

  

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN   

  

Evidencias de aprendizaje  Criterios de evaluación  

Técnicas e 

instrumentos de 

evaluación  

Evidencia de producto:  

  

Realizar storyboard y guion 

técnico. GA2-250201022-AA1-

EV01.   

Ilustra imágenes que permiten identificar las 

acciones en la escena.  

  

Aplica perspectiva para percibir profundidad 

en las escenas.  

  

Ubica y encuadra los objetos en la escena 

teniendo en cuenta técnicas de 

composición.  

  

Evalúa el storyboard de acuerdo con el 

lenguaje audiovisual.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-250201022-AA1-

EV01.  

Evidencia  de producto y 

desempeño:  

  

Video de animatic básico del 

storyboard. GA2-250201022-

AA1-EV02.   

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-250201022-AA1-

EV02.  

Evidencia de producto:  

   

Documento con el cronograma y 

el flujograma. GA2-250201022-

AA1-EV03.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-250201022-AA1-

EV03.  
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Evidencia de desempeño:  

  

Realizar video presentación del 

storyboard a través de la técnica  

"Elevator  Pitch".  GA2- 

250201022-AA2-EV01.  

  

Planea la exposición del proyecto de 

acuerdo a con técnicas de planeación 

proyectos.   

  

Expone el storyboard de acuerdo con el 

contexto.  

Lista de chequeo:   

  

IE-GA2-250201022-AA2-

EV01.  

Evidencia de conocimiento:  

  

Cuestionario. GA2-220201501-

AA1-EV01.  

Identifica los principios y leyes físicas 

acordes con el contexto productivo.  

  

Cuestionario:  

  

IE-GA2-220201501-AA1-

EV01.  

  

Evidencia de producto:   

  

Video expositivo: experimento 

de aplicación. GA2-220201501-

AA2-EV01.  

Interpreta cambios físicos de los cuerpos de 

acuerdo con teorías, leyes y principios.  

  

Rúbrica de evaluación:  

  

IE-GA2-220201501-AA2-

EV01.  

  

Evidencia de producto:  

  

Informe de laboratorio. GA2-

220201501-AA3-EV01.  

Describe las manifestaciones de la energía 

según el contexto social y productivo.  

  

Explica el comportamiento de fenómenos 

físicos según el contexto productivo.  

Rúbrica de evaluación:  

  

IE-GA2-220201501-AA3-

EV01.  

Evidencia de producto:  

  

Video expositivo: experimento 

de aplicación. GA2-220201501-

AA4-EV01.  

Realiza experimentos para la interpretación 

de fenómenos de acuerdo con los principios 

y las leyes de la física.  

Rúbrica de evaluación:  

  

IE-GA2-220201501-AA4-

EV01.  

Evidencia de producto:  

  

Bitácora: procesos desarrollados  

en  la  competencia. 

GA2-220201501-AA4-EV02.  

Argumenta la incidencia de los principios y 

leyes de la física conforme con el contexto 

productivo.  

Rúbrica de evaluación:  

  

IE-GA2-220201501-AA4-

EV02.  

Evidencia de conocimiento:  

  

Cuestionario: procedimientos 

aritméticos. GA2-240201528-

AA1-EV01.  

Aplica procedimientos aritméticos y 

algebraicos según el problema planteado.   

  

Plantea ecuaciones o sistemas de 

ecuaciones de acuerdo con la relación entre 

las variables.   

  

Presenta la relación entre dos cantidades o 

variables según los fundamentos 

matemáticos.  

Cuestionario:  

  

IE-GA2-240201528-AA1-

EV01.  
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Evidencia de desempeño:  

  

Planteamiento  de  ecuación.  

GA2-240201528-AA2-EV01.  

Resuelve ecuaciones o sistemas de 

ecuaciones de acuerdo con principios 

matemáticos.  

  

Presenta solución a problemas mediante 

figuras geométricas.  

  

Define el problema a resolver de acuerdo 

con las necesidades de su entorno.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-240201528-AA2-

EV01.  

Evidencia de producto:  

  

Video:  sustentación. 

GA2240201528-AA3-EV01.  

Representa el conjunto de datos de acuerdo 

con la variable estadística.   

  

Realiza conversiones según las 

equivalencias entre sistemas de medida.   

  

Define el problema a resolver de acuerdo 

con las necesidades de su entorno.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-240201528-AA3-

EV01.  

Evidencia de desempeño:  

  

Algoritmo para el cálculo de 

áreas y volúmenes. GA2-

240201528-AA4-EV01.  

Selecciona las herramientas 

computacionales para la verificación de los 

resultados de acuerdo con los 

requerimientos matemáticos.  

  

Elabora una propuesta de solución 

alternativa a partir de los procedimientos 

matemáticos inicialmente planteados.   

  

Calcula perímetros, áreas y volúmenes de 

acuerdo con los elementos de la figura 

geométrica.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-240201528-AA4-

EV01.  

Evidencia de conocimiento:  

  

Cuestionario. GA2-240202501-

AA1-EV01.  

Comprende información concreta relativa a 

temas cotidianos y laborales en textos 

orales y escritos.  

Cuestionario:   

  

IE-GA2-240202501-AA1-

EV01.  

Evidencia de desempeño:  

  

Video entrevista virtual. GA2-

240202501-AA1-EV02.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-240202501-AA1-

EV02.  

Evidencia de producto:  

  

Crónica. GA2-240202501-AA1-

EV03.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-240202501-AA1-

EV03.   

Evidencia de conocimiento:  

  

Cuestionario. GA2-240202501-

AA2-EV01.  

Describe de manera sencilla y clara 

asuntos, acciones, experiencias, 

sentimientos, planes relacionados con 

temas de su interés y cotidianidad, 

Cuestionario:  

  

IE-GA2-240202501-AA2-

EV01.  
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Evidencia de desempeño:  

  

Presentación. GA2-240202501-

AA2-EV02.  

siguiendo una secuencia lineal de 

elementos.  

Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-240202501-AA2-

EV02.  

  

Evidencia de producto:  

   

Documento  escrito. GA2-

240202501-AA2-EV03.  

 Lista de chequeo:  

  

IE-GA2-240202501-AA2-

EV03.  

  

   

5. GLOSARIO DE TÉRMINOS  

  

Algoritmo: un algoritmo es una secuencia lógica y finita de pasos que permite solucionar un problema o 

cumplir con un objetivo.  
  

Los algoritmos deben ser precisos e indicar el orden lógico de realización de cada uno de los pasos, debe 

ser definido y esto quiere decir que si se ejecuta un algoritmo varias veces se debe obtener siempre el 

mismo resultado, también debe ser finito o sea debe iniciar con una acción y terminar con un resultado o 

solución de un problema  
  

Antagonista: son los personajes que hacen parte de la historia, que por lo general son el enemigo del 

protagonista principal, en la gran mayoría es el malo de la historia.  

  

Aparato: objeto formado por una combinación de piezas y elementos que sirve para desarrollar un trabajo 

o función determinados y que generalmente funciona mediante energía eléctrica, en especial cuando se 

especifica su función.  

  

Argumento: razonamiento para probar o demostrar una proposición, o para convencer de lo que se afirma 

o se niega.  

  

Aritmética: la aritmética se encarga de realizar con números y simbología en conjunto con las 

operaciones antes mencionadas, el desarrollo de propiedades y habilidades las cuales pueden ser 

usadas en la vida cotidiana y materias de estudio que impliquen a la matemática como base fundamental 

de aprendizaje.  
  

Bélico: hace referencia a la guerra o relacionado con la lucha armada, perteneciente a la guerra.  

  

Comunicación: un primer acercamiento a la definición de comunicación puede realizarse desde su 

etimología. La palabra deriva del latín comunicare, que significa “compartir algo, poner en común”. Por lo 

tanto, la comunicación es un fenómeno inherente a la relación que los seres vivos mantienen cuando se 

encuentran en grupo.   

  

Digital: perteneciente o relativo a los dedos. Dicho de un dispositivo o sistema: Que crea, presenta, 

transporta o almacena información mediante la combinación de bits. Que se realiza o trasmite por medios 

digitales.  
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Humanidad: capacidad para sentir afecto, comprensión o solidaridad hacia las demás personas, conjunto 

de todos los seres humanos.  

  

Interdisciplinarias: que se compone de varias disciplinas científicas o culturales o está relacionado con 

ellas. Suele aplicarse a actividades, investigaciones y estudios donde cooperan expertos en distintas 

temáticas.   

  

Mecánica cuántica: ciencia que estudia las características y el comportamiento de las partículas atómicas 

y subatómicas, la física moderna se compone por la mecánica cuántica y la teoría de la relatividad.  

  

Mecánicas: acciones que el jugador realiza mediante la interacción con mandos, lo que genera una orden 

que cumple un objeto.  

  

Metacrilato: este termoplástico rígido se caracteriza por su gran transparencia, ligereza y resistencia a la 

intemperie. Visualmente es parecido al vidrio, aunque es un material mucho más ligero y aguanta unas 

diez veces más los golpes.  
  

A su vez, este plástico rígido se trabaja con facilidad. Es decir, puede perforarse, lijarse, partirse o cortarse 

utilizando herramientas mecánicas. Asimismo, es un plástico fácil de moldear con la aplicación de calor.  

  

Microsoft: es una compañía tecnológica multinacional con sede en Redmond, Washington, EE.UU. 

Microsoft es el acrónimo de microcomputer y software.  

  

Números cardinales: son los números como los conocemos para contar (one, two, three, etc.).  

  

Números ordinales: son los números que se usan para indicar un orden, ejem.: primero (first, second, 

third, etc.)  

  

Ofimática: automatización mediante sistemas electrónicos de las comunicaciones y procesos 

administrativos en las oficinas.  

  

Oratoria: oratoria es una palabra que proviene del vocablo latino oratoria y que está vinculada al arte de 

hablar con elocuencia. El objetivo de la oratoria suele ser persuadir; por eso, se diferencia de la didáctica 

(que busca enseñar y transmitir conocimientos) y de la poética (intenta deleitar a través de la estética). La 

oratoria, por lo tanto, pretende convencer a las personas para que actúen de una cierta manera o tomen 

decisiones (Definición, 2013).  

  

Preposiciones de lugar: palabras invariables (sin género ni número) que se usan para indicar o introducir 

el lugar de una acción o situación. Por ejemplo: “In the room”, “next to the shop”.  

  

Preposiciones de tiempo: palabras invariables (sin género ni número) que se usan para indicar o introducir 

el momento de una acción. En inglés, por ejemplo, las más comunes son “in”, “on” y “at”.  

  

Presente Continuo: tiempo verbal que se usa para indicar acciones momentáneas que suceden al 

momento de hablar. Su construcción requiere el uso de un verbo auxiliar “to be” y un segundo verbo  

(llamado verbo principal) con terminación en “-ing”. Por ejemplo: I am working at SENA now.  

  

Presente Simple: tiempo verbal que se usa para indicar acciones o situaciones que suceden en el 

presente. Pueden ser estados permanentes o cambiantes, por ejemplo: I am Susana. I work as a doctor.  
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Pronombres personales: son las palabras que se usan para indicar la persona o ente que ejecuta una 

acción. Siempre los pronombres personales estarán seguidos de un verbo (la acción) En inglés son 

comunes las contracciones entre los pronombres y algunos verbos, así: “I’m” (contracción de I am), “She's” 

(contracción de she is) etc.   

  

Proporción: es la relación de igualdad entre dos razones matemáticas, o la comparación entre dos razones 

matemáticas.  

  

Razón: es una razón binaria entre magnitudes, se expresa como a es a b, o a: b, numéricamente una razón 

se puede expresar como una fracción o un decimal.  

  

Rigging: es el proceso de construir una estructura esquelética y articulada, para que un personaje u objeto 

se mueva correctamente al animarlo.  

  

Role play: juego de roles es una actividad que simula una situación con dos o más personajes 

representados por los aprendices. Cada uno recibirá las indicaciones de lo que pasa y los aprendices 

deberán desarrollar la situación actuando.   

  

Scanning: estrategia de lectura para encontrar información específica. Al igual que “Skimming” no es 

exhaustiva, sino que focaliza la información necesaria.  

  

Semiótica: teoría general y ciencia que estudia los signos, sus relaciones y su significado.  

  

Sistema operativo: es el conjunto de programas informáticos que permite la administración eficaz de los 

recursos de una computadora es conocido como sistema operativo o software de sistema. Estos programas 

comienzan a trabajar apenas se enciende el equipo, ya que gestionan el hardware desde los niveles más 

básicos y permiten además la interacción con el usuario.  

  

Skimming: estrategia de lectura que consiste en hacer una lectura rápida para determinar el tipo de texto, 

su fuente y su tema. No implica una lectura exhaustiva ni detenida, y puede durar pocos segundos. 

Software: conjunto de programas, instrucciones y reglas informáticas para ejecutar ciertas tareas en una 

computadora.  

  

Skinning: es el proceso de aplicación de una malla o piel, a la estructura metálica (rigging) del objeto o 

personaje, de manera que permita una correcta deformación al seguir el movimiento.  

  

Técnica: habilidad para ejecutar cualquier cosa, o para conseguir algo (RAE, 2020).  
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO  

  

  Nombre  Cargo Dependencia Fecha  

Autor (es)  

Nathaly 

Ramírez  
Ramírez  

Experta Temática  

Regional Antioquia - Centro 

de Diseño, confección y 

Moda  

Octubre de 

2020  

Carlos  

Rodríguez  

Andrés  
Diseñador  

Instruccional  

Regional Distrito Capital - 

Centro de Diseño y 

Metrología  

Octubre de 

2020  

Ramiro E. Barrientos  

Gómez  

Instructor Experto 

en TIC  

Regional Antioquia - Centro 

de  

Formación  en  Diseño,  

Confección y Moda  

Noviembre 

de 2020  

Sergio Arturo Medina  

Castillo  

Diseñador  

Instruccional  

Regional Distrito Capital -  

Centro para la Industria de la 

Comunicación Gráfica  

Noviembre 

de 2020  

Liliana  Victoria  

Morales  

Evaluadora 

Instruccional  

Regional Distrito Capital -  

Centro para la Industria de la 

Comunicación Gráfica  

Noviembre 

de 2020  

Anderson  Silva 

Gómez  
Experto Técnico  

Regional Distrito Capital - 

Centro de Gestión industrial  

Diciembre de 

2020  

Elba  Patricia  

Rodríguez  
Experto Técnico  

Regional Distrito Capital - 

Centro de Gestión Industrial  

Diciembre de 

2020  

Alix  Cecilia  

Chinchilla Rueda  

Evaluadora 

Instruccional  

Regional Distrito Capital - 

Centro de Gestión Industrial  

Febrero 

2021  

de  

Vilma Perilla Méndez  
Diseñadora 

Instruccional  
Centro de Gestión Industrial  

Febrero 

2021  

de  

Elkin  Rodolfo  

Moreno Merchán  
Experto Temático  

Regional Distrito Capital -  

Centro de Formación de 

Talento Humano en Salud  

Febrero 

2021  

de  

Hernando  José  

Góngora Valencia  

Experto Temático  Regional Valle del Cauca –  

Centro de Diseño 

Tecnológico Industrial  

Agosto 

2021  

de  

Silvia  Milena  

Sequeda Cárdenas  

Diseñadora 

Instruccional  

Regional Distrito Capital – 

Centro de la gestión 

industrial.  

Agosto 

2021  

de  

Johnier  Felipe  

Perafán Ledezma  

Experto Temático 

3D  

Regional Antioquia - Centro 

de  

Servicios  y  Gestión  

Empresarial CESGE  

Noviembre 

de 2021  

Fabián  Andrés  

Gómez Pico  

Experto 

Temát 3D  

ico  Regional Antioquia - Centro 

de  

Servicios  y  Gestión  

Empresarial CESGE  

Noviembre 

de 2021  

Oscar  Absalón  

Guevara  

Diseñador  

Instruccional  

 Regional Distrito Capital – 

Centro de Gestión Industrial  

Noviembre 

de 2021  
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Andrés  Felipe  

Velandia Espitia  

Revisor 

Metodológico 

pedagógico  

y  

Regional Distrito Capital – 

Centro de Diseño y 

Metrología  

Noviembre 

de 2021  

Rafael  Neftalí  

Lizcano Reyes  

Asesor  

Pedagógico   

 Regional Santander - Centro 

Industrial del Diseño y la 

Manufactura  

Noviembre 

de 2021  

Sandra  Patricia  

Hoyos Sepúlveda  

Revisión 

corrección 

estilo  

y 

de  

Centro para la Industria de la 

Comunicación Gráfica - 

Distrito capital  

noviembre de 

2021  

  

  

  

  

8. CONTROL DE CAMBIOS (diligenciar únicamente si realiza ajustes a la guía)  

  

  Nombre  Cargo  Dependencia  Fecha  Razón del cambio  

Autor (es)            

  



Fase Actividad de proyecto Resultados de Aprendizaje Actividad de 
aprendizaje

Evidencias a entregar Responsable
Fecha de inicio y 

finalización de las 
actividades

Actualizar Datos Aprendiz
Inicio: Lunes 15 de 
Mayo
Fin: Lunes 12 de Junio

Foro Social: presentación personal. 
(NC)

OSCAR ALBEIRO GUERRERO - 
OAG

Cuestionario: Dinamica organizacional 
del Sena.

MARICELA MATILLA - MM

Representación gráfica: reconociendo 
mi ambiente formativo.

ACTIVIDAD 3: TRABAJO 
COLABORATIVO 

(GUÍA 3)
N/A Relato - trabajo colaborativo. ANDRES GIOVANNI ALVARADO 

PRIETO - AGAP
Inicio: 26 de Mayo
Fin: 06 de Junio

Portafolio: mis evidencias. RAMIRO ANDRADE POLANCO - 
RAP

Resumen: Proyección de elección 
alternativa etapa productiva.

RAMIRO ANDRADE POLANCO - 
RAP

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN

PROCEDIMIENTO CREACIÓN Y ADECUACIÓN DE PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL Y A DISTANCIA

CRONOGRAMA INDUCCIÓN

ACTIVIDAD 1: 
CONTEXTUALIZACIÓN 

SENA 
(GUÍA 1)

PROGRAMA: TECNÓLOGO EN 2758236 INICIO INDUCCIÓN  15/05/2023 FINALIZA EL 12/06/2023

RAP Inducción - Identificar la dinámica 
organizacional del Sena y el rol de la 
formación profesional integral de acuerdo con 
su proyecto de vida y el desarrollo 
profesional. RAP 45

Inicio:  30 de Mayo
Fin: 11 de Junio

IN
DU

CC
IÓ
N

ACTIVIDAD 4: MI 
ALTERNATIVA 
PRODUCTIVA 

(GUÍA 4)

N/A

N/A

Inicio: 19 de Mayo
Fin: 27 de Mayo

ACTIVIDAD 2: MI 
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN 

(GUÍA 2)
Estudio de caso: la oportunidad de 
formarme.N/A

MARICELA MATILLA  -MM

Inicio: Lunes 15 de 
Mayo

Fin:  12 de Junio
Cuestionario: Mi ambiente de 
formación. 

 PABLO ANDRÉS LEÓN - PAL



 

 
 

 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

PROCEDIMIENTO CREACIÓN Y ADECUACIÓN DE PROGRAMAS DE 
FORMACIÓN VIRTUAL Y A DISTANCIA 

CRONOGRAMA INDUCCIÓN 

  PROGRAMA: TECNÓLOGO EN ANIMACIÓN 3D 2758237 INICIO INDUCCIÓN   15/05/2023 FINALIZA EL 12/06/2023 

 
Fase 

 
Actividad de proyecto 

 
Resultados de Aprendizaje 

Actividad de 
aprendizaje 

 
Evidencias a entregar 

 
Responsable 

Fecha de inicio y 

finalización de las 

actividades 

   
Actualizar Datos 

 
Aprendiz 

Inicio: Lunes 15 de 

Mayo 

Fin: Lunes 12 de Junio 

IN
D

U
C

C
IÓ

N
 

ACTIVIDAD 1: 

CONTEXTUALIZACIÓN 

SENA 

(GUÍA 1) 

  
 

N/A 

Foro Social: presentación personal. 

(NC) 

LINA MARCELA GACÍA LÓPEZ 

- LMGL 

 
 

Inicio: Lunes 15 de 

Mayo 

Fin: Lunes 12 de 

Junio 

Cuestionario: Dinámica organizacional 

del Sena. 
CLAUDIA GIRALDO - CG 

ACTIVIDAD 2: MI 

AMBIENTE DE 

FORMACIÓN 

(GUÍA 2) 

 

 

 

RAP Inducción - Identificar la dinámica 

organizacional del Sena y el rol de la 

formación profesional integral de acuerdo con 

su proyecto de vida y el desarrollo 

profesional. RAP 45 

 

 

 
 

N/A 

Cuestionario: Mi ambiente de 

formación. 
CLAUDIA GIRALDO - CG 

Estudio de caso: la oportunidad de 

formarme. 

 

 
 

LAURA JAZMÍN VILLA - LJV 

 

 

Inicio: 19 de Mayo 

Fin: 27 de Mayo Representación gráfica: reconociendo 

mi ambiente formativo. 

ACTIVIDAD 3: TRABAJO 

COLABORATIVO 

(GUÍA 3) 

 
N/A 

 
Relato - trabajo colaborativo. 

 

ANDREA VASQUEZ TORRES 

- AVT 

Inicio: 26 de Mayo 

Fin: 06 de Junio 

ACTIVIDAD 4: MI 

ALTERNATIVA 

PRODUCTIVA 

(GUÍA 4) 

 

 
N/A 

Portafolio: mis evidencias. 
RAMIRO ANDRADE POLANCO - 

RAP 

 

Inicio: 30 de Mayo 

Fin: 11 de Junio Resumen: Proyección de elección 

alternativa etapa productiva. 

RAMIRO ANDRADE POLANCO - 

RAP 

 



Fase Actividad de proyecto Resultados de Aprendizaje Actividad de 
aprendizaje

Evidencias a entregar Responsable
Fecha de inicio y 

finalización de las 
actividades

Actualizar Datos Aprendiz
Inicio: Lunes 15 de 
Mayo
Fin: Lunes 12 de Junio

Foro Social: presentación personal. 
(NC)

ANDRES GIOVANNI 
ALVARADO PRIETO - AGA

Cuestionario: Dinamica organizacional 
del Sena. IDALY PEREZ AMEZQUITA - IPA

Representación gráfica: reconociendo 
mi ambiente formativo.

ACTIVIDAD 3: TRABAJO 
COLABORATIVO 

(GUÍA 3)
N/A Relato - trabajo colaborativo. LINA MARCELA GARCÍA LÓPEZ 

- LMG
Inicio: 26 de Mayo
Fin: 06 de Junio

Portafolio: mis evidencias. RAMIRO ANDRADE POLANCO - 
RAP

Resumen: Proyección de elección 
alternativa etapa productiva.

RAMIRO ANDRADE POLANCO - 
RAP

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN

PROCEDIMIENTO CREACIÓN Y ADECUACIÓN DE PROGRAMAS DE
FORMACIÓN VIRTUAL Y A DISTANCIA

CRONOGRAMA INDUCCIÓN

ACTIVIDAD 1: 
CONTEXTUALIZACIÓN 

SENA 
(GUÍA 1)

PROGRAMA: TECNÓLOGO EN 2758238 INICIO INDUCCIÓN  15/05/2023 FINALIZA EL 12/06/2023

RAP Inducción - Identificar la dinámica 
organizacional del Sena y el rol de la 
formación profesional integral de acuerdo con 
su proyecto de vida y el desarrollo 
profesional. RAP 45

Inicio:  30 de Mayo
Fin: 11 de Junio

IN
DU

CC
IÓ
N

ACTIVIDAD 4: MI 
ALTERNATIVA 
PRODUCTIVA 

(GUÍA 4)

N/A

N/A

Inicio: 19 de Mayo
Fin: 27 de Mayo

ACTIVIDAD 2: MI 
AMBIENTE DE 
FORMACIÓN 

(GUÍA 2)
Estudio de caso: la oportunidad de 
formarme.N/A

IDALY PEREZ AMEZQUITA - IPA

Inicio: Lunes 15 de 
Mayo

Fin:  12 de Junio
Cuestionario: Mi ambiente de 
formación. 

LAURA JAZMÍN VILLA - LJV
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PROCESO DIRECCIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL  
GUÍA DE APRENDIZAJE 4 

 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA GUÍA DE APRENDIZAJE 
 

• Denominación del programa de formación: Técnicos y Tecnologías de la Modalidad Titulada 

Virtual. 

• Código del programa de formación: N/A. 

 

• Nombre del proyecto: N/A. 

 

• Fase del proyecto: Inducción Formación virtual. 

 

• Actividad de proyecto: Actividad 4. Mi alternativa productiva. 

 

• Competencia: Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la 

naturaleza en los contextos laboral y social, asignados al proceso de inducción. 

 

• Resultados de aprendizaje a alcanzar: Concretar alternativas y acciones de formación 

para el desarrollo de las competencias del programa de formación con base en la política 

institucional. 

• Duración de la guía: 2 horas 

 

2. PRESENTACIÓN 
 

Estimado Aprendiz: 

Esta actividad tiene como objetivo estudiar el portafolio de la etapa productiva del SENA y reconocer sus 

características y alternativas. 

En esta guía abordaremos las siguientes temáticas: procesos de evaluación SENA, plan de mejoramiento, 

portafolio de evidencias y alternativas de la etapa productiva. 

Se sugiere primero leer la guía de aprendizaje en su totalidad, para que reflexione, analice, asocie con su 
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experiencia y escriba con originalidad, sustentando manejo y claridad de los conceptos socializados. 

Recuerde que siempre contará con la colaboración del Instructor para avanzar en el proceso. 

 

3. FORMULACIÓN DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE 

3.1. Portafolio: Mis evidencias 

El Portafolio de evidencias digital, es una herramienta en la plataforma virtual institucional, que permite al 

Aprendiz, consolidar y presentar sus evidencias del programa de formación para su control y seguimiento en 

medio digital. 

Para el desarrollo de esta actividad, es necesario leer el material de formación y consultar el material de apoyo 

para apropiar la dinámica y afianzar los conceptos compartidos en este proceso de enseñanza-aprendizaje. 

Para desarrollar esta actividad: 

 

1. Realice la lectura del material de formación presentado en la siguiente ruta:  Inducción / Mi 

alternativa productiva / Material de formación 4. 

2. Elabore el portafolio en un documento Word o en la herramienta ofimática preferida y envíelo a 

través de la ruta: Inducción / Mi alternativa productiva / Portafolio: Mis evidencias / Portafolio: Mis 

evidencias / Ver Evidencia/ Adjunta un archivo / Contesta 

Nota: si al momento de enviar el archivo, el sistema genera el error: "Archivo inválido", debe tener en cuenta 

que este error se genera cuando tiene el archivo abierto. Ciérrelo y adjunte nuevamente el documento. Esta 

actividad es calificable. 

 

3.2. Resumen: Proyección de elección alternativa productiva 
 
Después de consultar el material de formación, reflexione en torno a las alternativas brindadas para el 

desarrollo de la etapa productiva ofrecidas por el SENA. Considere la opción que más se acomoda a su 

realidad y realice un resumen, exprese sus ideas argumentando su posición, relacione otras referencias y 

termine con una conclusión. 

Para desarrollar esta actividad: 

 

1. Realice la lectura del material de formación presentado en la siguiente ruta:  Inducción / Mi 

alternativa productiva / Material de formación 4. 

2. Elabore el resumen en un documento y envíelo a través de la ruta: Inducción / Mi alternativa 
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productiva / Resumen: Proyección de elección alternativa productiva / Resumen: Proyección de 

elección alternativa productiva / Ver Evidencia/ Adjunta un archivo / Contesta 

 

Nota: Esta actividad es calificable. 

 

3.3. Ambiente Requerido 
 

• Ambiente virtual de aprendizaje 

 

 

3.4. Materiales 

 
Material de formación 

 

• Mi alternativa productiva 

 

Material de apoyo 

• Etapa productiva 

 

 

4. ACTIVIDADES DE EVALUACIÓN 
 

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluación 
Técnicas e Instrumentos de 

Evaluación 
Evidencia desempeño. 
Portafolio: mis evidencias. 

Realiza las actividades utilizando 

eficientemente la metodología, 

los recursos y ambientes de 

aprendizaje. 

Portafolio Rúbrica de desempeño 

Evidencia producto. 
Resumen: Proyección de 

elección alternativa 

productiva. 

Presenta las evidencias de 

manera oportuna y de acuerdo 

con lo concertado. 

Resumen Rúbrica de producto 
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5. GLOSARIO DE TÉRMINOS 
 
Ambiente virtual de aprendizaje: espacio académico donde se ingresa para el desarrollo del programa de 

formación. 

 
Autoevaluación: evaluación subjetiva del propio desempeño frente a las metas trazadas 

 
Competencia: es la capacidad de desempeño partiendo del desarrollo comportamientos sociales, afectivos 

y habilidades cognoscitivas, psicológicas, sensoriales y motoras que permiten llevar a cabo adecuadamente 

un papel, un desempeño, una actividad o una tarea. 

 
Competencia laboral: capacidades de una persona para desempeñar funciones productivas con base en los 

estándares de calidad establecidas por el sector productivo. 

 
Cooperación: apoyo y socialización de la temática para la construcción de conocimiento. 

 
Criterios de desempeño: son una descripción de los requisitos de calidad para el resultado obtenido en el 

desempeño laboral; permiten establecer si el trabajador alcanza o no el resultado descrito en el elemento de 

competencia. 

 
Criterios de evaluación: son los que señalan el nivel de logro que deben alcanzar los aprendices en su 

proceso de formación y que permiten la valoración final por parte del docente. 

 
Contenidos: conjunto de saberes o temáticas tratadas en un material de formación, texto o multimedia. 

 
Criterios de desempeño: son una descripción de los requisitos de calidad para el resultado obtenido en el 

desempeño laboral; permiten establecer si el trabajador alcanza o no el resultado descrito en el elemento de 

competencia. 

 
Criterios de evaluación: son los que señalan el nivel de logro que deben alcanzar los aprendices en su 

proceso de formación y que permiten la valoración final por parte del docente. 

 
Diseño curricular: se refiere al conjunto de competencias básicas, objetivos, contenidos, criterios 

metodológicos y de evaluación en acciones educativas o laborales. 
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Elemento de competencia laboral: es la información de lo que una persona puede desempeñar en una tarea 

laboral y expresada en los conocimientos, rango de aplicación, criterios de desempeño, etc. 

 
Estrategias metodológicas: es la mezcla de métodos y medios didácticos que aplica los instructores o 

aprendices para facilitar el aprendizaje. 

 
Etapa lectiva: período de tiempo en el que el aprendiz se forma en aulas y ambientes educativos de carácter 

institucional. 

 
Etapa productiva: es el proceso en el que el Aprendiz puede aplicar sus habilidades y destrezas obtenidas 

en la etapa lectiva y ayudado a ser formado a un nivel más amplio por la empresa que lo acoge. Su duración 

hace parte del proceso de formación. 

 
Evaluación del aprendizaje: es el juicio que evalúa el proceso, refiriéndose al conocimiento y habilidades 

adquiridas y sobre los logros alcanzados por el alumno. 

 
Evidencias de producto: resultado que se obtiene del desarrollo de una actividad propuesta al Aprendiz en 

la formación, que se materializa en un producto (artículo, material u objeto). 

 

 

6. REFERENTES BIBLIOGRÁFICOS 

 
Cabero, Almero Julio (1998). e-actividades. México, Eduformas. 

Collazos, Cesar Alberto (1992). Aprendizaje Colaborativo: un cambio en el rol del profesor, España. 

Fuentes, Norma (2003). Trabajo colaborativo. Curso de capacitación ITESM. 

Ministerio de Educación (2012). Educación Inclusiva. Iguales en la diversidad, Colombia, Formación en red. 

Moreno, Bayardo Guadalupe (1994). Didáctica, fundamentación y Práctica. México, Progreso. 

Villalobos, Pérez Cortés (2002). Didáctica integrativa y el proceso de aprendizaje. México, Trillas. 
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7. CONTROL DEL DOCUMENTO 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
8. CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

Nombre Cargo Dependencia Fecha 
Razón del 
Cambio 

Autor(es) 

Kely Alejandra 

Quiros Duarte 

Administradora 

Repositorio de 

contenidos 

Grupo Gestión 

Curricular 
01/05/2020 Actualización 

formato guía de 

aprendizaje e 

instrucciones. 
Edwin Mauricio 

Lamprea 

Hernández 

Gestor de 

repositorio 

Grupo Gestión 

Curricular 
01/05/2020 

 

 Nombre Cargo Dependencia Fecha 

Autor(es) 

 

Erika Danely Pérez 

Barrera 

Asesor Grupo de Ejecución 

de la Formación 
30/04/2018 

 
Diana Patricia 

Carmona 

Soporte 

Didáctico 

Pedagógico 

Grupo de Formación 

Virtual y a Distancia 
13/04/2018 

 
María Cecilia Aroca 

Díaz 

Soporte 

Didáctico 

Pedagógico 

Grupo de Formación 

Virtual y a Distancia 
13/04/2018 

María De Los 

Ángeles 

Ospina 

Soporte 

Didáctico 

Pedagógico 

Grupo de Formación 

Virtual y a Distancia 
13/04/2018 



 

 

 
 

CRONOGRAMA GENERAL DE ACTIVIDADES 
 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 
ANIMACION 3D. (2758236) 

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 
 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 15/05/2023 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE LECTIVA: 13/06/2023 

FECHA FIN FASE LECTIVA: 25/10/2023 

 

NOMBRE DE 
LA FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO ACTIVIDA DE 

APRENDIZAJE 
RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA FIN FIN 
 
 
 

Inducción 

 
 
 

Inducción 

 
Identificar la dinámica 

organizacional del SENA y el 
de la formación profesional 
integral de acuerdo con su 

proyecto de vida y desarrollo 
profesional. 

 
Identificar la dinámica 

organizacional del sena y el 
rol de la formación 

profesional integral de 
acuerdo con su proyecto de 

vida y el desarrollo 
profesional. 

  
 
 
48 horas 

 
 
 
15/05/2023 

 
 
 
12/06/2023 

 
 
 
 
 

PLANEAR 
(Horas 576) 

 
 
 
 

AP1. Analizar y elaborar el 
guion para desarrollar el 

storyboard. 

 

GA1-250201022-AA1. 
Estructurar conceptos y 

definir el producto 
audiovisual de acuerdo a las 

necesidades del público 
objetivo 

 
 
 

250201022-01. Analizar 
el guion para 
desarrollar el 
storyboard. 

Evidencia de conocimiento: 
Cuestionario de Historia y 
pipeline. GA1-250201022-AA1-
EV01. 

 
 
 
 
136 horas 

 
Inicio 13/06/23 
Fin 30/06/23 

Osca A Gurrero 
Cortes  
 
 

Evidencia de producto: 
Presentación en vídeo sobre 
animación análoga o digital no 
mayor a 15 segundos. GA1- 
250201022-AA1-EV02. 

 
 
Inicio 18/06/23 
Fin 30/06/23 

 
 
Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto  
 

GA1-250201022-AA2. 
Diseñar el universo narrativo 

250201022-02. 
Desarrollar el storyboard 

Evidencia de producto: Inicio 25/06/23 
Fin 09/07/23 

Andrés Giovanni 
Alvarado Prieto  



 

 

 
 
 

  del proyecto audiovisual 
animado 

teniendo en cuenta el 
análisis del guion. 

Elaborar informe técnico con 
propuesta narrativa del proyecto. 

GA1-250201022-AA2-EV01. 

   

 
 

GA1-220501046-AA1. 
Reconocer software de 
sistemas, software de 

programación y software de 
aplicaciones. 

220501046-01. Alistar 
herramientas de 
tecnologías de la 
información y la 

comunicación (TIC), 
de acuerdo con las 

necesidades de 
procesamiento de 

información y 
comunicación. 

 
 

Evidencia de producto 
Mapa Conceptual - Software y 
servicios de internet. 
Relacionar 

correctamente los tipos de 
software y servicios de internet. 
GA1- 220501046-AA1-EV01. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
48 horas 

 
 
 
 

Inicio 05/07/23 

Fin 11/07/23 

 
 
 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

 
 
 

GA1-220501046-AA2. 
Desarrollar un taller práctico 

sobre 
los términos y 

funcionalidades de 
la ofimática. 

220501046-02. Aplicar 
funcionalidades de 

herramientas y 
servicios TIC, de 

acuerdo con manuales 
de uso, procedimientos 
establecidos y buenas 

prácticas. 

 
 
 

Evidencia de Conocimiento 
Taller- Utilización de las 

herramientas de Ofimática. 
Realizar un taller práctico con 
las herramientas ofimáticas. 

GA1- 220501046-AA2-EV01. 

 
 
 
 
 
 
Inicio 09/07/23 
Fin 16/07/23 

 
 
 
 
 
 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 
 220501046-03. Evaluar 

los resultados, de 
acuerdo con los 
requerimientos. 

 
GA1-220501046-AA3. 

Elaborar un informe con las 
mejoras de producto 

orientado desde las TIC. 

 
220501046-04. Optimizar 

los resultados, de 
acuerdo con la 

verificación. 

 
Evidencia de Desempeño Informe 

mejora de productos y procesos 
con la incorporación de TIC. GA1- 

220501046-AA3-EV01. 

 
 
Inicio 12/07/23 
Fin 20/07/23 

 
 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 
 



 

 

 
 
 

   
 
 
 
 

GA1-240201524-AA1. 
Aplicar los componentes de 

la comunicación y 
argumentar sus procesos, de 

acuerdo a las diferentes 
situaciones comunicativas. 

240201524-01 - Analizar 
los componentes de la 

comunicación según sus 
características, 

intencionalidad y 
contexto. 

 
 
 
 
 

Evidencia de desempeño: 
Video. La comunicación 

como expresión humana. 
GA1- 240201524-AA1. EV01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
48 horas 

 
 
 
 
 
 
 
Inicio 17/07/23 
Fin 25/07/23 

 
 
 
 
 
 
 

Maricela Matilla 
Sánchez  

 

240201524-02 - 
Argumentar en forma oral 
y escrita atendiendo las 

exigencias y 
particularidades de las 
diversas situaciones 

comunicativas mediante 
los distintos sistemas de 

representación. 

 
 
 
 

GA1-240201524-AA2. 
Comunicar asertivamente, 
con cohesión y coherencia 

lexical, basado en los 
procesos comunicativos que 

se dan en el contexto del 
desempeño laboral. 

240201524-03 - 
Relacionar los procesos 
comunicativos teniendo 
en cuenta criterios de 
lógica y racionalidad. 

 
 
 
 
 

Evidencia de producto: 
Informe. Creación de contenidos 
comunicativos. GA1-240201524- 

AA2-EV01 

 
 
 
 
 
 
Inicio 20/07/23 
Fin 30/07/23 

 
 
 
 
 

Maricela Matilla 
Sánchez  

 
 

240201524-04 - 
Establecer procesos de 
enriquecimiento lexical 

y acciones de 
mejoramiento en el 

desarrollo de procesos 
comunicativos según 
requerimientos del 

contexto. 

GA1-240202501-AA1. 
Identificar situaciones 
cotidianas y futuras a 

través 

240202501-01 
Comprender información 

sobre situaciones 
cotidianas y laborales 

Conocimiento: 
Cuestionario. GA1-240202501- 

AA1-EV01 

 
48 horas 

 
Inicio 25/07/23 
Fin 05/08/23 

 
Pablo Andrés 
León 



 

 

 
 
 

  de una interacción social oral 
y escrita. 

actuales y futuras a 
través de interacciones 
sociales de forma oral 

y escrita. 

Desempeño: 
Video presentación. GA1- 

240202501-AA1-EV02 

  
Inicio 30/07/23 
Fin 10/08/23 

 
Pablo Andrés 
León 

Producto: 
Folleto. GA1-240202501-AA1- 

EV03 

 
Inicio 05/08/23 
Fin 15/08/23 

Pablo Andrés 
León 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

AP2. Organizar la propuesta 
ilustrada aplicando técnicas 
de composición, encuadre y 

perspectiva. 

 
 
 
 
 

GA2-250201022-AA1. 
Elaborar el storyboard y 

evaluar su 
correspondencia con el 

guion por medio del 
animatic 

 
 
 
 
 

250201022-03. Validar 
el storyboard de acuerdo 

con el guion. 

Evidencia de producto: 
Realizar storyboard y guión 

técnico. GA2-250201022-AA1- 
EV01 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
104 horas 

 
 
Inicio 10/8/23 
Fin 20/08/23 

Osca A Gurrero 
Cortes 
 
 

Evidencia de producto y 
desempeño: 

Vídeo de animatic básico del 
storyboard. GA2-250201022-AA1- 

EV02 

 
 
Inicio 15/08/23 
Fin 25/08/23 

Andrés 
Giovanni 
Alvarado Prieto  
 
 

Evidencia de producto: 
Documento con el cronograma y 

flujograma. GA2-250201022-
AA1- EV03 

 
 
Inicio 20/08/23 
Fin 30/08/23 

 
Osca A Gurrero 
Cortes 
 

 
GA2-250201022-AA2. 

Exponer el proyecto 
audiovisual 

250201022-04. Exponer 
el storyboard de acuerdo 

a las necesidades del 
proyecto y del contexto 

Evidencia de desempeño: 
Realizar vídeo presentación del 
storyboard a través de la técnica 

"Elevator Pitch". GA2-250201022- 
AA2-EV01 

 
 
Inicio 25/08/23 
Fin 05/09/23 

 
Andrés 
Giovanni 
Alvarado Prieto  
 

GA2-220201501-AA1. 
Reconocer los principios y 
leyes físicas aplicados al 
contexto productivo. 

220201501-01. Identificar 
los principios y leyes de la 
física en la solución de 
problemas de acuerdo al 
contexto productivo. 

Evidencia de conocimiento 
 

Cuestionario. GA2-
220201501- AA1-EV01. 

 
 
48 horas 

 
 
Inicio 01/09/23 
Fin 15/09/23 

 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 
 



 

 

 
 
 

  
GA2-220201501-AA2. 
Interpretar y explicar los 
cambios físicos de los 
cuerpos según las teorías, 
leyes y principios. 

220201501-02. 
Solucionar problemas 
asociados con el sector 
productivo con base en 
los principios y leyes de la 
física. 

Evidencia de producto: 
 

Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA2- 
EV01. 

  
 
Inicio 01/09/23 
Fin 15/09/23 

 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 
 

GA2-220201501-AA3. 
Describir las 
manifestaciones de energía 
explicando las variables que 
intervienen según el 
contexto social y productivo 

220201501-03. Verificar 
las transformaciones 
físicas de la materia 
utilizando herramientas 
tecnológicas. 

Evidencia de producto 
 

Informe de laboratorio. GA2- 
220201501-AA3-EV01. 

 
 
Inicio 01/09/23 
Fin 15/09/23 
 

 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 
 

 
 

GA2-220201501-AA4. 
Realizar experimentos que 
permitan interpretar y 
argumentar fenómenos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física conforme 
con el contexto productivo. 

 
 
 

220201501-04. Proponer 
acciones de mejora en los 
procesos productivos de 
acuerdo con los principios 
y leyes de la física. 

Evidencia de producto 
 

Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA4- 
EV01. 

 
 
Inicio 11/09/23 
Fin 20/09/23 
 

 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 
 

Evidencia de producto 
 

Bitácora: procesos desarrollados 
en la competencia. GA2- 
220201501-AA4-EV02. 

 
 
Inicio 11/09/23 
Fin 20/09/23 
 

 
 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 
GA2-240201528-AA1. 

Desarrollar procedimientos 
aritméticos para resolver 
problemáticas de la vida 

cotidiana. 

240201528-01. Identificar 
modelos matemáticos de 

acuerdo con los 
requerimientos del 

problema planteado en 
contextos sociales y 

productivo. 

 
Evidencia de Conocimiento. 
Cuestionario procedimientos 
aritméticos. GA2-240201528- 
AA1_EV01. 

 
 
 
48 horas 

 
 
 
Inicio 15/09/23 
Fin 25/09/23 

 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 
 
 



 

 

 
 
 

  
GA2-240201528-AA2. 
Resolver problemas de 

aplicación de situaciones de 
los contextos productivo y 
social a partir del uso de 

herramientas matemáticas. 

 
240201528-02. Plantear 

problemas matemáticos a 
partir de situaciones 

generadas en el contexto 
social y productivo. 

 
 

Evidencia de Desempeño 
Planteamiento de ecuación. GA2- 

240201528-AA2_EV01. 

  
 
 
Inicio 15/09/23 
Fin 25/09/23 

 
 
 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

GA2-240201528-AA3. 
Realizar un muestreo 

estadístico acerca de una 
situación contextualizada en 

la vida diaria. 

240201528-03. Resolver 
problemas matemáticos a 

partir de situaciones 
generadas en el contexto 

social y productivo. 

 
Evidencia de producto 
Video sustentación. GA2- 
240201528-AA3_EV01. 

 
 
Inicio 20/09/23 
Fin 30/09/23 

 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

GA2-240201528-AA4. Crear 
un algoritmo para 

sistematizar el cálculo de 
perímetros, áreas y volumen 
de figuras planas y sólidos 

regulares. 

240201528-04. Proponer 
acciones de mejora 

frente a los resultados de 
los procedimientos 

matemáticos de acuerdo 
con el problema 

planteado. 

 
Evidencia de Desempeño. 

Algoritmo para el cálculo de áreas 
y volúmenes. GA2-240201528- 

AA4_EV01 

 
 
Inicio 20/09/23 
Fin 30/09/23 

 
 
Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

 
 
GA2-240202501.-AA1 
Reportar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 
laborales, pasadas y futuras 
en contextos sociales. 

 
 
 

240202501-02. 
Intercambiar opiniones 
sobre situaciones 
cotidianas y laborales 
actuales, pasadas y 
futuras en contextos 
sociales orales y escritos. 

Conocimiento 
Cuestionario GA2-240202501- 

AA1-EV01 

 
 
 
 
 
 
96 horas 

 
Inicio 25/09/23 
Fin 10/10/23 

 
Pablo Andrés 
León 

Desempeño: 
Vídeo entrevista virtual GA2- 

240202501-AA1-EV02 

 
Inicio 25/09/23 
Fin 10/10/23 

Pablo Andrés 
León 

 

Producto: 
Crónica GA2-240202501-AA1- 

EV03 

 
Inicio 01/10/23 
Fin 15/10/23 

Pablo Andrés 
León 

 

GA2-240202501.-AA2 
Expresar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 

Conocimiento 
Cuestionario GA2-240202501- 

AA2-EV01 

 
Inicio 01/10/23 
Fin 15/10/23 

Pablo Andrés 
León 

 



 

 

 
 
 

  laborales actuales, 
pasadas y futuras en 
contextos sociales 

 Desempeño 
Video Presentación GA2-
240202501- AA2-EV02 

  
Inicio 10/10/23 
Fin 25/10/23 

Pablo Andrés 
León 

 

Producto 
Documento escrito GA2- 
240202501-AA2-EV03 

 
Inicio 10/10/23 

Fin 25/10/23 

Pablo Andrés 
León 

 

 



 

 
 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FASE 
PLANEAR 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 
ANIMACIÓN 3D FICHAS 2758237 

 

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 
 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 15/05/2023 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE 
PLANEAR: 

13/06/2023 

FECHA FIN FASE PLANEAR: 16/10/2023 

 

NOMBRE 
DELA 
FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO 

 

ACTIVIDA DE 
APRENDIZAJE 

 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

 
 
 
 

PLANEAR 

 
 
 

AP1. Analizar y elaborar el guion 
para desarrollar el storyboard. 

 

GA1-250201022-AA1. 
Estructurar conceptos y definir el 
producto audiovisual de acuerdo 
a las necesidades del público 
objetivo 

 
 

250201022-01. Analizar 
el guion para desarrollar 
el storyboard. 

RAP 21 

Evidencia de conocimiento: 

 
Cuestionario de Historia y pipeline. 
GA1-250201022-AA1-EV01. 

 
 
 
 

48 horas 

Inicio 13/06/23  

Fin 20/06/23 

 

Andrea 
Velásqu

ez 
Torres 

Evidencia de producto: 

 
Presentación en vídeo sobre 
animación análoga o digital no mayor 
a 15 segundos. GA1-250201022-AA1- 
EV02. 

 

Inicio 16/06/23 

Fin 26/06/23 

 
Lina 

Marcela 
García 

GA1-250201022-AA2. 

Diseñar el universo narrativo del 
proyecto audiovisual animado 

250201022-02. 

Desarrollar el storyboard 
teniendo en cuenta el 
análisis del guion. 
RAP 19 

Evidencia de producto: 

 
Elaborar informe técnico con 
propuesta narrativa del proyecto. 
GA1-250201022-AA2-EV01. 

 
 
 

88 horas. 

 
 

Inicio - 20/06/23 

Fin - 30/06/23 

 
Andrea 
Velásquez 

Torres 



 

 
 

 
   

 

GA1-220501046-AA1. 
Reconocer software de 
sistemas, software de 
programación y software de 
aplicaciones. 

220501046-01. Alistar 
herramientas de tecnologías 
de la información y la 
comunicación (TIC), de 
acuerdo con las 
necesidades de 
procesamiento de 
información y comunicación. 
RAP 65 

 
 

Evidencia de producto Mapa 
Conceptual - Software y servicios de 
internet. Relacionar 
correctamente los tipos de software y 
servicios de internet. 
 

Mapa Conceptual - Software y 
servicios de internet. GA1- 
220501046-AA1-EV01 

 
 
 

10 horas. 

 
 
 

Inicio - 26/06/23 
Fin - 03/07/23 

 
 
 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 
 

GA1-220501046-AA2. 
Desarrollar un taller práctico 
sobre los términos y 
funcionalidades de la ofimática. 

220501046-02. Aplicar 
funcionalidades de 
herramientas y servicios 
TIC, de acuerdo con 
manuales de uso, 
procedimientos establecidos 
y buenas prácticas. 
RAP 62 

 
 

Evidencia de Conocimiento Taller- 
Utilización de las herramientas de 
Ofimática. 
 
Taller- Utilización de las 
herramientas de Ofimática. GA1- 
220501046-AA2-EV01 

 
 
 
 
 
 

 
30 horas 

 
 
 
 

 
Inicio - 29/06/23 

Fin - 09/07/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

220501046-03. Evaluar los 
resultados, de acuerdo con 
los requerimientos. 
RAP 64 

 

GA1-220501046-AA3. 
Elaborar un informe con las 
mejoras de producto orientado 
desde las TIC. 

 
220501046-04. Optimizar 
los resultados, de acuerdo 
con la verificación. 
RAP 63 

 

Evidencia de Desempeño: 
 
Informe mejora de productos y 
procesos con la incorporación de 
TIC. GA1- 220501046-AA3-EV01. 

 
 

8 horas 

 
 

Inicio - 04/07/23 

Fin - 14/07/23 

 
 

Andrea 
Velásqu

ez 
Torres 



 

 
 

 
   

 
 
 

GA1-240201524-AA1. 
Aplicar los componentes de la 
comunicación y argumentar 
sus procesos, de acuerdo a las 
diferentes situaciones 
comunicativas. 

240201524-01 - Analizar los 
componentes de la 
comunicación según sus 
características, 
intencionalidad y contexto. 
RAP 26 

 
 
 
 

Evidencia de desempeño: 
 

Video. La comunicación como 
expresión humana. GA1- 
240201524-AA1. EV01 

 
 
 
 
 
 

 
24 horas 

 
 
 
 
 

 
Inicio - 07/07/23 

Fin - 17/07/23 

Claudia Patricia 
Giraldo Henao 

240201524-02 - 

Argumentar en forma oral y 
escrita atendiendo las 
exigencias y 
particularidades de las 
diversas situaciones 
comunicativas mediante los 
distintos sistemas de 
representación. RAP 23 

 
 
 

GA1-240201524-AA2. 
Comunicar asertivamente, con 
cohesión y coherencia lexical, 
basado en los procesos 
comunicativos que se dan en el 
contexto del desempeño 
laboral. 

240201524-03 - 

Relacionar los procesos 
comunicativos teniendo en 
cuenta criterios de lógica y 
racionalidad. RAP 24 

 
 

Evidencia de producto: 
 
Informe. Creación de contenidos 
comunicativos. GA1-240201524- 
AA2-EV01 

 
 
 
 

24 horas. 

 
 
 
 

Inicio - 18/07/23 

Fin - 28/07/23 
Claudia Patricia 
Giraldo Henao 

240201524-04 - 
Establecer procesos de 
enriquecimiento lexical y 
acciones de mejoramiento 
en el desarrollo de procesos 
comunicativos según 
requerimientos del contexto. 
RAP 25 

GA1-240202501-AA1. 

Identificar situaciones 
cotidianas y futuras a través de 
una interacción social oral y 
escrita. 

240202501-01 

Comprender información 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales y 
futuras a través de 
interacciones sociales de 
forma oral y escrita. 
RAP 38 

Conocimiento: 

 
Cuestionario. GA1-240202501-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 
 

 
48 horas 

 
 

Inicio - 24/07/23 

Fin - 31/07/23 
Laura Jazmín 

Villa 



 

 
 

 
    Desempeño: 

 

Video presentación. GA1- 
240202501-AA1-EV02. 

 
Inicio - 27/07/23 

Fin - 07/08/23 

 
Laura 

Jazmín 
Villa 

Producto: 
 
Folleto. GA1-240202501-AA1-EV03. 

Inicio - 01/08/23 

Fin - 11/08/23 

Laura 
Jazmín 

Villa 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
AP2. Organizar la propuesta 
ilustrada aplicando técnicas de 
composición, encuadre y 
perspectiva. 

 
 
 
 

GA2-250201022-AA1. 
Elaborar el storyboard y 
evaluar su correspondencia 
con el guion por medio del 
animatic 

 
 
 
 

250201022-03. Validar el 
storyboard de acuerdo con 
el guion. 
RAP 20 

Evidencia de producto: 
 

Realizar storyboard y guion 
técnico. GA2-250201022-AA1-EV01 

 
 
 
 

 
80 horas 

Inicio - 04/08/23 

Fin - 13/08/23 

 

Lina Marcela 
García 

Evidencia de producto y desempeño: 
 
Vídeo de animatic básico del 
storyboard. GA2-250201022-AA1- 
EV02 

Inicio - 08/08/23 

Fin - 18/08/23 

Lina 
Marcela 
García 

Evidencia de producto: 
 

Documento con el cronograma y 
flujograma. GA2-250201022-AA1- 
EV03 

Inicio – 15/08/23 

Fin - 21/08/23 

 
Lina Marcela 

García 

 

GA2-250201022-AA2. 
Exponer el proyecto 
audiovisual 

250201022-04. Exponer el 
storyboard de acuerdo a las 
necesidades del proyecto y 
del contexto 
RAP 22 

Evidencia de desempeño: 

 
Realizar video presentación del 
storyboard a través de la técnica 
"Elevator Pitch". GA2-250201022- 
AA2-EV01 

 
 

24 horas 

 

Inicio - 14/08/23 

Fin - 22/08/23 

 
 

Lina Marcela 
García 

GA2-220201501-AA1. 
Reconocer los principios y 
leyes físicas aplicados al 
contexto productivo. 

220201501-01. Identificar 
los principios y leyes de la 
física en la solución de 
problemas de acuerdo al 
contexto productivo. 
RAP 11 

Evidencia de conocimiento 
 
Cuestionario GA2-220201501-AA1- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio –17/08/23  
Fin - 28/08/23 

Andrea 
Velásquez 

Torres 



 

 
 

 
  GA2-220201501-AA2. 

Interpretar y explicar los 
cambios físicos de los cuerpos 
según las teorías, leyes y 
principios. 

220201501-02. 

Solucionar problemas 
asociados con el sector 
productivo con base en los 
principios y leyes de la 
física. RAP 13 

Evidencia de producto: 

 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA2- 
EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 20/08/23 

Fin - 30/08/23 

 

Andrea 
Velásquez 

Torres 

GA2-220201501-AA3. 

Describir las manifestaciones 
de energía explicando las 
variables que 
intervienen según el contexto 
social y productivo 

220201501-03. Verificar las 
transformaciones físicas de 
la materia utilizando 
herramientas tecnológicas. 
RAP 14 

Evidencia de producto 

 
Informe de laboratorio. GA2- 
220201501-AA3-EV01 

 

12 horas 
 

Inicio - 28/08/23 

Fin - 03/09/23 

Andrea 
Velásquez 

Torres 

 
 

GA2-220201501-AA4. 
Realizar experimentos que 
permitan interpretar y 
argumentar fenómenos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física conforme con 
el contexto productivo. 

 
 

220201501-04. Proponer 
acciones de mejora en los 
procesos productivos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física. 
RAP 12 

Evidencia de producto 
 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA4- 
EV01. 

 

12 horas 
 

Inicio - 31/08/23 

Fin - 08/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

Evidencia de producto 

 
Bitácora: procesos desarrollados 
en la competencia. GA2-220201501- 
AA4-EV02 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 01/09/23 

Fin – 07/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

GA2-240201528-AA1. 
Desarrollar procedimientos 
aritméticos para resolver 
problemáticas de la vida 
cotidiana. 

240201528-01. Identificar 
modelos matemáticos de 
acuerdo con los 
requerimientos del problema 
planteado en contextos 
sociales y productivo. 
RAP 43 

 

Evidencia de Conocimiento. 
 
Cuestionario procedimientos 
aritméticos. GA2-240201528-
AA1- EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 04/09/23 

Fin - 15/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 



 

 
 

 
  GA2-240201528-AA2. 

Resolver problemas de 
aplicación de situaciones de 
los contextos productivo y 
social a partir del uso de 
herramientas matemáticas. 

 

240201528-02. Plantear 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 44 

 
 

Evidencia de Desempeño 
 

Planteamiento de ecuación. 
GA2- 240201528-AA2-EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 11/09/23 
Fin - 18/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA3. 
Realizar un muestreo 
estadístico acerca de una 
situación contextualizada en la 
vida diaria. 

240201528-03. Resolver 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 41 

 

Evidencia de producto 
 
Video sustentación. GA2- 
240201528-AA3-EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 14/09/23 

Fin - 24/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA4. Crear 
un algoritmo para sistematizar 
el cálculo de perímetros, áreas 
y volumen de figuras planas y 
sólidos regulares. 

240201528-04. Proponer 
acciones de mejora frente a 
los resultados de los 
procedimientos matemáticos 
de acuerdo con el problema 
planteado. 
RAP 42 

 

Evidencia de Desempeño. 
 

Algoritmo para el cálculo de áreas 
y volúmenes. GA2-240201528-AA4- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 19/09/23 

Fin - 26/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 
 

GA2-240202501.-AA1 
Reportar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 
laborales, pasadas y futuras en 
contextos sociales. 

 
 

240202501-02. 
Intercambiar opiniones 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales, 
pasadas y futuras en 
contextos sociales orales y 
escritos. 
RAP 35 

Conocimiento 

Cuestionario GA2-240202501- AA1- 
EV01 

 
 
 
 

 
48 horas 

Inicio - 21/09/23 

Fin - 29/09/23 

Laura 
Jazmín Villa 

Desempeño: 
 

Vídeo entrevista virtual GA2- 
240202501-AA1-EV02 

Inicio - 28/09/23 

Fin - 08/10/23 

 
Laura Jazmín 

Villa 

Producto: 
Crónica GA2-240202501-AA1- EV03 Inicio - 30/09/23 

Fin - 10/10/23 

 
Laura Jazmín 

Villa 

GA2-240202501.-AA2 
Expresar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 

Conocimiento 
 

Cuestionario GA2-240202501- AA2- 
EV01 

 

48 horas Inicio - 02/10/23 

Fin - 08/10/23 

Laura Jazmín 
Villa 



 

 
 

 
  laborales actuales, pasadas y 

futuras en contextos sociales 
 Desempeño 

 

Video presentación GA2-
240202501- AA2-EV02 

 
Inicio - 06/10/23 

Fin - 11/10/23 

 
Laura 

Jazmín 
Villa 

Producto 
Documento escrito GA2- 
240202501-AA2-EV03 

 

Inicio - 09/10/23 
Fin - 16/10/23 

 

Laura 
Jazmín 

Villa 

 



 

 
 

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FASE 
PLANEAR 

PROGRAMA DE FORMACIÓN TITULADA 
ANIMACIÓN 3D FICHA 2758238 

 

CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO – REGIONAL QUINDÍO - ARMENIA 
 

FECHA DE INICIO FORMACIÓN: 15/05/2023 

FECHA DE INICIO DE FORMACIÓN FASE 
PLANEAR: 

13/06/2023 

FECHA FIN FASE PLANEAR: 16/10/2023 

 

NOMBRE 
DELA 
FASE 

 
ACTIVIDAD DEL PROYECTO 

 

ACTIVIDA DE 
APRENDIZAJE 

 

RESULTADO DE 
APRENDIZAJE 

 
EVIDENCIAS DE APRENDIZAJE 

TIEMPO DE 
DURACIÓN 
ESTIMADO 

FECHAS DE ENTREGA 

INICIA - FIN INSTRUCTOR 

 
 
 
 

PLANEAR 

 
 
 

AP1. Analizar y elaborar el guion 
para desarrollar el storyboard. 

 

GA1-250201022-AA1. 
Estructurar conceptos y definir el 
producto audiovisual de acuerdo 
a las necesidades del público 
objetivo 

 
 

250201022-01. Analizar 
el guion para desarrollar 
el storyboard. 

RAP 21 

Evidencia de conocimiento: 

 
Cuestionario de Historia y pipeline. 
GA1-250201022-AA1-EV01. 

 
 
 
 

48 horas 

Inicio 13/06/23 

Fin 20/06/23 

 

Andrés 
Alvarado 

Evidencia de producto: 

 
Presentación en vídeo sobre 
animación análoga o digital no mayor 
a 15 segundos. GA1-250201022-AA1- 
EV02. 

 

Inicio 16/06/23 

Fin 26/06/23 

 
Lina 

Marcela 
García 

GA1-250201022-AA2. 

Diseñar el universo narrativo del 
proyecto audiovisual animado 

250201022-02. 

Desarrollar el storyboard 
teniendo en cuenta el 
análisis del guion. 
RAP 19 

Evidencia de producto: 

 
Elaborar informe técnico con 
propuesta narrativa del proyecto. 
GA1-250201022-AA2-EV01. 

 
 
 

88 horas. 

 
 

Inicio - 20/06/23 

Fin - 30/06/23 

 
Andrés 

Alvarado 



 

 
 

 
   

 

GA1-220501046-AA1. 
Reconocer software de 
sistemas, software de 
programación y software de 
aplicaciones. 

220501046-01. Alistar 
herramientas de tecnologías 
de la información y la 
comunicación (TIC), de 
acuerdo con las 
necesidades de 
procesamiento de 
información y comunicación. 
RAP 65 

 
 

Evidencia de producto Mapa 
Conceptual - Software y servicios de 
internet. Relacionar 
correctamente los tipos de software y 
servicios de internet. 
 

Mapa Conceptual - Software y 
servicios de internet. GA1- 
220501046-AA1-EV01 

 
 
 

10 horas. 

 
 
 

Inicio - 26/06/23 
Fin - 03/07/23 

 
 
 

Andrés 
Alvarado 

 
 

GA1-220501046-AA2. 
Desarrollar un taller práctico 
sobre los términos y 
funcionalidades de la ofimática. 

220501046-02. Aplicar 
funcionalidades de 
herramientas y servicios 
TIC, de acuerdo con 
manuales de uso, 
procedimientos establecidos 
y buenas prácticas. 
RAP 62 

 
 

Evidencia de Conocimiento Taller- 
Utilización de las herramientas de 
Ofimática. 
 
Taller- Utilización de las 
herramientas de Ofimática. GA1- 
220501046-AA2-EV01 

 
 
 
 
 
 

 
30 horas 

 
 
 
 

 
Inicio - 29/06/23 

Fin - 09/07/23 

Andrés 
Alvarado 

220501046-03. Evaluar los 
resultados, de acuerdo con 
los requerimientos. 
RAP 64 

 

GA1-220501046-AA3. 
Elaborar un informe con las 
mejoras de producto orientado 
desde las TIC. 

 
220501046-04. Optimizar 
los resultados, de acuerdo 
con la verificación. 
RAP 63 

 

Evidencia de Desempeño: 
 
Informe mejora de productos y 
procesos con la incorporación de 
TIC. GA1- 220501046-AA3-EV01. 

 
 

8 horas 

 
 

Inicio - 04/07/23 

Fin - 14/07/23 

 
 

Andrés 
Alvarado 



 

 
 

 
   

 
 
 

GA1-240201524-AA1. 
Aplicar los componentes de la 
comunicación y argumentar 
sus procesos, de acuerdo a las 
diferentes situaciones 
comunicativas. 

240201524-01 - Analizar los 
componentes de la 
comunicación según sus 
características, 
intencionalidad y contexto. 
RAP 26 

 
 
 
 

Evidencia de desempeño: 
 

Video. La comunicación como 
expresión humana. GA1- 
240201524-AA1. EV01 

 
 
 
 
 
 

 
24 horas 

 
 
 
 
 

 
Inicio - 07/07/23 

Fin - 17/07/23 

Idaly Pérez 
Amézquita 

240201524-02 - 

Argumentar en forma oral y 
escrita atendiendo las 
exigencias y 
particularidades de las 
diversas situaciones 
comunicativas mediante los 
distintos sistemas de 
representación. RAP 23 

 
 
 

GA1-240201524-AA2. 
Comunicar asertivamente, con 
cohesión y coherencia lexical, 
basado en los procesos 
comunicativos que se dan en el 
contexto del desempeño 
laboral. 

240201524-03 - 

Relacionar los procesos 
comunicativos teniendo en 
cuenta criterios de lógica y 
racionalidad. RAP 24 

 
 

Evidencia de producto: 
 
Informe. Creación de contenidos 
comunicativos. GA1-240201524- 
AA2-EV01 

 
 
 
 

24 horas. 

 
 
 
 

Inicio - 18/07/23 

Fin - 28/07/23 
Idaly Pérez 
Amézquita 

240201524-04 - 
Establecer procesos de 
enriquecimiento lexical y 
acciones de mejoramiento 
en el desarrollo de procesos 
comunicativos según 
requerimientos del contexto. 
RAP 25 

GA1-240202501-AA1. 

Identificar situaciones 
cotidianas y futuras a través de 
una interacción social oral y 
escrita. 

240202501-01 

Comprender información 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales y 
futuras a través de 
interacciones sociales de 
forma oral y escrita. 
RAP 38 

Conocimiento: 

 
Cuestionario. GA1-240202501-AA1- 
EV01. 

 
 
 
 
 

 
48 horas 

 
 

Inicio - 24/07/23 

Fin - 31/07/23 Laura Jazmín 
Villa 



 

 
 

 
    Desempeño: 

 

Video presentación. GA1- 
240202501-AA1-EV02. 

 
Inicio - 27/07/23 

Fin - 07/08/23 

 
Laura 

Jazmín 
Villa 

Producto: 
 
Folleto. GA1-240202501-AA1-EV03. 

Inicio - 01/08/23 

Fin - 11/08/23 

Laura 
Jazmín 

Villa 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
AP2. Organizar la propuesta 
ilustrada aplicando técnicas de 
composición, encuadre y 
perspectiva. 

 
 
 
 

GA2-250201022-AA1. 
Elaborar el storyboard y 
evaluar su correspondencia 
con el guion por medio del 
animatic 

 
 
 
 

250201022-03. Validar el 
storyboard de acuerdo con 
el guion. 
RAP 20 

Evidencia de producto: 
 

Realizar storyboard y guion 
técnico. GA2-250201022-AA1-EV01 

 
 
 
 

 
80 horas 

Inicio - 04/08/23 

Fin - 13/08/23 

 

Lina Marcela 
García 

Evidencia de producto y desempeño: 
 
Vídeo de animatic básico del 
storyboard. GA2-250201022-AA1- 
EV02 

Inicio - 08/08/23 

Fin - 18/08/23 

Lina 
Marcela 
García 

Evidencia de producto: 
 

Documento con el cronograma y 
flujograma. GA2-250201022-AA1- 
EV03 

Inicio – 15/08/23 

Fin - 21/08/23 

 
Lina Marcela 

García 

 

GA2-250201022-AA2. 
Exponer el proyecto 
audiovisual 

250201022-04. Exponer el 
storyboard de acuerdo a las 
necesidades del proyecto y 
del contexto 

RAP 22 

Evidencia de desempeño: 

 
Realizar video presentación del 
storyboard a través de la técnica 
"Elevator Pitch". GA2-250201022- 
AA2-EV01 

 
 

24 horas 

 

Inicio - 14/08/23 

Fin - 22/08/23 

 
Andrés 

Alvarado 

GA2-220201501-AA1. 

Reconocer los principios y 
leyes físicas aplicados al 
contexto productivo. 

220201501-01. Identificar 
los principios y leyes de la 
física en la solución de 
problemas de acuerdo al 
contexto productivo. 
RAP 11 

Evidencia de conocimiento 

 
Cuestionario GA2-220201501-AA1- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio –17/08/23  
Fin - 28/08/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 



 

 
 

 
  GA2-220201501-AA2. 

Interpretar y explicar los 
cambios físicos de los cuerpos 
según las teorías, leyes y 
principios. 

220201501-02. 

Solucionar problemas 
asociados con el sector 
productivo con base en los 
principios y leyes de la 
física. RAP 13 

Evidencia de producto: 

 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA2- 
EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 20/08/23 

Fin - 30/08/23 

 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-220201501-AA3. 

Describir las manifestaciones 
de energía explicando las 
variables que 
intervienen según el contexto 
social y productivo 

220201501-03. Verificar las 
transformaciones físicas de 
la materia utilizando 
herramientas tecnológicas. 
RAP 14 

Evidencia de producto 

 
Informe de laboratorio. GA2- 
220201501-AA3-EV01 

 

12 horas 
 

Inicio - 28/08/23 

Fin - 03/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 
 

GA2-220201501-AA4. 
Realizar experimentos que 
permitan interpretar y 
argumentar fenómenos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física conforme con 
el contexto productivo. 

 
 

220201501-04. Proponer 
acciones de mejora en los 
procesos productivos de 
acuerdo con los principios y 
leyes de la física. 
RAP 12 

Evidencia de producto 
 
Video expositivo: experimento de 
aplicación. GA2-220201501-AA4- 
EV01. 

 

12 horas 
 

Inicio - 31/08/23 

Fin - 08/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

Evidencia de producto 

 
Bitácora: procesos desarrollados 
en la competencia. GA2-220201501- 
AA4-EV02 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 01/09/23 

Fin – 07/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 

GA2-240201528-AA1. 
Desarrollar procedimientos 
aritméticos para resolver 
problemáticas de la vida 
cotidiana. 

240201528-01. Identificar 
modelos matemáticos de 
acuerdo con los 
requerimientos del problema 
planteado en contextos 
sociales y productivo. 
RAP 43 

 

Evidencia de Conocimiento. 
 
Cuestionario procedimientos 
aritméticos. GA2-240201528-
AA1- EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 04/09/23 

Fin - 15/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 



 

 
 

 
  GA2-240201528-AA2. 

Resolver problemas de 
aplicación de situaciones de 
los contextos productivo y 
social a partir del uso de 
herramientas matemáticas. 

 

240201528-02. Plantear 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 44 

 
 

Evidencia de Desempeño 
 

Planteamiento de ecuación. 
GA2- 240201528-AA2-EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 11/09/23 
Fin - 18/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA3. 
Realizar un muestreo 
estadístico acerca de una 
situación contextualizada en la 
vida diaria. 

240201528-03. Resolver 
problemas matemáticos a 
partir de situaciones 
generadas en el contexto 
social y productivo. 
RAP 41 

 

Evidencia de producto 
 
Video sustentación. GA2- 
240201528-AA3-EV01 

 
 

12 horas 

 

Inicio - 14/09/23 

Fin - 24/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

GA2-240201528-AA4. Crear 
un algoritmo para sistematizar 
el cálculo de perímetros, áreas 
y volumen de figuras planas y 
sólidos regulares. 

240201528-04. Proponer 
acciones de mejora frente a 
los resultados de los 
procedimientos matemáticos 
de acuerdo con el problema 
planteado. 
RAP 42 

 

Evidencia de Desempeño. 
 

Algoritmo para el cálculo de áreas 
y volúmenes. GA2-240201528-AA4- 
EV01 

 
 

12 horas 

 
 

Inicio - 19/09/23 

Fin - 26/09/23 

Ramiro 
Andrade 
Polanco 

 
 

GA2-240202501.-AA1 
Reportar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 
laborales, pasadas y futuras en 
contextos sociales. 

 
 

240202501-02. 
Intercambiar opiniones 
sobre situaciones cotidianas 
y laborales actuales, 
pasadas y futuras en 
contextos sociales orales y 
escritos. 
RAP 35 

Conocimiento 

Cuestionario GA2-240202501- AA1- 
EV01 

 
 
 
 

 
48 horas 

Inicio - 21/09/23 

Fin - 29/09/23 

Laura 
Jazmín Villa 

Desempeño: 
 

Vídeo entrevista virtual GA2- 
240202501-AA1-EV02 

Inicio - 28/09/23 

Fin - 08/10/23 

 
Laura Jazmín 

Villa 

Producto: 
Crónica GA2-240202501-AA1- EV03 Inicio - 30/09/23 

Fin - 10/10/23 

 
Laura Jazmín 

Villa 

GA2-240202501.-AA2 
Expresar opiniones sobre 
situaciones cotidianas y 

Conocimiento 
 

Cuestionario GA2-240202501- AA2- 
EV01 

 

48 horas Inicio - 02/10/23 

Fin - 08/10/23 

Laura Jazmín 
Villa 



 

 
 

 
  laborales actuales, pasadas y 

futuras en contextos sociales 
 Desempeño 

 

Video presentación GA2-
240202501- AA2-EV02 

 
Inicio - 06/10/23 

Fin - 11/10/23 

 
Laura 

Jazmín 
Villa 

Producto 
Documento escrito GA2- 
240202501-AA2-EV03 

 

Inicio - 09/10/23 
Fin - 16/10/23 

 

Laura 
Jazmín 

Villa 
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